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ASUNTO: Solicitud de modificacién Plan de Mejoramiento Auditoria Financiera y de
Gestion Empresa Férrea Regional S.A.S., Vigencia 2021. Radicado de aprobacion de la
Contraloria de Cundinamarca CS-23-000084 del 12 de enero de 2023

Respetada Doctora Vargas.

La resolucién 278 de 25 de mayo de 2021, expedida por la Contraloria de Cundinamarca,
determina el procedimiento para la elaboracion, presentacion y evaluacion de los planes de
mejoramiento de los sujetos de control de la Contraloria de Cundinamarca y asi mismo,

dispone en la clausula novena, “modificaciones al plan de mejoramiento”, y
manifiesta que “ ... cuando en los seguimientos realizados por las Oficinas
de Control Interno o quien haga sus veces determine que no es posible ejecutar la

accion programada inicialmente, se podra proponer una nueva accion y en ambos casos se
deberé comunicar a fa Contraloria de Cundinamarca antes del plazo de presentacién...”
(negrilla fuera del texto).

Mediante el Acta de Posesion No. 00150 del 28 de enero de 2022, expedida por la
Gobernacion de Cundinamarca, se designé al nuevo jefe de Control Interno de la Empresa
Férrea Regional S.A.S., funcionaric que, cumpliendo con su Rol de evaluacidon vy
seguimiento al Plan de Mejoramiento presentado por la empresa ante el ente de control,
con motivo de la Auditoria Financiera y de Gestion de la vigencia 2021, aprobado por la
Contraloria de Cundinamarca el 12 de enero de 2023 y radicado con No. CS-23-000084,
encontré que se deberia reformular el plan de mejoramiento en el hallazgo 5, toda vez que,
se debe modificar el plazo establecido para el cumplimiento de las acciones de mejora.

Teniendo en cuenta lo anterior, presentamos ante la Contraloria de Cundinamarca la
modificacion planteada para el hallazgo 5 del plan de mejoramiento, de acuerdo a las
siguientes justificaciones: /
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Condicion:

»> No se han eiaborado ni adoptado ias Tabias de Vaioracion Documentai.

» No se han implementado los lineamientos para la gestién de documentos virtuales,
en especial los correspondientes a los expedientes contractuales.

» Respecto al archivo de los expedientes contractuales, la lista de chequeo, no
incluyen pagos, actas de cumplimiento, informes de actividades y supervisién, entre

otros. Existiendo debilidades en los procedimientos y aplicabilidad de la norma.

La Empresa Férrea Regional S.A.S. definid como acciones de mejora, las descritas a
continuacion:

» Elaborar las Tablas de Valoracion Documental - TVD de la EFR y enviarlas al
Consejo Departamental de Archivos de Cundinamarca para su revision vy
convalidacién.

» Implementar los lineamientos para la gestién de documentos y conformacion de los
expedientes electrénicos incluidos los contractuales mediante la utilizacion del
SGDEA - Orfeo y conforme a las series y subseries documentales establecidos en
la Tabla de Retencion Documental - TRD.

» Actualizar la lista de chequeo de la serie documental contratos incluyendo los pagos,
actas de cumplimiento, informe de actividades y supervision, actividad que se debe
adelantar con la Direccidon de Contratacion.

Asi las cosas, se determinaron como entregables, para evidenciar el cumplimiento de las
acciones antes mencionadas, i0s siguientes soportes:

» Tablas de Valoracién Documental - TVD de la EFR convalidadas.

» Creacién de los lineamientos de los expedientes virtuales incluidos los contractuales
en el SGDEA - Orfeo de acuerdo a las series y subseries documentales de la Tabla
de Retencién Documental de la EFR.

# Listas de chegueo de la serie documental contratos actualizada.

A la fecha la Empresa Férrea Regional S.A.S. ha cumplido con las actividades de: creacién
de lineamientos de expedientes virtuales y las listas de chequeo de la serie documental, de
acuerdo a lo reportado en el primer avance de seguimiente radicado ante el ente de control
el 07-07-2023 con numero CE-23-002727, Asi las cosas, la presente solicitud de
modificacion se encamina Unicamente a la actividad de creacion de la Tablas de Valoracion
Documental.

A la fecha, se han ejecutado las siguientes acciones por parte de la direccién administrativa
y financiera de la Empresa Férrea Regional S.A.S, asi:

Fue aprobado el Pian Institucional de Archivos - PINAR 2023, por el Comité Directivo y de

Planeacion Institucional; posteriormente, se realizé la contratacion del equipo de gestion
documental para el mes de junio y la notificacién de la aprobacion de la Tablas de Retencion
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Archivos de Cundinamarca, la cual tuvo lugar el dia 28 de julio de 2023.

Una vez se contd con el talento humano idéneo para esta tarea, se avanzo en el proceso
de actualizacion del cronograma de actividades para la ejecucion del Plan Institucional de
Archivos - PINAR 2023, las cuales fueron aprobadas por el Comité de Planeacion
Institucional en julio de 2023, en donde se especificaron las actividades a realizar y se han
venido desarrollando los respectivos seguimientos de ejecucion de dicho programa, de la

siguiente manera:
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: TAJE D
ITEM [PROYECTO - ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE FINAL FORCEN ; i
EJECUCION.
1. Proyecto 1. Instrumentos archivisticos
11. Tablas de retencién documental - TRD y Cuadro de Clasificacion Documental
Adopcion oficial de las
Tablas de Retencién Aprobacion por
1.1.1 | TRD y del cuadro de parte delcomite DAF 31/08/2023 100%
Clasificacion departamental de
Documental - CCD archivo.
Seguimiento al
1.4.2 | Procesode evaluaciony | Correos electrénicos DAF 31/08/2023 100%
TRD y del CCD
1.2 Tablas de Valoracién Documental
Levantamiento de ]
121 |inventarios Inventarios DAF 20/12/2023 80%
1.3. Programa de Gestién Documental = PGD
Actualizacion y Acta de aprobacién
aprobacion del def Comité
434 | Programa de Gestion [nsgijstmiz:a; de
Documental - PGD
desempefio y Correo DAF 28/09/2023 100%
con el registro de
publicacidn | |
1.4, Modelo de requisitos para la gestion electronica de documentos
Acia de
Elaboracion del aprobacién del
Modelo de Requisitos Comité
1.4.1. |para la gestion Institucional de DAF 29/09/2023 90%
electronica de
docume,ﬂntcs gestion y
desempefio
8 AN K
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PROYECTO | i | PORCENTAJE DE
iTEM Ag!'MD AD- ; PRODUCTO RESPONSABLE } FINAL E JECUCiéEN
Pubiicacié'n.dei Modelo | Correo con el
1,435, | 4= Requisios pare g registro de DAF 29/09/2023 90%
Gestion Electronica de e e
Documentos de Archivo |  Pusticacion
Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de derechos y restricciones de
1.6. |acceso y seguiidad apiicabies a ios documentos
Acta de
Elaboracion de las Tablas | aprobacion del
1.5.1" | de Control de Acceso. Comité Interno DAF 31/08/2023 100%
de Archivo
Publicacion de las Correo conel o
vl Tablas de Control de registrode i TS Lo
Acceso publicacién
2 Proyecto 2. Sistema Integrado de Gestion de Documentos de Archivo - SGEDA
2.1 Acomp? R ¥ ; Registros de mesa
asesoria en el manejo de ayuda DAF 201212023 100%
del SGEDA
Disefio y
22 | parametrizacion del Acta de entrada en
maoduio de radicacién produccion DAF 29/09/2023 90%
en linea
Parametrizacion de la Acta de entrada en
23 | funcionalidad foliacion produccion DAF 29/09/2023 90%
Control de términos en
o dias habiles y no
-4 | habiles para cada uno
de los tramites de los | /13 de entrada en DAF 20/09/2023 90%
produccion
Procesos que se
adelantanen fa
entidad.
Administracién y
control de Inventarios
- documentales, de
- tiempos de retencidn y
la disposicion finalde | At2 dé entrada en DAF 20/09/2023 80%
produccion
los documentos para
los expedientes a nivel
de serie — subserie
documental
3, Provecto 3. Organizacion de archivos de gestion
i | Y
o
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2 PROYECTO - PORCENTAJE DE
ITEM ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE FINAL EJECUCION
Verificacion del estads Informe del estado
3 1 VUHH\;de.UH U(’.':'I cdalauu de Or anlzaCIGn de
* | desmEnssonds os ganiz DAF 2011212023 80%
archivos de gestion en los archivos de
formato papel gestion
'nCOprfﬂCi()n de Dependencias
3o | documentos Expedientes  [responsables de los & = o
pendientes de archivo actualizados  |Archivos de Gestion - A0S wh
en los expedientes DAF
g - Copias de Dependencias
3.3. | Retro de copias ge documentos refirados|  responsables de 201212023 50%
documentos de s pedinton los Archivos de
pe Gestion - DAF
; Inventario de copias | DePendencias
3.4. |Levantamiento de responsables de )
inventarios de copias para de dogumentgs para s el i 20/12/2023 50%
Acta de verificacion Dependencias
Verificacion y realizacion de copias de responsables de
3.5. po 0
defoliacion documentos para los Archivos de S e
eliminacién Gestion - DAF
Dependencias
it . Expedientes responsables de 5
3.6. |Foliacion de expedientes P fose Bt ilo 2001212023 80%
Gestion - DAF
5 . Dependencias
Rotulacidon de unidades
37 lde conservacion — o responsables de | 545003 80%
t—— rotuladas los Archivos de
- Gestion — DAF
. . Dependencias
Rotulacién de unidades . .
38 e conservacion — A de;am” responsables de | - 455053 80%
Cajas rotuladas los Archivos de
Gestion — DAF
Dependencias
Actualizacion de Inventarios ol P nsab es!, e
3.9, |inventarios documentales | ' pzr . 20/12/2023 80%
documentales actualizados -~ C a s
Gestion - DAF

Para el cumplimiento de lo previsto en la creacién de las tablas de Valoracion Documental,
la empresa debe atender las siguientes consideraciones:

AV

PINAR 2024:
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Para la elaboracidn de las tablas de valoracion documentat (TVD), se tiene programada su
ejecucion para la vigencia 2024, ya que uno de los requisitos para implementar las TVD es
contar con un inventario documental, el cual, se ha venido realizando segun cronograma
de trasferencias que fue socializado el 17 de agosto de 2023 a los gestores documentales
de cada direccion, en donde se programaron fechas de entrega de archivo de gestion y
archivo central; a la fecha, solo dos direcciones han entregado dicha informacion, y se
espera que al 19 de diciembre, las direcciones faltantes entreguen la informacién solicitada.

Asimismo, se debe de tener en cuenta que las tablas de retencion documental (TRD) deben
ser actualizadas, ya que la empresa, mediante Acuerdo N°03 y N°04 del 16 de mayo de
2023, realiz6 una actualizacién a la estructura y las funciones de sus empleados publicos,
donde se modificaron los nombres y las competencias de la direccién técnica y sus
subdirecciones, que, en consecuencia, demandan unas nuevas TRD y la inclusion de
documentos que no tienen clasificacion.

Por tal motivo, se deben realizar dichos ajustes en la vigencia 2024, en donde ya se tiene
planteado un cronograma de actividades, que hara parte del nueve Plan Institucional de
Archivos - PINAR 2024, el cual, se encuentra en proceso de proyeccion y revision
preliminar, antes de ser presentado en el comité correspondiente en el mes enero-2024.

De todas formas, se relaciona a continuacion lo que a la facha se ha trabajo, no sin antes
aclarar y recalcar que dicho planteamiento es susceptible a cambios:

ITEM PROYECTO - ACTIVIDAD } PRODUCTO ! RESPONSABLE | FINAL
1. Proyecto 1. Instrumentos archivisticos
1.2 Tablas de Valoracién Documental

1.2.2. Tablas de valoracién documental Memoria Descriptiva DAF 30/12/2023
Elaboracion y aprobacion de fas Tablas
de Valoracion Documental TVD y de TVDy CCD consus

2R los Cuadros de Clasificacién anexos AP e
Documental CCD
Presentacion para evaluacion y
convalidacion de ias Tablas de Comunicacion oficial

124 \Valoracién Documental ai Consejo de entrega CAF SWEE02s
Departamental de Archives.
Seguimiento al procesc de evaluacién
y convalidacién de las Tablas de Correos electrénicos y

Las Valoracion Documental por parte del actas de reunién s el
Consejo Departamental de Archivos
Publicacién de las Tablas de
\Valoracion Documental TVD y de los  [Correo con el registro de

125 Cuadros de Clasificacion Documental publicacién CirE S1712/2023
L CCD. ,\4{

i CUR-
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iTEM PROYECTO - ACTIVIDAD PRODUCTO RESPONSABLE FINAL
Aprobacion de las Tablas de
127 \Vaioracion Documental TVD vy de ios Certificado de
=7 |Cuadros de Clasificacion conualidadibn DAF 31/12/2023
Documental - CCD por parte del
Consejo Departamental de Archivos.
w . - Comunicaciones oficiales
\gp PRGIAPBE RGEIBLMEG S | gy e Beriie DAF 28/02/2023

Series y Subseries ante el AGN

am oAl DGR
Cil Gl NUOoU

129 Aplicacion de las Tablas de Valoracion Informes y Actas de

Documental Reunién. DAF 28/02/2023
14. Banco terminoldgico de tipos, series y subseries documentales
141 Publicacion det Banco Terminologico de | Correo con el registro de DAE 28/02/2023

Series y Subseries Documentales publicacién

Por lo expuesto anteriormente, solicitamos al ente de control apruebe la modificacién al plan
de mejoramiento del asunto, en lo referente al plazo para el cumplimiento de las actividades
propuestas para atender el hallazgo No. 5, acciones que finalizaran el 31 de diciembre de
2024.

Cordial saludo,

Gerente Gerferal

Anexo: Un CD con los planes de mejoramiento (Aprobado y con la modificacié

Revisién: Yanny Lugdy Carrién Pedraza - Directora Administrativa y Financiera)
Proyecto: Faiber Stivel Moncada Lozano — Contratista Oficina de Control Interno?
Apoyo en proyeccion: Maxi Trujillo-Contratista Direccién Administrativa y Financie
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