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DEPENDENCIA TIPO DE
MEDIO DE EXCEPCION FECHA DE PLAZO DE
g || NSERE@ UKL SERIE SUBSERIE IDIOMA | CONSERVACION/ | FECHA DE GENERACION DE | RESPONSABLE DE LA | 536116 L EGITIMO DE LA EXCEPCION (Ley 1712 de 2014) FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCION TOTAL O INFORMACGION CLASIFICACION O | CLASIFICACION O
INFORMACION SOPORTE LA INFORMACION INFORMACION PARCIAL CLASIFICACION O RESERVA RESERVA
(Produccion) RESERVA
Ley 1437 de 2011, "Articulo 24. <Modificado por el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015>
Informaciones y Documentos Reservados. Solo tendrdn cardcter reservado las
informaciones y documentos expresamente someidos a reserva por la Constitucion
Poliica o a ey,  en especial: (..) 4. Los relativos a las condiciones fnancieras de s |y personal de s
operaciones de crédito piblico y tesoreria que realice la nacién, asi como a los estudios. m"c?onam P “nss e ancan n; privloidoed
técnicos de valoracion de los actvos de Ia nacion. Estos documentos e nformaciones | o/ MEREE FCCRE 2 e orans oresupuestales o preciles. La
ACTOS - A partr de la fecha de su estaran sometidos a reserva por un término de seis (6) meses contados a partr de la A : les. A partr de la creacion
1 Resoluciones AOMIMSTaATIVOS Resoluciones Espariol Digital e e Gerencia General Attculos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014. onloetn 86 I respactn oo informacién personal es considerada reservada y sujeta a proteccion bajo Total Clasificada e o cronc Permanente
leyes como la Ley 1581 de 2012 en Colombia, que establece el derecho a
Puede afectr o secrtcs comercies, dustis  prfesionls,af como s | CONOCT GAAIZEL Y Toccar s dato persales y i su dhalgacion
estipulados en el parégrafo 77 de la ley 1474 de 2011. p 0
Contiene informacion y datos personales que deben protegerse, de acuerdo con la Ley
1581 de 2012 articulos 17, 18 y 19
Ley 1792 de 2014. ARTICULO 1. Informacién exceptuada por dafio a los intereses
publcos. Es toda aquela informacion publica reservada, cuyo acceso podra ser Documentos  informacién que pertenece al ambito propio, partculary
rechazado o denegado de manera motivada y por escrito en las siguientes privao o semiprivado de una persona natural o juridica por o que su
g | Adasdela /Qsc'““(;?“bs‘f;m"em‘ de ACTAS é@‘ﬁ;sa‘: :z:’:r:‘;:s Espafiol Fisica-Digital g:ha;!c“‘;la fecha de su Oficina Juridica Atticulo 18 de la Ley 1712 de 2014 circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por una | acceso podra ser negado o exceptuado, por que puede causar dafio a Total Resevada ::::r‘;;‘fc’e“‘"" del Permanente
normalegal o constitucional: PARAGRAFO . Se excepttian también los documentos que | ciertos derechos de las personas naturales o juridicas, relacionados
contengan las opiniones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de especialmente con la privacidad de estas.
los servidores pblicos.
Ley 1792 de 2014. ARTICULO 1. Informacién exceptuada por dafio a los intereses
publcos. Es toda aquela informacion pblica reservad, cuyo acceso podra ser Documentos  informacién que pertenece al ambito propio, particulary
A partir de Ia focha de su rechazado o denegado de manera motivada y por escrito en las siguientes privao o semiprivado de una persona natural o juridica por o que su Desde a creacion del
3 Actas de a Junta Directiva ACTAS Actas de la Junta Directiva| Espariol FisicarDigial (A Pa 4o Oficina Juridica Artictlo 18 de la Ley 1712 de 2014 circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por una | acceso podra ser negado o exceptuado, por que puede causar dafio a Total Reservada oo o Permanente
normalegal o constitucional: PARAGRAFO . Se excepttian también los documentos que | ciertos derechos de las personas naturales o juridicas, relacionados
contengan las opiniones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberativo de especialmente con la privacidad de estas.
los servidores pblicos.
' s . . . ’ 41 vga|  Las decisiones tomadas en dicho comité, hacen parte e un proceso
) ) actas del Comité de ) ) A part delafecha de ) Ariculo 10. “Parégrafo. Se exceptian también los documentos que | Ley 1712 de 2014 (Parégrao del arula 19). Excepciones acceso a ainformacien. “Se | Lt S683158 190008 en HE0 SIS, hecer pere d L pIO%es0 A pari de l fecha de.
4 Actas comité de conciliacion ACTAS Espaiol | Digital / Fisico Oficina Juridica contengan las opiniones o puntos de vista que formen parte del | exceptian también los documentos que contengan las opiniones o puntos de vista que Total Reservada A Permanente
Conciacin elaboracion formen ¢ puntos d dichas actas y acuerdos, comprometeria la discrecionalidad en la toma de elaboracion
proceso deliberativo de los servidores pblicos. formen parte del proceso deliberativo de los senvidores piblicos’ e
Ley 1792 de 2014. ARTICULO 1. Informacién exceptuada por dafio  los intereses
publicos. Es toda aquela informacion publica reservaa, cuyo acceso podré ser Documentos  informacién que pertenece al &mbito propio, particular y
Actas del Comité de Gestion Actas del Comité de A partir de Ia fecha de su echazado o denegado de manera motivada y por escrito en las siguientes privado o semiprivado de una persona natural o juridica por o que su Desde a creacion del
5 B oot ACTAS Gestion Predialy | Espafol FisicaDigial (AP Ce Oficina Juridica Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por una |~ acceso podré ser negado o exceptuado, por que puede causar dafo a Total Resenvada e o Permanente
v Reasentamiento normalegal o consiitucional: PARAGRAFO . Se excepttian también los documentos que | ciertos derechos de las personas naurales o juridicas, relacionados
contengan las opiniones o puntos de vista que formen parte del proceso deliberaivo de especialmente con la privacidad de estas.
los servidores pblicos.
Ley 1792 de 2014. ARTICULO 18. Informacion exceptuada por dafio de derechos a
personas naturales o juridicas. Es toda aquella informacién piblica clasificada, cuyo i‘i;‘;’g:';‘22:“‘:m:°;°e"u‘:‘;ep‘;f;‘:::f‘:$:’?}E‘:@’é’:g’{;ﬁﬂﬁ‘ﬁ'j
6 RS B e O PE | LIBROS D e oS NIA Espafiol FisicaDigial [4Par 9¢ i fecha de su Oficina Juridica Articulo 18 de la Ley 1712 de 2014. a‘cjsa"c‘c’::;apiz"e'::::‘:f:"d::r.fg:‘jl"l)::g":]?:;’:szg:::::sy:)"'Efj‘e"';hz‘z':“’;:”e acceso podré ser negado o exceptuado, por que puede causar dafio a Total Resenada esde 2 ceacion del Permanente
persona aa inimidad, bajo as imitaciones propias que impone Ia condicion de servidor | €710 derechos de fas personas nalurales o urdicas, relacionados
piblico, en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437 de 2011. P P
Procesos disciplinarios en ; A De acuerdo al articulo 116 de Ia Consiitucion Politca, las actuaciones de
ot G i 12 Camn e s | S L 608 Crtncn ot s s
Procesos Administrativos de" ndiontes au";"za o mor catos do marers En;a‘ o Escv‘l’m o ue‘/sea decisiones, son equiparables en cuanto a sus efectos a los de una
Procesos Arbitrales de rnvenoan. 2“ bor s abogadan f’nw“us e tangan 1 caldad do o uf'jw;“us o or la Ley 1563 de 2012 "Estatuto de Arbitraje Nacional e
Solucion de Controversias Aricul 19, erles @y e) E debido proceso y a lgualda de as | 1 partcs. Estos podrén examinar f xpeclints uni ez s haya notfcado a a pats se encueniran somelidos subsidiariamente a o establecido
7 Expedientes en controversias PROCESOS Procesos contenciosos | g o) Digital / Fisico | Desde lafechade laadmision de | o gyrigica artes en 15 procesos JUAKials: () ) La adinstiacon efecive | demandada. 3. Pot 6 ausiiares de a Joicia o o6 cas0s donde estén actuand, para | P 128 1ormas generales procesales, en este caso, el Codigo General del Total Reservada Desde a admisién de la)  Hasta la sentencia
juridicas administrativos P ‘o la demanda P P L o i o do st caras. 4 Por ot foncomarics ‘ﬂbhm o rartn e ot carge 5. Por e estnas Proceso. Ademds, es preciso tener en cuenta que la ANI en el marco de demanda. ejecutoriada.
Procesos de Conciliacion 1 J auw"za;"as o1 ol o con et de‘;wema ot et aadngaenmca o Sw el los procesos arbitrales, instalados para resolver las controversias
sjudicil diectoresy micmbros de consukoro jurdeo debldaments acrochaios, en s ca508 contractuales suirgidas con ocasion a sus contratos de concesin,
Procesos Ejecutivos o deyacmen Fallindose pern d\JE nte alguna notiicacin que deba hacerse (nicamente funge como parte procesal, lo cual no la hace titular del
personalmente a una parte 0 a su apoderado, estos solo podrén examinar el expediente |, Pediente de dichos procesos, pues dicha prerrogaliva a ostenta el
Procesos Laborales o e oo Centro de Arbitraje y Conciliacion de la Camara de Comercio de Bogotd,
Procesos Penales P entidad en donde reposan dichos documentos.
Ley 1437 de 2011, "Articulo 24. <Modificado por el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015>
Informaciones y Documentos Reservados. Solo tendrdn carécter reservado las
informaciones y documentos expresamente somelidos a reserva por la Consiitucion - g
Politica o la ley, y en especial: ...) 4. Los relativos a las condiciones financieras de las dzezgcl‘f'l‘:"r:s‘:;:z:f;:‘“‘:"‘:;“’;‘;g“’:&ﬁzﬁ;g Ts:""\:‘g‘:ec':f;e
operaciones de crédito pabiico y tesoreria que realice Ia nacion, asi como a los estudios | *7'%: 18 PSe 18 85 TOTRART ﬁna‘ﬂdad it de. mgrés e,
t6cnicos de valoracion de los actvos de Ia nacion. Estos documentos e nformaciones | & (U0 T SETC LR 0 RO oo e Dreswfcldn .
; Informes de la deuda - Apartr de la fecha de su | Director de Estructuracion estaran somelidos a reserva por un término de seis (6) meses contados a partr de la ! " ° Desde la expedicion del
8 Informes de Ia deuda pablica INFORVES b Espaiiol Digital e a e e Eotnt Artculos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014. i met Ia estabilidad macroeconomica y inanciera del pafs, la cual Parcial Resenvada 2 exped Permanente
indudablemente puede verse afectada con la divulgacion de las
Puede afectar los secretos comerciales, industriales y profesionales, asi comolos | Condiciones financieras de las operaciones de crédito piblico y tesoreria
e it s ey que realice Ia nacion y de los estudios técnicos de valoracion de los
aciivos.
La informacion sera entregada a los érganos, organismos y entidades estatales
independientes o auténomos y de control que la requieran.
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OBJETIVO LEGITIMO DE LA EXCEPCION (Ley 1712 de 2014)

FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL O LEGAL

FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCION

EXCEPCION

PARCIAL

TIPO DE
INFORMACION
CLASIFICACION O
RESERVA

FECHA DE PLAZO DE
CLASIFICACION O | CLASIFICACION O
RESERVA RESERVA

Seguimiento a_patrimonios
aut6nomos de proyectos

Seguimiento financiero a
Convenios de Cofinanciacion

INSTRUMENTOS DE
CONTROL

Instrumentos de control
ara el seguimiento a
patrimonios auténomos de
proyectos

Instrumentos de control

Cofinanciacion

Espafiol

Digital

A partir de la fecha de su
elaboracion

Director de Estructuracion
Financiera

Articulos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014,

Ley 1508 de 2012, "Articulo 11. Requisitos para abir procesos de seleccién de
contratistas para la ejecucion de proyectos de asociacion publico privada, de iniciativa
plblica. En los proyectos de asociacion pablico privada de iniciativa publica, la entidad

que invita a participar en el proceso de seleccion, debera contar antes de la iniciacion del

proceso de seleccion con: (...) 11.1 Los estudios vigentes de caracter técnico,
socioecon6mico, ambiental, predial, financiero y juridico acordes con el proyecto, la
descripci6n completa del proyecto incluyendo disefio, construccion, operacion,
mantenimiento, organizacion o explotacién del mismo, el modelo financiero detallado y
formulado que fundamente el valor del proyecto, descripcién detallada de las fases y.
duraci6n del proyecto y justificacion del plazo del contrato. EI modelo financiero estatal
tendra reservalegal.”

Decreto 1082 de 2015, "Atticulo 2.2.1.1.2.1.1. Estudios y documentos previos. Los
estudios y documentos previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los
pliegos de condiciones, y el contrato. Deben permanecer a disposicién del publico
durante el desarrollo del Proceso de Contratacion y contener los siguientes elementos,
ademas de los indicados para cada modalidad de seleccion: (...) El valor estimado del
contrato y Ia justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté determinado por
precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir Ia forma como los calculd y soportar sus
calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no debe
publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la
modalidad de selecci6n del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de
concesion, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo nanciero uiizado on au

estructuracion.”

Los modelos financieros constituyen el marco de referencia respecto de las
variables financieras iniciales de cada proyecto. Los modelos elaborados
por la entidad gozan de reserva legal, en primer lugar porque son
parametros financieros no esxamecmus contractualmente y auemas
porque de su e la correcta e los
contratos y la cicach ﬂel negocio financiero.

Lainformacion serd entregada a los organos, organismos y entidades
estatales independientes o autonomos y de control que la requieran

Total

Desde la presentacion
de la oferta de la APP o
P.

Reservada Permanente

EXAMEN MEDICO DE INGRESO
LICENCIA DE MATERNIDAD
LICENCIA PATERNIDAD
INCAPACIDADES
EXAMEN MEDICO DE RETIRO
PROCESOS DE SELECCION DE
PERSONAL

PROGRAMAS

Programas generales de
seguros

Espafiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de su
expedicion

Direccion Administrativay
Financiera

Art. 18, literal a); E| derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor pblico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437
de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la

segi

Art. 24, numeral 3 Ley 1755 de 2015: Solo tendran caracter reservado las informaciones
documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion Politica o la ley, y
en especial; (... 3. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las
personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los expedientes pensionales
'y demas registros de personal que obren en los archivos de las instituciones publicas o
privadas, asf como la historia clinica".

Contiene informacién y datos personales que deben protegerse, de acuerdo con la Ley
1581 de 2012 articulos 17, 18 y 19.

El activo de informacion incorpora datos personales de carécter privado,
semiprivado y sensible, cuya divulgacién no autorizada podia transgredir
el derecho fundamental a la intimidad del titular.

Parcial

Clasificada

Desde dla expedicion del 20 afos

jocumento

DERECHOS DE PETICION

DERECHOS DE PETICION

N/A

Espafiol

Digital / Fisico

Apartir de la fecha de expedicion

Direccién Administrativa y
Financiera

At 18, literal 2); E| derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor publico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437

2011

Ley Estatutaria 1581 de 2012 Por la cual se dictan disposiciones generales para la
proteccion de datos personales, Decreto 1377 de 2013 por la cual se reglamenta
parcialmente la Ley 1581 de 2012, Ley 962 de 2005 Por la cual se dictan disposiciones
sobre 6n de trémites de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan
senvicios publicos, Ley Estatutaria 1266 de 2008 por la cual se dictan las disposiciones
generales del habeas data y se regula el manejo de la informacién contenida en bases
de datos personales, en especial la financiera, crediticia, comercial, de servicios y la
proveniente de terceros paises y se dictan otras disposiciones.

Para el caso de estadisticas de PQRS, esta informacion es publica y se
encuentra registrada en la pagina web de la Entidad
Solo cuando la solicitud de informacion sobre PQRS se realiza
directamente por un Ente de Control, debe ser suministrada. Las PQRS
anénimas son publicadas en la pagina Web.

Parcial

Clasificada

o .
esde la expedicion del Permanente
documento

ACTA DEL COMITE DE
CONVIVENCIA LABORAL

ACTAS

ACTAS DEL COMITE DE
CONVIVENCIA
LABORAL

Espatiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de su
elaboracion

Direccion Administrativay
Financiera

A, 18, literal a); E| derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor piblico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437
de 2011

Ley 1581 de 2012, capitulo ll, Articulo 5°. Datos sensibles. Para los propositos de la
presente ley, se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular
© cuyo uso indebido puede generar su discriminacién, tales como aguellos que revelen el

origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filosdficas, la

pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que
romueva intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y
garantias de partidos politicos de oposicion asf como los datos relativos a la salud, a la
vida sexual y los datos biométricos.

Art. 9. Ley 1010 de 2006: "MEDIDAS PREVENTIVAS Y CORRECTIVAS DEL ACOSO
LABORAL 1. Los reglamentos de trabajo de las empresas e instituciones deberan
‘mecanismos de prevencion de las conductas de acoso laboral y establecer un
prucedlmlenm inteno, confidencial, conciliatorio y efectivo para superar las que ocurran
en el lugar de trabajo. (...)"

Circular 055 del Ministerio de Trabajo, prevencion, identificacion, y atencion de acoso
laboral, sexual y discriminacion contra las personas de los sectores sociales LGTBIQ+.

i6n no autorizada de la informacién publica clasificada
contenida en el activo de informacion constituiria una vulneracin al
derecho fundamental ala intimidad del titular e los datos personales.

Total

Desde la firma del Acta
por cada uno de los
participantes.

Reservada Permanente

EXAMEN MEDICO DE INGRESO
LICENCIA DE MATERNIDAD
LICENCIA PATERNIDAD
INCAPACIDADES
EXAMEN MEDICO DE RETIRO
PROCESOS DE SELECCION DE

HISTORIAS

HISTORIAS LABORALES

HISTORIAS DE
VINCULACION
FORMATIVA

Espafiol

Digital / Fisico

A partir e la fecha de su
expedicion

Direccién Administrativa y
Financiera

A, 18, literal a); E| derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor piblico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437
de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la
seguridad.

Art. 24, numeral 3 Ley 1755 de 2015: Solo tendran caracter reservado las informaciones
y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion Politica o la ley, y
en especial; (...) 3. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las
personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los expedientes pensionales
y demas registros de personal que obren en los archivos de las instituciones publicas o
privadas, asi como la historia clinica"

Art. 30, Resolucion 1843 de 2025 Ministerio del Trabajo:"Custodia y entrega de la
historia clinica ocupacional. Las Instituciones prestadoras de servicios de medicina en
seguridad y salud en el trabajo seran responsables de la custodia, archivo y conservacion
de las historias clinicas ocupacionales y de las evaluaciones médicas realizadas a los

trabajadores, atendiendo lo establecido en la legislacion vigente en la materia”

El activo de informacion incorpora datos personales de cardcter privado,
semiprivado y sensible, cuya divulgacion no autorizada podria transgredit
el derecho fundamental a la intimidad del titular.

Parcial

Clasifcada Desde la expedicion del 20 afios
documento
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SERIE
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MEDIO DE
CCONSERVACION /
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LA INFORMACION
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FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXCEPCION
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TOTAL O
PARCIAL

TIPO DE
INFORMACION
CLASIFICACION O
RESERVA

FECHA DE
CLASIFICACION O
RESERVA

PLAZO DE
CLASIFICACION O
RESERVA

=

INCAPACIDAD
LICENCIA DE MATERNIDAD
LICENCIA DE PATERNIDAD

SOLICITUD Y/O CONSULTA DE
REPORTE DE INCAPACIDADES
RECHAZADAS O NO PAGADAS Y
SUS RESPECTIVAS GLOSAS.

INSTRUMENTO DE
ONTROL.

Instrumentos de control para
el seguimiento del istema de
gestion de la seguridady
salud enel trabajo

Espafiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de su
expedicion

Direccion Administrativay
Financiera

Art. 18, literal a); El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone Ia condicion de sevidor pblico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437
de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la

seg

Art. 24, numeral 3 Ley 1755 de 2015: Solo tendréan caracter reservado las informaciones
y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion Politica o la ley, y
en especial; (... 3. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las
personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los expedientes pensionales
y demés registros de personal que obren en los archivos de las instituciones piblicas o
privadas, asi como la historia clinica’

At 34, Ley 23 de 1981; "La historia clinica es el registro obligatorio de las condiciones
de salud del paciente. Es un documento privado, sometido a reserva, que Unicamente
puede ser conacido por terceros previa autorizacion del paciente o en los casos previstos
o la ley’".

Art. 30, Resolucion 1843 de 2025 Ministerio del Trabajo:"Custodia y entrega de la
historia clinica ocupacional. Las Instituciones prestadoras de servicios de medicina en
seguridad y salud en el trabajo serén responsables de la custodia, archivo y conservacion
de las historias clinicas ocupacionales y de las evaluaciones médicas realizadas a los
trabajadores, atendiendo lo establecido en la legislacion vigente en la materia”

El activo de informaci6n incorpora datos personales de caracter privado,
semiprivado y sensible, cuya divulgacion no autorizada podia transgredir
el derecho fundamental a la intimidad del ttular.

Parcial

Clasificada

Desde la expedicion del

20 afios

NOMINA

NOMINA

N/A

Espafiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de su
expedicion

Direccion Administrativay
Financiera

Art. 18, literal a): EI derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor piblico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437

de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la
seguridad

Art. 24, numeral 3 Ley 1755 de 2015: Solo tendran carécter reservado las informaciones
y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion Politica o la ley, y
en especial; (... 3. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las
personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los expedientes pensionales
y demas registros de personal que obren en los archivos de las instituciones pblicas o
privadas, asf como la historia clinica”.

Art. 30, Resolucion 1843 de 2025 Ministerio del Trabajo:"Custodia y entrega de la
historia clinica ocupacional. Las Instituciones prestadoras de senvicios de medicina en
seguridad y salud en el trabajo serén responsables de Ia custodia, archivo y conservacion
de las historias clinicas ocupacionales y de las evaluaciones médicas realizadas a los
trabajadores, atendiendo lo establecido en la legislacion vigente en la materia”

El activo de informacion incorpora datos personales de carécter privado,
semiprivado y sensible, cuya divulgacion no autorizada podia transgredit
el derecho fundamental a la intimidad del titular.

Clasificada

Desde la expedicion del
documento

20 afios

BOLETIN DE DEUDORES
MOROSOS DEL ESTADO

BOLETIN DE DEUDORES
MOROSOS DEL ESTADO

N/A

Espafiol

Digital | Fisico

A partir de la fecha de expedicion

Direccion Administrativay
Financiera

Articulo 19 Literal h: La estabilidad macroeconémica y financiera
del pais.

Constitucion Politica - Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es
inviolable.

Ley 1712 Articulo 19 Literal h
Constitucion Politica - Articulo 74

Reservada

Desde la expedicion del

15 afios

CONCILIACIONES BANCARIAS

CONCILIACIONES
BANCARIAS

N/A

Espafiol

Digital | Fisico

A partir de Ia fecha de expedicion

Direcci

n Administrativa y
Financiera

Aticulo 19, Literal h: La estabilidad macroeconémica y financiera
del pas.

Ley 1755 articulo 24 son reservados los documentos relativos a condiciones financieras
de operaciones de crédito piblico y tesoreria y de la nacion.

Codigo de Comercio - Articulo 61: Los libros y papeles del comerciante no podran
examinarse por personas distintas de sus propietarios o personas autorizadas para ello,
sino para los fines indicados en la Constitucion Nacional y mediante orden de autoridad

competente.

Ley 1712 Articulo 19 Literal h
Ley 1755 articulo 24

Total

Reservada

ion del

Desde la expedi
documento

15 afios

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

DECLARACIONES
TRIBUTARIAS

Declaraciones de

complementarios,
Declaraciones de
retencion en la fuente -
RETEICA, Declaraciones
de retencion en la fuente -
EIVAY
Declaraciones del
impuesto de industriay
comercio - ICA

Espafiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de expedicion

Direccién Administrativa y
Financiera

Atticulo 19, Literal h: La estabilidad macroeconomica y financiera
del pais.

DECRETO 624 DE 1989. Por el cual se expide el Estatuto Tributario e los Impuestos

Administrados por la Direccion General de Impuestos Nacionales. Art. 583. RESERVA
DE LA DECLARACION. La informacion tributaria respecto de las bases gravables y la
determinacion privada de los impuestos que figuren en las declaraciones tributarias,
tendra el caracter de informacion reservada; por consiguiente, los funcionarios de la

General de Impuestos Nacionales solo podran utilizarla para el control,
recaudo, determinacion, discusion y administracion de los impuestos y para efectos de

informaciones impersonales de estadistica. En los procesos penales, podra suministrarse
copia de las declaraciones, cuando la correspondiente autoridad lo decrete como prueba

en la providencia respectiva.

Ley 1712 Atticulo 19 Literal h
Constitucién Politica - Articulo 74
Ley 1474 de 2011, pargrafo del Articulo 77

Total

Reservada

A partr de la
produccion del
documento

15 afios

INFORMES

INFORMES

Informes de ejecucion
financiera de proyectos de
transporte de pasajeros

Espafiol

Digital

A partir de Ia fecha de expedicion

Direccién Administrativa y
Financiera

Atticulo 19, Literal h: La estabilidad macroeconomica y financiera
del pais.

Constitucion Politica - Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es
inviolable.

1712 Articulo 19 Literal h
Consmucmn Politica - Articulo 74

Total

Reservada

A partr de la
produccion del
documento

15 afios

LIBROS CONTABLES
AUXILIARES

LIBROS CONTABLES
AUXILIARES

N/A

Espatiol

Digital

A partir de Ia fecha de expedicion

Direccion Administrativay
Financiera

Articulo 19, Literal h: La estabilidad macroeconémica y financiera
del pais.

Constitucion Politica - Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos piblicos salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es
inviolable.

Ley 1712 Articulo 19 Literal h
Constitucion Politica - Articulo 74

Total

Reservada

A partir de la
produccion del
documento

15 afios

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

LIBROS CONTABLES
PRINCIPALES

Libros de diario y Libros
mayor

Espafiol

Digital

A partir de la fecha de expedicion

Direccién Administrativa y
Financiera

Atticulo 19, Literal h: La estabilidad macroeconomica y financiera
del pais.

Constitucion Politica - Articulo 74: Todas las personas tienen derecho a acceder a los
documentos publicos salvo los casos que establezca la ley. El secreto profesional es
inviolable.

Ley 1712 Articulo 19 Literal h
Constitucion Pum.ca Articulo 74

Total

Reservada

A partir de la
produccion del
documento

15 afios

DOCUMENTOS QUE PROCEDEN
DE LA TESORERIA

CUENTAS BANCARIAS

CCOMPROBANTES
CONTABLES

Comprobantes contables
de egreso, Comprobantes
contables de egreso de
encargos fiduciarios
y Comprobantes
contables de ingreso

Espafiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de
elaboracion

Tesoreria - Direccion
Administrativa y
Financiera

Atticulos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014.

Ley 1437 de 2011, "Articulo 24. <Modificado por el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015>
Informaciones y Documentos Reservados. Solo tendran caracter reservado las
informaciones y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion
Politica o la ley, y en especial: ...) 4. Los relativos a las condiciones financieras de las
operaciones de crédito publico y tesoreria que realice la nacién, asi como a los estudios
técnicos de valoracion de los activos de la nacién. Estos documentos e informaciones
estaran sometidos a reserva por un término de seis (6) meses contados a partir de la
realizacion de la respectiva operacion.”

Puede afectar los secretos comerciales, industriales y profesionales, asi como los
estipulados en el paragrafo 77 de la ley 1474 de 2011

Contiene informacion y datos personales que deben protegerse, de acuerdo con la Ley
1581 de 2012 articulos 17, 18 y 19.

de 2014, la reserva de las informaciones y documentos a
el numeral 4 del articulo 24 tiene una finalidad legitima, de interés general,
que se ajusta a parametros constitucionales como lo es la preservacion de

De acuerdo a lo sefialado por la Corte Constitucional en sentencia C-951
los que se refiere

la estabilidad macroeconémica y financiera del pafs, la cual
indudablemente puede verse afectada con la divulgacion de las
condiciones financieras de las operaciones de crédito publico y tesoreria
que realice la nacion y de los estudios técnicos de valoracion de los
activos.

Reservada

A partir de la realizacion
de la respectiva
operacién

15 afios

CEDULA DE CIUDADANIA
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO
REGISTRO UNICO DE PRESTADORES

JBLICOS - RUPS

PERMISOS PARAEL USO, LA
OCUPACIONY LA
TEMPORAL DE

Ict
DESCRIPCION IEcMcA DETALLADA
cTo
IDENTIFICACION DEL PROYECTO

LAINFRAESTRUCTURA VIAL
CARRETERAY FERREA

NIA

Espatiol

Digital / Fisico

A partir de la fecha de su
expedicion

Subdireccion de
Integracion, Sostenibilidad
y Entorno

At 18, literal a); E| derecho de toda persona a la intimidad, bajo las
limitaciones propias que impone la condicién de servidor publico,
en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437
de 2011; b) El derecho de toda persona a la vida, la salud o la

e

Art. 24, numeral 3 Ley 1755 de 2015: Solo tendran caracter reservado las informaciones
y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constitucion Politica o laley, y
en especial; (...) 3. Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las
personas, incluidas en las hojas de vida, Ia historia laboral y los expedientes pensionales.
'y demas registros de personal que obren en los archivos de las instituciones publicas o
privadas, asi como la historia clinica".

Contiene informacion y datos personales que deben protegerse, de acuerdo con la Ley
1581 de 2012 articulos 17, 18y 19.

El activo de informacion incorpora datos personales de caracter privado,
semiprivado y senslble, cuya divulgacion no autorizada podria transgredir
el derecho fundamental a la intimidad del titular.

Parcial

Clasificada

Desde la expedicion del

20 afios
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INFORMACION LA INFORMACION INFORMACION oo | cuasiFicacion o iy i
(Produccién) RESERVA
El articulo 18 de la Ley 1712 de 2014:
ARTICULO 18. Informacién exceptuada por dafio de derechos a personas naturales o | Documentos e informacion que pertenece al &mbito propio, particular y.
juridicas. Es toda aquella informacién piblica clasificada, cuyo acceso podra ser privado o semiprivado de una persona natural o juridica por o que su
rechazado o denegado de manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere | acceso podra ser negado o exceptuado, por que puede causar dafio a
causar un dafio a los siguientes derechos: ciertos derechos de las personas naturales o juridicas, relacionados
) ) Subdireccion de especialmente con la privacidad de estas,
24 | Procesos de adquisicion predialy de PROCESOS Procesos de adquisicion | o gy papel Apartir de lafechade su |\ ooacign, Sostenibilidad Atticulo 18 de la Ley 1712 de 2014 a) El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la Parcial Informacién Publica | Desde la creacion de la Permanente
reasentamiento predialy de reasentamiento elaboracion " ° d . . Clasificada carpeta
y Entorno condicion de servidor piblico, en concordancia con lo estipulado por el articulo 24 de la | Se pueden entregar datos basicos estadisticos o informativos para control
Ley 1437 de 2011, (Corregido por Att. 1, Decreto Ley 2199 de 2015). fiscal y disciplinario o de cualquier otro organismo de control o judicial.
Numeral 3 del articulo 24 de la Ley 1755 de 2015, puede ser ‘reservada” la informacion | Oficios, Resoluciones o PQRS como dltima instancia de notificacion en la
que involucre los derechos privacidad y a la intimidad que esté incluida en hojas de vida, pagina Web,
historia laboral y expedientes pensionales, entre otros.
Contratos de arrendamiento
Contratos de Comodato
Contratos de compraventa
Documentos contractuales que Contratos de concesion
protefan secretos comerciales o Contratos de consultoria De acuerdo a lo sefialado por la Corte Constitucional en sentencia C-951
industriales, datos sensibles o de Contratos de interventoria de 2014, la reserva de las informaciones y documentos a los que se refiere
ntimidad de personas, nstruccianes Contratos de Obra el numeral 4 del articulo 24 tiene una finalidad legitima, de interés general,
. . que se ajusta a parametros constitucionales como lo es la preservacion de A partir de la
25 diptométicas,informacién de la CONTRATOS Contratos de Ordenesde | ¢y Papel Apartir de lafechade su | poccign ge Contratacion Articulos 18 y 19 de la Ley 1712 de 2014. Puede afectar los secretos comerciales, industriales y profesionales, asi como los la estabilidad macroeconémica y financiera del pafs, la cual Total Resevada produccion del 15 afios
seguridadnacional, s planes ampra elaboracion estipulados en el paragrafo 77 de la ey 1474 de 2011 e o 1 St bencige o o oduccion,
estratégicos de la empresa, y otros Contratos de prestacion de condiciones financieras de las operaciones de crédito piblico y tesoreria
casos previstos por la Constitucion o la servicios que realice la nacion y de los estudios técnicos de valoracion de los
ley, como datos genéticos o protegidos Contratos de prestacion de activos.
por el secreto profesional. serviciosy de apoyoala
gestion
Contratos de Seguros
Contratos de Suministros.
Convenios con persona
juridica sin @nimo de ucro
Convenios de Cofinanciacion
Documentos que protejan secretos Convenios de cooperacion ~
comerciales oindustrales,datos e coo De acuerdo a lo sefialado por la Corte Constitucional en sentencia C-951
sensibles o de intimidad de personas, > de 2014, la reserva de las informaciones y documentos a los que se refiere
‘nstruccionos diplomiticas, Converos o cooperacion framer 4 dol iyl 24 vene e ol lgiime, e ees geneal At g1
! internacionai . que se ajusta a pardmetros constitucionales como lo es a preservacion de partir dela
26| nlormacin de o seguad naciona, CONVENIOS Convenios de cooperacién | Espafiol Papel A paride lafechade st | pireccion de Contratacion Articulos 18 y 19 de Ia Ley 1712 de 2014. P e o e e e, as! como los Ia estabilidad macroeconomica y financiera del pais, la cual Total Resenvada produccion del 15 afios
Ios planes estratégicos de la empresa, nacional P parag 4 indudablemente puede verse afectada con la divlgacion de las documento
otr0s casosrevistos porta Comerion st manizacin condiciones financieras de las operaciones de crédito pablico y tesoreria
Constitucion o ta ey, como datos o5 e oreen que realice la nacién y delos estudios técnicos de valoracion de los
genéticos o protegidos por el secreto P activos.
profesional.
interadminisrativos
Convenios
iterinstiucionates
. " De acuerdo al articulo 116 de la Constitucion Politica, las actuaciones de
Codigo General del Proceso. "Articulo 123. Examen de los Experidentes. Los itca,
opedies sl o rnado: 1. oo s oo ey | % % e ce o procesos s, s como s respacias
dependientes autorizados por estos de manera generaly por esciito, sin que sea g
ecesafo ulo Qe Is reconozca, pe S0 &n teacion con s asanos o que aquelos | S71Enci udical, En ese sentico, o procesos arilles ademds de esar
intervengan. 2. Por los abogados inscritos que no tengan la calidad de apoderados de Inlsrr?acmna\"pse en::yenlvan sometidos suhsndlanamen(eja lo establecido
” Expedientes en controversias PROCESOS Procesos discplnaros en | ¢ o) Desdela fecha de la admision de [ - ’::‘n‘:s"’;\glu‘s“s’;t":sisyjz d"?l;‘e‘:e'("d? ;E’:Zz%y:z?::fﬂg;:f d:;:::::a E;‘“:;?’D"s':’;::::s":;f;’::jg‘:g‘:‘:;‘ac;eé:ju':‘?:gsfgf:f:‘g;;:;’a’;‘;a por las normas generales procesales, en este caso, el Codigo General del ot Resenvada Desde la admisién de la|  Hasta la sentencia
juridicas etapa de juzgamiento la demant de ‘a]l:lS“CIE o de su cargo. 4. Por los funcionarios pablicos en razén de su cargo. 5. Por las pe;snnas Proceso. Ademas, es preciso tener en cuenta que la ANI en el marco de demanda. ejecutoriada.
e vt e o e G o oo S 5 o o o8 proces il it paraesber s conversis
directores y miembros de consuloro juridco debidamente acrediados, en los casos | £orl 0%18eS SGaS Son DSRS0 & B conalcs de coneesdn,
nde actien. Hallindose pendiente alguna nolificacion que deba hacerse e B i g o bt o
personalmente a una parte o a su apoderado, estos solo podran examinar el expediente | SPE4ENE de dichos pracesos, pues dicha prerog A
e e entro de Arbiraje y Conciliacién de la Camara de Comercio de Bogotd,
entidad en donde reposan dichos documentos.
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