EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

]Fecha de aprobacién:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Cddigo Series, subseries y tipologia

D S |Sb documental

Procedimiento

10050 |02]00|ACTAS

Actas del Comité de Coordinacion

40050 1020 del Sistema de Control Interno

@

Documentacién con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
del 6rgano de asesoria y decision en los asuntos de control interno del la EFR. En su rol de responsable y
facilitador, hace parte de las instancias de articulacién para el funcionamiento arménico del Sistema de Control
Interno.

Digitalizacién. La reproduccidn técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sislema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestién Documental de la
Direccién Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de
marzo de 2022 con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo
73 de la Ley 2094 de 2021. Civiles. Articulo 2529 del Cédigo Civil. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley
599 de 2000

Los periodos de retencidn se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Citacion al Comité de Coordinacién
del Sistema de Control Interno

Acta del Comité de Coordinacion del
Sistema de Control Interno con sus
anexos

Registro de asistencia

10050 [ 19|00 |INFORMES

10050 (19]0

=

Informes a entes de control

Documentacién con valor histérico para la investigacion, la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener los informes
excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus
funciones.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la
Direccion Administrativa y Financiera

Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Civiles. Articulo 2529 del Cddigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal

Solicitud de informe del ente de
control

Informe al ente de control

10050 |19 |02 |Informes a otras entidades

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener los Informes
excepcionales de caracter general que son requeridos por entidades del orden nacional, departamental o
municipal, publicas o privadas, relacionadas con las funciones de la Empresa.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desamollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la
Direccién Administrativa y Financiera.

Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Civiles. Articulo 2529 del Cédigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud de informacion de la entidad

Informe a la entidad
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EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: lFecha de aprobacion:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Codigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencion | Disposicion —_—
Procedimiento
D S |sb documental PlE|O]|AG | AC |CT|E|D|S
Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la informacion
se consolida en los informes soporte de las Actas del Comité de Coordinacién del Sistema de Control Interno
que tienen como disposicién final conservacion total.
Contenido informativo: verificacion realizada con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente
sustentadas, que los registros sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan; constatando los
recursos asignados a las cajas menores, realizando el conteo fisico, el control y seguimiento a cada uno de los
rubros presupuestales autorizados en las respectivas comunicaciones de apertura.
La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de
retencion. Los documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y
control del profesional en Gestion documental de la Direccion Administrativa y Financiera. Los documentos
10050 |19 | 05 |Informes de arqueo de caja menor 2 8 X electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién del profesional de Seguridad

de la Informacién de la Direccién Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada
por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los
inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion
de Documentos.
Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Fiscales. Articulo 9 de la Ley 610 de 2000. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83
del Cadigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Informe de arqueo de caja menor X
Documentaciéon con valor histdrico para la investigacién la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre los resultados de la evaluacién y mejoramiento de los procesos de la administracion del riesgo, control y
gestion de la EFR. Incluye tanto las Auditorias internas de MECI como las Auditorias Internas a Sistemas de
Gestion.
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional de Gestion Documental de la

10050 |19 06 |Informes de auditorias internas 2 18 | X X Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cddigo Penal. Ley 599 de 2000.
Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencién se cuentan a partir de la vigencia siguiente del cierre del plan de mejoramiento.

Carta de presentacion X

Plan de auditoria X

Lista de verificacion X

Acta de reunion de apertura de X

auditoria

Acta de mesas de trabajo X

Informe preliminar de auditoria interna | X

Papeles de trabajo X

Informe de auditoria interna X

Comunicacion de entrega del informe X

de auditoria

Plan de mejoramiento institucional y X

por procesos

Informe de ejecucion de los planes de X

mejoramiento
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- 4 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

|Fecha de aprobacién:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Cadigo Series, subseries y tipologia Soporte

Procedimiento

D S [Sb documental P|lE|O

Informes de austeridad y eficiencia

10050 1190 en el gasto publico

3

Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién
relacionada con la austeridad en el gasto y reduccién real de costos, acorde con los criterios de efectividad,
transparencia y objetividad de EFR.

Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccién Administrativa y Financiera.

Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cddigo Penal. Ley 599 de 2000.
Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.

Los periodos de retencidn se cuentan a partir del cierre de la vigencia.

Informe de austeridad y eficiencia en
el gasto pablico

Informes de control interno

10050 (19|09 contable

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacién en su soporte original por contener los
resultados de la implementacion y evaluacion de la efectividad de las acciones de control que realizan los
responsables de la informacion financiera, econémica, social y ambiental de la EFR, con el fin de garantizar
razonablemente la produccion de informacion contable confiable, relevante y comprensible.

Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestién
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cdédigo Penal. Ley 599 de 2000.
Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.

Informe de control interno contable X

Informes de evaluacion y
10050 |19 (13 |seguimiento al mapa de riesgos
institucional

Documentacion con valor historico para la investigaciéon la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su saporte original por contener informacién
relacionada con el seguimiento a las acciones de mejoramiento para mitigar los riesgos identificados en el mapa
de riesgos de la EFR.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000.
Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993

Los periodos de retencion se cuentan a partir dei cierre de ia vigencia.

Informes de evaluacion y seguimiento
al mapa de riesgos institucional

Informes de evaluacién y
10050 |19 | 14 |verificacion de actualizacion del
sistema SIGEP

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre los resultados del seguimiento permanente de la operacion, registro, actualizaciéon y gestion de la
informacion de EFR y del recurso humano a su servicio en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo
Puablico, SIGEP.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
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EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: ]Fecha de aprobacion:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Cadigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencién | Disposicién -
Procedimiento
D S |Sb documental P|lE[O|AG| AC |cT|E|D]S
Informe de evaluacién y verificacion X
de actualizacion del sistema SIGEP
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacién en su soporte original por contener informacién
presentada a la Contraloria sobre la administracion de fondos, bienes o recursos publicos y de los resultados en
cumplimiento del mandato conferido a la EFR.
Informes de rendicion de cuentas Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
10050 |19 |24 |en el Sistema Integral de Auditoria - 2 8 X X establecido en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervisién del coordinador del Profesional en Gestion
SIA Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe de rendicion de cuentas en el X
Sistema Integral de Auditoria - SIA
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion
presentada a la Contraloria sobre le ejecucioén de los convenios interadministrativos suscritos por la EFR.
Digitalizacién. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
- establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
10050 |19]|25 Informes de seguimiento a 2 8 | x X Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
convenios interadministrativos Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe de seguimiento a convenios X
interadministrativos
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacién
sobre la verificacién de la implementacion y desarrollo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG en
la EFR
!nformes de r??guimiento ala Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
10050 | 19|26 implementacion y desarrollo del 2 8 X X establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Modelo Integrado de Planeaciény Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
Gestion -MIPG Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia
Informe de seguimiento a la
implementacién y desarrollo del X
Modelo Integrado de Planeacion y
Geslion -MIPG
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EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.

@ TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

I Version: [Fecha de aprobacion:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
Codigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencion | Disposicion Procedimiento
D S |Sb documental P|E|O|AG | AC |CT|E|D|[S
Documentacién con valor historico para la investigacién la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre el seguimiento del cumplimiento del estudio, analisis y formulacién de politicas sobre prevencion del dafio
antijuridico y defensa de los intereses de la EFR
Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo
Informes de seguimiento a las General.
10050 |19 27 funcit')r.1es. del Comite de 2 8 | X X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
Congiliacion establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe de seguimiento a las X
funciones del Comité de Conciliacion
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre el seguimiento del cumplimiento de las funciones de los diferentes comités constituidos al interior de la
EFR
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo
i General.
10050 | 1928 Igtf,omr:\;ssl::“s‘zg;::::;o — 2 8 | X X| |Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervisién del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccién Administrativa y Financiera.
Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 madificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe de seguimiento a los Comités X
Institucionales
Documentacion con valor histérico para la investigacién la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
relacionada con verificacién y seguimiento de la implementacion y desarrollc de la estrategia de lucha contra ia
corrupcion incluida en el mapa de riesgos, las estrategias anti tramites y los mecanismos para mejorar la
atencion al ciudadano.
Informes de seguimiento al plan Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
10050 |19 29 |anticorrupcion y de atencion al 2 8 [ X X establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
ciudadano Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe de seguimiento al plan
anticorrupcion y de atencion al X
ciudadano
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EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: |Fecha de aprobacidn:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Series, subseries y tipologia
documental

Soporte | Retencién | Disposicion Brocadimients

PIE|O|AG | AC |CT|E|D|S

Informes de seguimiento al
programa de seguros

Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
relacionada con la administracion, ejecucion y acompafiamiento permanente del programa de seguros de la
Empresa Férrea Regional SAS para la adecuada proteccién de las personas, bienes e intereses patrimoniales
de su propiedad y por aquellos por los cuales sea o llegare a ser legalmente responsable.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
2 8 | x X establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Informe de seguimiento al programa

de software

de sequros X
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre los resultados anuales de la evaluacion final que se realiza al Sistema de Control Interno.
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
Informes semestrales de evaluacién establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestién
1 |independiente del estado del 2 8 X X Documental de la Direccién Administrativa y Financiera.
Sistema de Control interno Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe semestral de evaluacion
independiente del estado del Sistema | X
de Control interno
Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre los resultados del seguimiento para que los programas de computador que adquiere la EFR estén
respaldados por los documentos de licenciamiento o transferencia de propiedad respectivos.
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
Informes sobre derechos de autor y 5 B % 5 establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la
uso de software Direccién Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a pariir dei cierre de ia vigencia.
Informe sobre derechos de autor y uso X

Informes sobre la atencion a
peticiones, quejas, sugerencias,
denuncias y reclamos

Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
relacionada con el seguimiento efectuado a la recepcion, tramite y resolucién de las quejas, sugerencias y
reclamos que formulan los ciudadanos relacionados con el cumplimiento de las funciones de la EFR.
Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Inlegrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
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EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: IFecha de aprobacién:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO

Codigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencién | Disposiciéon _—
Procedimiento
D S |Sb documental P|E[O|AG | AC |CT|E|D|S
Informe sobre la atencion a peticiones,
quejas, sugerencias, denuncias y X
reclamos
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener el reporte a
la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la Republica de los delitos contra la administracién publica y
los actos de carrupcion que presuntamente se hayan cometido en la entidad, los que se hayan detectado o de
los cuales se tenga conocimiento, con el fin de mejorar la gestion publica, asegurar la transparencia del manejo
. de la cosa publica y proteger el erario.
10050 |19/ 35 |Mformes sobre posibles actos de 2 | 18 | x X Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
corrupcion establecido en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Informe sobre posibles actos de X
carrupcion
10050 |29 |00 |PLANES
Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histérico para conservacién en su soporte original por contener las acciones
y estrategias encaminadas a subsanar oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las
observaciones realizadas por los organismo de control.
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Profesional en Gestion
10050 | 29 | o |P'aNnes de mejoramiento 2 | 18 | x x| |Documental de la Direccion Administrativa y Financiera.
institucional Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000.
Articulo 134 del Decreto 2649 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la vigencia siguiente del cierre del plan de mejoramiento.
Informes de auditoria externa
Planes de mejoramiento institucional
Acta de Reunion
10050 | 32| 00 |PROGRAMAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener el programa
mediante el cual se determinan las fechas en que se llevaran a cabo el ciclo de auditorias iniciales y/o de
seguimiento para cada uno de los sistemas de gestién durante la vigencia. Este programa es general y por
madelo de gestidn con la planeacion detalla las fechas y el orden de las auditorias a seguir.
Digitalizaciéon. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
10050 |32/ 01 |Programas anuales de aucitoria 2 8 | x X establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la
direccion Administrativa y Financiera.
Normas relencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.
Programa anual de auditoria X
Plan de auditoria X
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- ¢ TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

| Versién: |F9cha de aprobacion:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO
Cadigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencion | Disposicion Procedimiento
D S |Sb documental P|IE|O|AG | AC |ICT|E[D|S

Documentacion con valor histarico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en
transferencia secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion
sobre la elaboracion y construccion de herramientas e instrumentos orientados a sensibilizar e interiorizar el
ejercicio del autocontrol y la autoevaluacion, como un habito de mejoramiento personal y organizacional, con el
fin de detectar las desviaciones que puedan entorpecer el desarrollo de sus funciones y realizar los correctivos

necesarios.
10050 |32 05 Frogramas de fomento de'la cultura 2 8 X X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento
de autocontrol establecido en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la

direccion Administrativa y Financiera.

Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley
2094 de 2021.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia.

Programa de fomento de la cultura de X
autocontrol / LT

7 e db\)@wﬁ

JUAJ CARLAS MEL.O BERNAL
Diregfor Admmnstratlvo y Financiero

DRES ERNESTO, HERNAND
Gegerife General

Convenciones: AG: Archivo de Gestigi” AC: Archivo
st p

A
CT: Conservacidn total. E: Eliminagén. D: Digitalizacion.
S: Seleccion
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