EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Versién: IFecha de aprobacidn:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTRUCTURACION FINANCIERA

Series, subseries y tipologia Soporte | Retencion | Disposicion .
Procedimiento
documental P|E|O| AG | AC [CT|E|D|S
INFORMES
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacién pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en la Contraloria Departamental de Cundinamarca.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestién oportuna y eficiente de las operaciones de deuda
publica
La eliminacién de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion.
P Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacion profesional de TI
1 |Informes de la deuda publica 2 10 X - e ot X . - el . rioa
de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser autarizada por el Comité
Institucional de Gestion y Desemperio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencién documental: Contables. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de la deuda publica X
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en el Grupo Unidad de Movilidad Urbana sostenible UMUS del Ministerio del Transporte.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la geslién oportuna y eficiente de las operaciones de
financiacion de proyectos de transporte
La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
liitoimies sabre 15 cofiianciaciside Los docgmen_lps elecl_ré_nicog se eliminanvmediante técpica:_;(de borrado seguro bajo la coordinagio’n profesional de ‘T’I
2 10 X de la Direccidn Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité
proyectos de transporte S - ” < S g " .
Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacién durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de cofinanciacion de
proyectos integrados de transporte X
regional
0 [INSTRUMENTOS DE CONTROL
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestion oportuna y eficiente de las operaciones de
financiacion de proyectos de transporte
La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion.
Instrumentos de control para el Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacion profesional de T!
05 |sequimiento a las operaciones de 2 18 X de la Direccidn Administrativa y Financiera, La eliminacién de documentos debe ser autcrizada por el Comité
financiacion Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de los convenios y contratos de ejecucion de los proyectos
Informes del seguimiento a la X
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacion sobre la X
ejecucion financiera de proyectos
Respuestas a las solicitudes de
informacion sobre la ejecucion X
financiera de proyectos
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Series, subseries y tipologia

Soporte

PlE[O

Procedimiento

Instrumentos de control para el
seguimiento a los encargos
fiduciarios y patrimonios

=2

Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.

Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestién oportuna y eficiente de los encargos fiduciarios y|
patrimonios auténomos de los contratos para el desarrollo de proyectos de transporte

La eliminacion de los documentos se efecta en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
Los documentos electrdnicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de Tl
de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempeno previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.

Los periodos de retencién se cuentan a partir de la liquidacion de los contratos de encargo fiduciario

Informes del seguimiento a la
ejecucidn financiera de proyectos

Solicitudes de informacion sobre la
ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacién sabre la ejecucion
financiera de proyectos

Instrumentos de control para el
seguimiento financiero a Convenios
de Cofinanciacién

Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacién.

Contenido informativo. Contrales para la gestion oportuna y eficiente al seguimiento financieros de los convenios de
cofinanciacion.

La eliminacidn de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencién.
Los documentos electrdnicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de Ti
de la Direccién Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestidn y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.

Los periodos de retencion se cuentan a partir de la liquidacion y cierre del Convenio de Cofinanciacion

Solicitud Vigencias futuras

Informes del seguimiento a la
ejecucion financiera de proyectos

Solicitudes de informacion sobre la
ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacion sobre la ejecucion
financiera de proyectos

Instrumentos de control para el
seguimiento financiero a los
proyectos de la EFR

Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.

Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestién financiera de los proyectos de transporte de la
Empresa.

La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacion profesional de Tl
de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.

Los periodos de retencion se cuentan a partir de la liquidaciéon de los contratos de ejecucion de los proyectos de
transporte
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D S [Sb documental P|E|O| AG | AC |ICT|E|D|S
Informes del seguimiento a la X
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacion sabre la X

ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacion sobre la ejecucion X
financiera de proyectos

Se elimina porque agotados los periodos de retencién la documentacién pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacién.

Contenido informativo. Controles para la gestion oportuna y eficiente a la estructuracion de operaciones de
financiacidn de proyectos de transporte

La eliminacion de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de TI
de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios
documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre dela vigencia fiscal

Instrumentos de control para la
estructuracion de operaciones de 2 18 X
financiacion

1010021 (1

=

Memorandos

Oficios

Ejecucion contractual

Informes del seguimiento a la
ejecucion financiera de proyectos

Solicitudes de informacion sobre la
ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacién sobre la ejecucion
financiera de proyectos
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ANDRES?ESTO DIAZ HERNAN ) \JU N CARLOS MELO BERNAL
.~~~ Gerente General £ Director Administrativo y Financiero
Convenciones: AG: Archivo de tion. AC: Archivo
Central

CT: Conservacion total. E:
Digitalizacion. S: Seleccion.
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