EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: |Facha de aprobacién:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

Cédigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencian | Disposicién o
D [s[sb documental P|E|O| AG | AC |CT|E]D]S Procedimiento
10400 | 02 | 00 |ACTAS
Documentacion con valor hisldrico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histarico para conservacion en su soporle original per contener informacion del enle asesor
que apoya al ordenador del gasto en los procedimientos de contratacion que desarrollo la EFR 5.A.5., con el fin de
propender por el cumplimiento de los principios conlracluales,
Actas del Comité Asesor de Digitalizacion, La reproduccion técnica se realiza con fines de consulla desarrollando el procedimiento establecido en
10400 | 02| 05 Contratacién 2 18X X el Sistema Inlegrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Geslidn Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera.
Normas retencion do tal: Disciph Articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019, Civiles. Articulo 2529 del
Cadigo Civil. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a parlir del cierre de |a vigencia fiscal
Cilacion al Comité Asesar de
: X
Contratacién
Acta del Comité Asesor de y
Contratacion con sus anexos
10400 | 13 [ 00 [CONTRATOS
Documentacion con valar histdrico para la invesligacidn la ciencla y la cullura para ser enlregada en transferencia
secundaria al Archive Histérico para conservacién en su soporte original por contener informacidn sobre el proceso
de contratacion por el cual una persona nalural o juridica, denominada arrendader, se obliga a transmilir el uso o
goce temporal de un bien a olra, llamada arrendatario, quien s& compromete, a su vez, a pagar un precio cierlo por|
dicho uso o goce
Digitalizacion. La reproduccion lécnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento eslablecido en
10400 13| 01 |Contratos de arrendamisnto 2 18 | X X el E'Sis!amzc Integrado de Geslidn bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccion
Administraliva y Financiera
Narmas retencion documental; Arliculo 55 de |la Ley 80 de 1993, Estatulo de Contratacion Estatal, Codigo Civil Titulo
XXV, Codigo de Comercio. Ley 95 de 1989 Decrelo 2150 de 1995, Resclucion 2749 de 2015
Los liempos de retencion empiezan a conlar a parlir del acta de liquidacion o de la finalizacion de la vigencia de las
garanlias
Aulerizacion de confralacion de fa
2 4 X
Junta Directiva
Anaiisis del seclor X
Estudios previos X
Solicitud certificado de disponibilidad X
presupuesial
Cerificado de disponibilidad X
presupuestal
Proyecio de piiegu de condicivnes A
Aviso de convocaloria X
Observaciones al proyecio de pliego
de condiciones
Respuestas a las observaciones al
proyeclo de pliego de condiciones
Acto administrativo de apertura X
Pliego de condiciones definitivo X
Acta de audiencia de riesgos y
precision del contenido del pliego de x
condiciones
Planilla de asistencia a la audiencia de X
riesgos
Adendas(s) X
Acla de cierre X
Propueslas con sus anexos X
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Consolidado informa de evaluacion

: X
P
Observaciones al informe de X
evaluacion
Respueslas a las cbservaciones del X
informe de evaluacion
Caonsolidada informe final de X
evaluacian final
Acla de audiencia puiblica de
adjudicacion yfo declaratoria de X

desierta

Planilla de asislencia a la audiencia
publica de adjudicacion o declarateria | X
de desierla

Resolucion de adjudicacion yio
declaratonia de desierla

Aceplacion de oferta

Certificado de registro presupuestal

Pdliza

Aprobacién de la pdliza

Nolificacion a la supenvision

Acla de inicio

Informes de supervision

Informes de gjecucion del conlrato

Acta de suspension del contrato

Acla de reinicio del conlrato

Comprobantes de egreso con sus
sopories

Acta de terminacion del contrato

ES Ll B B T e Bl o g o e e o

Acla de liguidacion del contrato

Documentacion con valor historico para la investigacidn la ciencia y la cullura para ser entregada en Iransferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporie original por contener informacion sobre el proceso
de contratacion en el que una de las parles se obliga a dar una cosa v 1a ofra a pagarla en dinero.

Digitalizacién. La reproduccicn técnica se realiza con fines de consulla desarrollando el procedimiento eslablecido en
el Sistema Integrado de Geslion bajo la supervisidn del profesional en Geslion Documental de la Direccion
Contratos de compraventa 2 18 | X X Administrativa y Financiara

Mormas retencion dacumental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Estaluto de Contratacion Estatal, Codigo Civil Titulo
XXV, Cddigo de Cemercio, Ley 95 de 1989 Decreto 2150 de 1895. Resolucidn 2749 de 2015

Los tiempos de retencion empiezan a conlar a partir del acla de liquidacion o de la finalizacion de la vigencia de |as
garantias

10400 | 13 | O

N

Autorizacion de confratacion de la
Junta Directiva

Analisic del sector

Esludios previos

Solicitud cerificado de disponibilidad
orasuouestal

A o e

Cerlificado de disponibilidad
presupuesial

Proyecio de pliego de condiciones

Aviso de convocaloria

Observaciones al proyecto de pliego
de condicionas

o Ix (=) =

Respueslas a las observaciones al
provecto de pliego de condiciones

>

Aclo administrative de aperiura

=

Pliego de condiciones definilivo

Acla de audiencia de rlesgos y
precision del contenido del pliego de | X

condiciones ﬂﬁz f
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|Planilla de asislencia a la audiencia de
riesgos

Adendas(s)

Acta de cisrre

Propuestas con sus anexos

Consolidado informe de evaluacion
|preliminar

oM |x| x

QObservaciones al informe de
evaluacion

Respuestas a |as abservaciones del
informe de luacian

Cansolidado informe final de
evaluacion final

Acta de audiencia pablica de
adjudicacion y/o declaratoria de
desierta

Planilla de asistencia a la audiencia
publica de adjudicacién o declaraloria
iert

>

Resolucion de adjudicacian y/io
declaratoria de desierta

Aceptacion de oferta

Certificado de registro presupuestal

Paliza

Aprobacion de la poliza

Motificacion a la supervision

Acta de inicio

Informes de supervisidn

Informes de ejecucion del contralo

Acta de suspensidn del contralo

Acta de reinicio del conlralo

Comprobantes de egreso con sus

Acla de lerminacién del contrato

Acta de liquidacion del contralo

EAEA R A A S e =

[}

Contratos de concesion

Documenlacion con valor hisldrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en fransferencia
secundaria al Archivo Hislorico para conservacion en su soporle original por contener informacion sobrs el proceso
de conlratacion del olorgamiento de una concesion para que el concesionario, por su cuenta y riesgo, lleve a cabo
todas las aclividades necesarias para la financiacion, estudios y disefios, gestion social y ambiental, ejecucion de las
obras de conslruccion, las obras del taller, las obras de adecuacion y reparacicn de desvios, las obras para redes, la
operacion, el manlenimiento, la reversion parcial y la ion de la infraestructura , asi como la financiacion,
esludios y disefios, instalacion, suministro, pruebas, puesta en marcha, operacion, reposicion, mantenimiento y
reversion del malerial rodanle, de los sislemas ferroviarios y del SRIAU y la prestacion del servicio publico de
Iransporte férreo de pasajeros, incluyendo su recaudo.

Digitalizacion. La reproduccion lécrica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento eslablecido en
el Sistema Integrado de Geslidn bajo la supervision del profesional en Geslidn Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera

Narmas relencidn documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Estatulo de Contratacion Estatal, Codigo Civil Titulo!

WAL A i e L OF ol= 1000 T b AAEN do AOO0E 0 Giazidon NTAD oo AOAE

Registro del proyecto de asociacidn
publico privada

Estudios previos o de pre-inversion

Perfil del proyecio

Esludio de prefactibilidad

Esludios de faclibilidad

Esludios de detalle

Madelo gerencial en supervisién o
interventoria

o e B B B B

Anexo de riesgos previsibles y de
contingencia
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Acla de aprobacion del proyecto de
asociacion publico - privada de la
Junta Directiva de la EFR

Conceplos favorables de las
entidades de planeacion de la

|respectiva enlidad territorial

Aprobacion de la valoracion de las
obligaciones contingentes

Solicitud de contralacion

Acta del Comité Evaluador y de
Contratacion de APP

Evaluacion juridica del Proyecto de
Asociacion Publico Privada

>

Invitacion publica a precalificar

Informe de publicacian de la invitacion
tblica a precalificar

Observaciones a la invitacion pablica
a precalificar

Acta del Comité Evaluador y de
contratacion de la APP aprobando las

Respuestas a las observaciones de la
invilacion publica a precalificar

Manifestaciones de interés

>

Ofertas

Acla de cierre de recepcion de
manifestaciones de interés y de

ﬂl&%ﬂdﬁe! Comite Evaluador y de
Conlratacion de la APP con la

Informe de verificacion de requisitos
habilitantes

Observaciones al informe de
verificacion de requisilos habilitantes

Respuestas a las observaciones del
informe de verificacion de requisilos
habilitantes

Resolucidn con la lista de
precalificados

Recurso de reposicion a la resolucion
con la lista de precalificados

Resolucidn del recurso de reposicion
ala lista de precalificados

Resolucién de aperlura del proceso de
seleccion del contratista

Resolucién de adjudicacion del
Contrato de Concesidn

Froyecio de pliego de condicionas

Pliego de condiciones definitivo

Garanlia de series de la oferta

Adendas(s)

Conirato de concesion

Acta de inicio del contralo de
concesion

XX === =

G tia Gnica de cumplimiento y de
responsabilidad civil extracontractual

Notificacion de la supervision del
conirato
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Suscripcion del contralo de
interventoria

Solicitud de pago de la comision de
axito

Suseripeion del contralo de diseno

Acta de inicio de |a fase pravia - Acta
de inicio de la fase de construccion

Acla de inicio de |a fase de
construccion - Acla de inicio de la fase
de marcha bianca y puesia en marcha

Acta de inicic de la fase de marcha
blanca y puesta en marcha - Acla de
lerminacién de la fase de marcha
blanca y puesta en marcha

Acta de terminacion de la fase de
marcha blanca y puesta en marcha -
Acta de terminacion de la elapa de
operacion y mantenimiento

>

Notificacion de cambios de los
beneficiarios reales dal contrato

Reporte a la Unidad de Informacion y
Analisis Financiero UIAF de los
fideicomitente y baneficiariols)

P lacidn estados financieros del
concesionario

Presentacion eslados financieros del
Palrimonio aulénomo

Informe sobre los crilerios empleados
por &l concesionano y el patrimanio
auldnomao para contabilizar la
acumulacion de los ingresos y los

egresos

Informe del inventario de activos de la
concesion

Solicilud de consulla de aclividades y
gesliones adelantadas ante
autoridades gubernamentales y
ambientales

Notificacion de adopcion del Manual
de identidad al concesionario

Acta de calculo de la retribucion

Acta de calculo de la retribucion

Remision del Acla de calculo de la

relibucian - Intenventar

x| =

Acla de calculo de 1a refribucion - Sin
|acuerdo

Acla de calculo de fa refribucion -
Calculo por el interventor v el
concesianario

Orden de page a la Fiduciaria de la
retribucion

Motificacién de no acuerdo del calculo
de |3 relribucion

Acla de Terminacion de la Fase de
Marcha Blanca y Puesta en Marcha

Nolificacién del valor del pago
extraordinario imputable al
components

Solicitud de servicios adicionales
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Solicilud de subsanacion o de
informacion adicional de servicios
adicionales

Respuesta definitiva solicitud de
servicios adicionales

Remision comprobantes de igreso
por servicios adicionales

Manifestacion de interés de cantinuar
con los contratos de servicios
adicionales

Informe de ejecucicn del contrato -
Factura

Acla de calculo de la retribucion -
Faclura

Informe de ejecucion del contrato -
Faclura

Cierre financiera

Acla de inicio y/o cerlificacion emitida
por el prestamista

Acla de inicic de la fase de
construccion

Acla de inicio de la fase de
conslruccion

Certificacionas de contratos

Acreditacion desembalso recursos de
deuda en el pairimonio autdnomo

Liguidacion Tasa represeniativa del
mercado

Liguidacion Tasa representativa del
marcada

Confarmidad del cierre financiero

Solicitud subsanacion documentos
cierre financiers

MNotificacion cumplimiento requisitos
cierre financigro

MNoetificacion silencio administralivo
aprobacion del cierre financiero

Cerlificacion de recibo de recursos

Aporte de las sumas objeto de
suspension

Notificacion para la toma de pe sesion
del proyeclo

Notificacidn de la modalidad para la
toma de posasion del proyecto

Notificacion para gjercer el deracho o
no de la loma de posesidn dal
proyecto y la modalidad escogida

Informe de la persona que continuara
con la ejecucion del conirato

Acla de conlinuacion de obras ya
iniciadas o aguellas cuya terminacion
eslime la EFR

Relacion de pasivos a cargo del

patrimeonio autanomao con core al

ultimo dia del mes anterior de la

nolificacion de la loma de posesian
1(s]

Acla de entrega del proyecto
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Natificacion de aprobacion del nuevo
concesionario

Aprobacion de |a propuesia de los
prestamistas de la loma de posesion
del proveclo

Natificacion informando &l nombre de
ta fiduciaria

Natificacian aprobacidn de la fiduciaria

Naotificacién de la verificacion del
confralo de fiducia

>

Contralo de fiducia suscrilo

Comprobante de pago primer fondeo
conlra el acta de inicio

Fondeo subcuenia Apories EFR

Fondeo subcuenta explotacion
comercial

Comprobantes de consignacion

Comprobante conlable de Irasiado

Reporle ingresos y egresos cuenla
EFR

B B B - B - 4

Cerfificacion de ingresos por
explotacion comercial

Certificacion de ingresos por
explotacion comercial

Ingreso de los Recursos de Deuda y
|de los Recursos de Palrimonio,

Informe detallado del patrimonio
aulénomo

Informe general sobre fa oparacion del
Patrimonio Autonomo

Informe sobre los costos y gastos del
concesionario

|Estados financieros audilados del
patrimonio autonomo

Notificacion del cambio de la fiduciaria

»

Remision del Conlralo de Obra e
Inslalacidn de \ias Férreas, del

Contralo de Malerial Rodante, del
Contrato de Sistemas de

Citacién de disponibilidad el
conlralista de diseno

Certificacion de los requisitos de
experiencia de los conlrafisias

Solicilud de aclaracion de informacion
de documenios de acreditacion de
|experiencia

Solicilud de correccion de informacian
de documentos de acreditacion de
experiencia

emision de correccion de
informacion de documentos de
acreditacidn de exnariencia

Pronunciamiento de la correccion de
informacion de documenios de
acreditacion de experiencia
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Declaracion juramenlada de
cumplimianto de y la refacion de

IEmﬁctos ejecutados

de suministro de media yio alta
I P P 2 ;

Flanes de manegjo de lratico,
senalizacion y desvios - PMT

No gbjecion a los planes de manegjo
de trafico, senalizacion y desvios -
PMT

Manual de buen gobierno

Registro de publicacion del Manual de
Buen Gobierno en el portal de internet

Regisiro de publicacion de
informacién corporativa en gl porial de
intemet

Registro de publicacian financiera en
el portal de internet

Comunicacion de delegacion de
lfuncionario para acompanamiento en
las consullas v gesliones con las

Remision del Manual de Imagen e
Identidad

Comunicacion de disposicion de
predios para la inslalacidn de
infraesiruclura de eneraia de alla

Remision de los esludios de y disefios
del Laller ANI

Remision de documentos, planes o
manuales

Selicitud de realizacion de
modificacion de los documenltos,
planes o manuales

Remision de documentos, planes o
manuales modificados

Remision esludios vy disefios

Comunicacion del minimo exigido de
los estudios y disefios

Comunicacién de comentarios de los
estudios y disenos

Remision a la interventoria de los
ajustes a los esludios v disefios

Pronunciamiento de la interventoria
sobre los ajusles a los estudios y
disefios

Pronunciamiento de las mogmcacion y
recomendaciones a los esludios y
dispiing

Molificacion de visita de venificacion
|de predios dispenibles

Naotificacion de consideracion de
disponibilidad de predios

Acla de puesla de disposicion de las
areas del proyeclo

Remision de informacion de los
predios entregados

Notificacion de invasion, ocupacion o
construccion ilegal de los predios del
proyeclo
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Comunicacion de analisis y propuesta
de mecanismos de miligacion sobre la
capacidad de cumpiimiento del
provecto

Madificacion del programa del
proyeclo

Solicitad de ampliacion de terminos
sin sanciones

Natificacion de ampliacion de lérminos

Solicitud de ampliacidn de plazo

Pronunciamiento sobre |a solicitud de
ampliacion del plazo

Solicilud de ajuste de las
aspecificaciones (écnicas

Netificacion de la intencion de reducir
yio eliminar obras

Respuesta de aceplacion o negacion
de |a solicitud de adicidn de obras o
aclividades no previstas

Solicilud de aclaracion de obras o
aclividades no previslas

Notificacion de recepcion de
infarmacion adicional

Regisiro de publicacion en inlernet de
la Memoria Tecnica

Acta de verificacion de lerminacion de
la unidad de gjecucion

Acta de Terminacion de Unidad de
Ejecucion

Acta de Terminacion
Parcial de Unidad de Eiecucion

Presentacion segunda revision de la
memaoria lecnica

Acta de Terminacion
Parcial de Unidad de Ejecucion

Acla de verificacion de los ajustes a
|las correccicnes v ejecuciones de

Respuesta al requerimiento de
pronunciamiento de aprobacion o

Molificacion de gue el Programa del
Proyecte se encuentra acorde con las
obligaciones contractuales

Respuesta al requerimienio de
pronunciamiento de aprobacion o
desaprobacion del programa del
proyecio

Informe cle avance de interventoria

Objeciones al informe de avance de
interventoria

Respuesla a los comentarios del
concesionario acerca del informe de

Pronunciamiento de |a cuenla de
cobro

Constancia de aprobacion de |z
cuenta de cobro

Comunicacion para hacerse participe
como tercero interviniente anle
auloridad ambieatal
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Declaraloria de fuerza mayor para la
celebracion de consulla previa con
comunidades

Comunicacion de no inicio de la fase
de marcha blanca y puesta ep marcha

Remision de manuales de cperacion y
mantenimienle y documentes o planes
o manuales

Requerimiento para la remision de
manuales de operacion y
mantenimiento y documentos o planes
o manuales

Respuesta a la comunicacion de
objecion a los manuales de Operacicn
y Mantenimiento ylo demas
documentos, planes o manuales

Solicitud de ajustes a los maruales de
Operacion y

Mantermimienio, o a los documentos,
planes y manuales

Verificacion de los ajusles a los
manuales de Operacién y
Mantenimiento, o a los documentos,

lolanes v manuales

Comunicacion de no objecian
manuales de Operacion y
Mantenimiento, o a los documentos,
planes y manuales

Pronunciamiento sobres las
medificaciones y recomendaciones a
los manuales de Operacion y
Manterimiento, o a los documentos,

Prasentacion de ajustes a los
manuales de Operacion y
Mantenimienta, o a los documentos,
planes y manuales

Pronunciamiento sobre las
madificaciones a los manuales de
Operacion y

Comunicacion de abjecidn de
suscripcion del acta de lerminacion de
marcha blanca y puesta en marcha

Identificacion de fas modificaciones a
los indicadores de operacion v

mantenimignio__

Informe de recaudo y atencian al
usuario

Acla de inicio de reversion parcial
sobre la infraestructura del ramal
melirn

Acla de reversion parcial scbre la
infraestructura del ramal metrc

Acta de inicio de venficacidn final del
proyecio

Remision de la memoria técnica
aclualizada

Remision del listado de contralos de
provision

Plaze de cura
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Expiracion del plazo de cura. Evenlos

Generadores de Imposicion de Mullas | X
Ting 1
Expiracion del plazo de cura, Evenlos
Generadores de Imposician de Mulltas | X
Tipo 2
Expiracion del plazo de cura. Eventos
Generadores de Imposicion de Mullas | X
Tipo 3
Expiracion del plazo de cura. Evenlos
Generadores de Imposicion de Multas | X
Tipo 4
Expiracidn del plazo de cura. Evenlos
Generadores de Impaosicion de Mullas | X
Tipo &
Correccion del incumplimienic a X
salisfaccicn
Reposicion del valor de las garantias | X
Remision de la garantia inica de X
cumplimiento del contrato
Comunicacion de abjecion o
aprobacion de la garantia Onica de X
cumplimienta del contrato
Revision de la garanltia dnica de ¥
cumplimiento del contrato
Notificacion de enlendimiento de
aprobacion de la garanlia Unica de x
cumplimiento
Remision prorroga o renovacion de X
las garantias
Rermision de la garantia con &l
cubrimiento de los riesgos para el X
periodo siguiente
Remision de la garantia dnica de
cumplimiento del contralo al

& Z X
vencimenio de cada periodo
contractual
Informe de no continuidad de la
garantia dal penodo conlractual X
subsiguiente
Remisicn de la garantia de X
responsabilidad civil extracontraclual
Remision de la poliza 48 segurss X
conlra todo dafio at fa
Remision de renovacion de 'as polizas
de responsabilidad civil contractualy | X
extraconiractual
Remision de las garantias con valores X
ajustados
Acta de concertacidn para aumentar
&l plazo de lerminacion de |z unidad X
de ejecucion
Motificacion de evenlo eximente de X
responsabilidad
Motificacien de cesacién de evento X
eximente de responsabilidad
Motificacion de aceptacion de evento X

eximante de responsabilidad
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Aclas de ocurrencia de eventos
eximentes de responsabilidad

Motificacion de indemnidad
extrajudicial

Maotificacion de indemnidad judicial

Solicitud de pago de condenas o para
atender embargos

Solicilud de reembalso de valores por
conceplo de obligaciones laborales

Terminacion anlicipada por ccurrencia
de evenlo eximente de
responsabilidad

Terminacion anticipada por mora en el
pago de obligacion dineraria

Terminacion anticipada por mora en el
pago de obligacion dineraria a cargo
del Departamenio

Solicilud de cancelacion de pedidos

Acta de liquidacion del conlralo de
concesion

Informe delallado acerca del estado
de cada una de las cuentas y
subcuentas del Patrimonio Auldn

Remisidn del acla de liquidacion del
caontrato

Informe del estado de cuentas

Pago de saldos

Pago de remanenies por parte del
cancesionario

Declaraciones Iribularias

Remision de informacion lribularia

Solicitud de informacion contable

Solicitud de seleccion de firma de
conladuria

R B o e B B e -4

Solicitud de pago a firma de
contaduria

Mo objecion del contralo de obras
menares

Notificacion de aulorizacion de
conlratacion de obras menores

Autorizacion de contratacion de obras
voluntarias

Solicitud de tercero interesado para la
prestacion del servicio ferroviario

Acla de solucion de solitud de
prastacion del servicio ferroviario

Evaluacion y aceptacion de los coslos
por parte el lercero inleresado para la

orestacion del servicio ferroviario

Acuerdo de operacion para la
prestacion del servicio ferroviario

Notificacion del remplazo del
subcontratista

Solicitud de cesion del contrato
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Actas de correccion o ajusies a
documentos

Naotificacion al concesionaria para el
pago a la Interventoria

Nofificacion de funcionanos que
representan y/o parficipan er. nambre
del EFR an el contrato de concesion

Contratos de consultoria

Documentacion con valor hislorico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser entregada en lransferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacidn en su soporte original por conlener informacion sabre el proceso
de conlratacion de servicios de consulloria celebrados por la ERF referidos a los estudios necesarios para la
ejecucion de proyectos de inversion, esludios de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyeclos especificos, asi como las asesorias técnicas de coordinacion, conlfrol y supervision de proyeclos de
fransporle

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento eslablecide en
el Sistema Integrado de Geslion bajo la supervision del profesional en Geslion Documental de la Direccion
A ativa y Fi iara

Mormas relencidn documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, Estatulo de Contratacion Estatal, Codigo Civil Titulo
XXVI. Codigo de Comercio. Ley 95 de 1989 Decreto 2150 de 1995. Resolucion 2749 de 2015

Los tiempos de relencion emplezan a contar a parlir del acla de liquidacion o de la finalizacion de la vigencia de las
garantias

Autorizacion de contratacion de la
Junta Direcliva

Analisis del sector

Esludios previos

Solicilud cerificado de disponibilidad
prasupuestal

o |») x

Certificado de disponibilidad
presupuesial

>

Proyecto de pliego de cendiciones

Aviso de convocatoria

Observaciones al proyecto de pliego
de condiciones

Respueslas a las observaciones al
proyecio de pliego de condiciones

Acto administrativo de aperlura

Pliego de condicicnes definitivo

Acta de audiencia de riesgos v
precision del contenido del pliego de
condiciones

X

Planilla de asistencia a la auvdiancia de
resgos

b4

Adendasis)

Acla de cierre

Propueslas con sus anexos

Consclidado informe de evaluacion
preliminar

x|

Observacionas al informe de
evaluacion

Respuesias a las observacicaes del
infarme de evaluacion

Consolidado informe final de
evaluacidn final

Acla de audiencia publica de
adjudicacion y/o declaratoria de

desiera

Pagina 13




Planilla de asistencia a la audiencia
publica de adjudicacion o declaratoria | X
de desierla

Resolucion de adjudicacion ylo
declaratoria de d

Minuta / Aceptacion de oferta

Certificado de registro presupuestal

Poliza

Aprobacion de la pdliza

Notificacion a la supervision

Agla de inicio

Informes de supervision

Informes de ejecucion del conlralo

Acla de suspension del conlrato

Acla de reinicio del conlrato

Comprobantes de egresa con sus

1sggnrtes
Acta de terminacion del conlrale

Acla de liguidacion del contrato

Acla de suspensidn

Acla de levantamienlo de la
suspension

Acta terminacion muluo acuerdo

Acta parciales de enirega

Acla de lerminacion anlicipada

Acta de recibo a satisfaccion

Acla de recibo final

Acta de liguidacion

Solicitud de incumplimiento

Informe de incumplimiento

Citacién audiencia sancionatoria

Acto adminisirativo sancionatorio

Recurso de reposicidn

Resolucion gue resuelve el recurso de
reposicion

o o B e B e et B B o e B - o B B Bl B Bl B Bl B e

Registro de asistencia audiancia
sancionatona

Acla de audiencia

Acta conlinuacian audiencia

o |Xx| =

Comunicacion de sancion a la camara
de comercio

Comunicacion de sancidn a la i
procuraduria .

Aclo adminisiralivo que declara
2ok

Documentacion con valor historico para la invesligacion la ciencia y la cullura para ser entragada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporie original per contener informacion sobre el proceso
de conlralacion para el seguimiento técnico a la ejecucion de conlratos, realizado por una persona natural o juridica
contratada para ese fin en los siguientes casos: (i) cuando la ley ha establecido la obligacion de contar con esla
figura en delerminados contralos, (i} cuando el seguimiento del contrato requiera del conocimiento especializado en
la materia objeto del mismo, o (i) cuande la complejidad o la extensidn del conltrato lo justifique

10400 | 13| 05 |Contratos de interventoria 2 18 | x X Digil_aluzama’n. La reproduccion técnica se realiza con _I'lrlas de consulta desarrollando el procedimiento eslablecido en
el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Geslion Documental de la Direccidn|
Administrativa y Financiera

Normas retencidn documenlal: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, Eslatulo de Contratacion Estatal, Codigo Civil Titulo
XXV, Codigo de Comercio. Ley 95 de 1989 Decreto 2150 de 1995, Resolucion 2749 de 2015

Los liempos de relencion empiezan a contar a partir del acta de liquidacion o de la finalizacion de la vigencia de las
garanlias

¥
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Aulorizacion de contratacion de la
Junta Directiva

Andlisis del sector

Estudios previos

Solicitud certificado de disponibilidad
presupuesial

o XX x

Cerlificado de disponibilidad
presupuestal

Proyecto de pliego de condiciones

Aviso de convocaloria

Observaciones al proyecto de Jliego
de condiciones

XXX =

Respueslas a las observaciones al
proyecio de pliego de condiciones

Acto administrativo de apertura

Pliego de condiciones definitivo

x| =

Acla de audiencia de riesgos y
precision del conlenido del pliego de
condicionges

Planilla de asistencia a la audiencia de
resgos

Adendas(s)

Acta de cierre

Propuestas con sus anexos

Consolidado informe de evaluacion
preliminar

A B e ) 4

Observaciones al informe de
evaluacion

Respueslas a las observaciones del
informe de evaluacion

Consolidado informe final de
evaluacian final

Acta de audiencia publica de
adjudicacion y/o declaraloria e
desierla

Planilla de asislencia a la audiencia
|poblica de adjudicacion o declaraloria
de dasieda

Resolucion de adjudicacion y/o
declaralonia de desierla

4

Minuta / Aceptacion de oferta

Cerlificado de registro presupuestal

Pdiica

Aprobacion de la poliza

Notificacion a la supervision

Acla de inicio

Informes de supervision

Informes de ejecucion del con'rata

Acla de suspension del confralo

Acta de reinicio del contrato

Comprobantes de agresc con sus
sopories

Acla de lerminacion del contralo

Acla de liguidacion del conlralo

Acla de suspension

Acta de levanlamienio de Iz
|suspensian

Acta lerminacidn mutuo acuerdo

o T B4 B B T B Bl BT B Bl b Bl B
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Acta parci de enlrega

Acta de terminacion anlicipeda

Acta de recibo a satisfaccion

Acta de recibo final

Acta de liguidacion

Solicitud de incumplimiento

Informe de incumplimiento

Citacion audiencia i wia

Acto adminislrativo sancionatorio

Recurso de reposicion

Resolucion que resuslve el “ecurso de
reposicion

Pl B Bt Bt B B Bl Bl B3 Bad B

Registro de asistencia audiancia

5 g X
sancionalonio
Acla de audiencia X
Acta conlinuacidn audiencia X
Comunicacien de sancion a la camara %
de comercio
Comunicacion de sancion a la X
procuraduria
Acto administrativo gue declara X
siniestro
Declaracion de incumplimiento %
definitive
Solicilud de copias de documentos X
Nolificacion de evenlo eximente de X
responsabilidad
Nolificacion de suspension del X
contrato
Salicitud de terminacion del canlrato X
de inlervenloria
Acta mensual de pago por Servicios X
de Interventoria
Comunicacion de aprobacion del acla %
mensual del pago por servicios de
Factura de compraventa X
Reposicion del valor de las garantias | X
Garantia Unica de Cumplimiento del
Conlralo y la Pdliza de X
Responsabilidad Civil
Extracontraclual
Comunicacien de chiscion o
aprabacion de las garanlias de la X
interventoria
Devolucian del valor de la garantia de X
senedad de la propuesta
Garanlia de la fase X
Garantia de la etapa de reversion X
Prorrogas de garantias X
T i OTe e U e T Ot x
Garantia Unica de Cumplimienio del "
Contrato
Garantia Unica de Cumplimiento del X
Conlrato
Poliza de Responsabilidad Civil X

Extraconiraciual

Pagina 16
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Pdliza de Responsabilidad Jivil
Extracontraciual

Paliza de Responsabilidad Civil
Exlracontractual

10400

o

Contratos de Obra

Dacumentacion con valor hislarico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser entregada en iransferencia
secundaria al Archivo Hisldrico para conservacion en su soporte original por contenar informacion sobre el contrato
de obra piblica entendido este como aguél que celebran la EFR para la conslruccion, mantenimiento, instalacion y
en general para la realizacion de cualquier olro Irabajo malerial sobre bienes inmuebles,

Digilalizacién, La reproduccion lécnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Inlegrado de Geslion bajo la supervision del profesional en Geslion Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera

Normas retencion documental: Ariculo 55 de la Ley B0 de 1933

Los tiempos de relencidn empiezan a contar a partir del acla de liguidacion o de la finalizacion de la vigencia de las
garantias

Autorizacion de contratacion de la
Junla Direcliva

Andlisis del sector

Estudios previos

Salicitud certificado de disponibilidad
presupuestal

A o B Y

Cerlificado de disponibilidad
|presupuestal

Proyeclo de pliego de condiciones

>

Aviso de convocaloria

Observaciones al proyeclo de pliego
de condiciones

Respuestas a las ohservaciones al
proyecto de pliego de condicionas

Acto administrative de aperlura

Pliego de condiciones definitivo

Acla de audiencia de riesgos y
precision del contenide del pliego de
o iCion

Planilla de asistencia a la audiencia de
riesgos

Adendas(s)

Acta de cierre

Propueslas con sus anexos

Consolidado informe de evaluacion
preliminar

E Ed B - -

Observaciones al informe de
evaluacion

>

Respuestas a las observaciones del
informe de evaluacion

Cansolidada informe final de
evaluacion final

Acta de audiencia pablica de
ladjudicacion yfo declaratonia de
desierla

Planilla de asislencia a la audiencia
publica de adjudicacion o declaraloria
de desierta

Resolucion de adjudicacion yfa
declaraloria de desierta

Minuta / Aceplacion de oferta

Certificado de registro presupuestal

4

Pdliza
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Aprobacion de la poliza

Conslitucion de la fiducia

Notificacion a la supervisién

Maodificatoriofs)

Acla da inicio

Informes de supervision

Informes de gjecucion del conlralo

Acta de suspension del cortraio

Acla de reinicio del contralo

Comprobanles de egreso con sus
sopories

Acla de inacion del contralo

Acla de liquidacion del conlrate

Acla de suspansion

Acla de levantamiento de la
suspension

Agla terminacidn muluo acuerdo

Acla parciales de entrega

Acla de lerminacion anticipada

Acla de recibo a salisfaccion

Aclas parciales de entrega

Acta de racibo final

Acta de liguidacion

Salicitud de incumplimiento

Informe de incumplimianto

Citacion audiencia sancionatoria

Acto administralivo sancionatorio

Recurso de reposicidn

Resolucian que resuelve el recurso de
reposicion

Registro de asistencia audiencia
sancionatario

Acla de audiencia

Acta conti ion audiencta

Comunicacion de sancion a fa camara
de comercio

T e e - Bl P Bt P Bt Bt Bt B Bl Bt Bt Bl B I B Bl Bl BT B Bt Bt Bt Bl Bl Bl Bt Bl

Comunicacion de sancion a 'a

. A
procuraduria
Acto adminisiralivo que dectara X
siniestro
Comunicacion de aceplacion ¢
rechiazo de muiusion de fiemns de obra | X
no previstos
Comunicacion de informacion sobire X
ilems de obra no previstos
Comunicacion de pronunciamienta ¥
sobre llems de obra no previstos
Acta de lerminacion de umnidac de *
ejecucion en la etapa de construccion
Proyecio de acla de terminacion de
unidad de ejecucion en |a elapa de X
consiruccidn
Aprobacidn del acla de terminacidn de
unidad de ejecucicn en la 2lapa de X

conslruccion
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Faclura de compraventa

Naotificacion para correccion dal
incumplimiento

Comunicacion de aprobacion o
formulacion de sclicitudes de
correccion de la Memoria Técoica

Memoria Técnica - EFR

Notificacion de incumplimiento de las
especificaciones particulares de
conslruccion o las especificaciones

Solicitud de verificacion de las obras
de construccion y obras para redes -
conlralista

Comunicacion de reiteracion de
aprobacion o rechazo de las obras de
conslruccion y obras para redes -
contralista

Solicitud de ampliacion del plazo de
finalizacién de la elapa de
construccion

Comunicacion de no objecion de
medicion, revisidn y aprobacian de
obras por demoliciones

Motificacion da acciones judiciales

Pronunciamiento sobre la notificacion
de acciones judiciales

Natificacin scbre la forma come
asumira la responsabilidad de la
accion judicial

Comprobante de pago por canicapto
de acciones judiciales

Resolucidn de imposicion d2 mullas

Resalucidn de caducidad del contrato

Motificacion por incumplimiento del
cronograma de obras

Nolificacion par incumplirmenta de las

especificaciones de manejo de tréfico,

Nolificacion por Incumplimiento en |a
Constitucion y

Resolucién de declaratoria de
caducidad del conlrato

Notificacion por incumplimiento en la
entrega de informacidn al inlerventor

T CTOTT PO TR T O TS
Obligaciones Relacionadas con la
contratacion del Personal del

Solicitud de correccidn del
incumplimiento

Solicitud de prarroga o renovacian de
las garanlias

Presentacion de las garantias
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Comunicacicn del garante e no
continuar con |a garantia de etapa

conlractual subsiguiente

Garantia de elapa conlractual
subsiguiente - entrega

Garantia Unica de cumplimiznio -
entrega

Solicifud de ejecucion de nuevas
pruebas - entrega o lerminacion de
reparaciones

Garantia de estabilidad de la obra -
vigencia

Saolicitud de carreccion, ampliacion, o
adecuacion de |a garantia

>

Reposicion del valor asegurado por
siniestros

Presentacion de las garantias

Aprobacion de las garantias

Comunicacion de |a ocurrencia de
eventos eximente de responsabilidad

x [XX]| X

Solicilud de reparaciones necesarias
por evento eximente de
responsabilidad

Constancia de las causas y
motivaciones de la diligencia por
evenlo eximenle de responsabilidad

Natificacion de aceplacion del evento
eximenle de responsabilidad

Notificacian de evento eximante de
responsabilidad

Acla de reanudacion del cumplimiento
de obligaciones par cesacion de
evento eximente de responsabilidad

Requerimientos de la interventoria

Salicitud para dirimir contro ersias
entre el interventor y el conl-abista

Dictamen solucion de discrepancias
enire el contratista y el inlerventor

Acla de liquidacion del contrato

Acla de iniciacion

Acla de iniciacion elapa de
|preconstruccion

A B - -

Acta de verificacion de las zclividades
de construccian -EFR / Interventor

Acla de inicio de |a etapa de
construccion

Acta de inicio de la etapa de
construccian - Acla de finalizacidn de
la etapa de construccion

(arantia de nivel de servicio

Comunicacion de diferencias
conlracluales
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Notificacian de controversia

Comunicacion de la parte coutraria de
la seleccion de miembro de la lista
para represeniacion durante la
ejecucion del contrato

Informe de ejecucion del contiato -
faciura

Nalificacion cambio de direccion

Naolificacion de terminacion por
causas imputables a la empresa

Natificacion de terminacién por
causas imputables a la empresa

Matificacién de terminacion por fuerza
mayor o case fortuito

Natificacién de terminacion por fuerza
mayor o caso foruito

Comprobante de pago por conceplo
de reembolso de obligaciones
laborales

Presentacion de estudios y disenos

Manifestacion de la disposicion del
equipo y el personal para la elapa de
consiruccién

Cesion de convenios de redes de
servicios publicos

=

Comunicacion de no objecion de
convenios de servicios publicos

Cronograma de obras

TTESETECIONT CIOTogran e Us ESTous

Comunicacion de objecion [ no
objecion al cronograma de obras

O Ixx| x

Comunicacion inconsislencias del
cronograma de obras

>

Comunicacion de ajusles al
croncgrama de obras

Acta de medicion de los Indicadores

de Cumplimi y de

Contratos Ordenes de Compra

Documentacion con valor hisldrico para la invesligacidn la ciencia y la cultura para ser eniregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para su conservacion tolal en su soporte original . Las drdenes de compra son
contralos estatales en los lérminas del articulo 32 de |a Ley 80 de 1993, debido

a gue son actos juridicos generadores de obligaciones, que constan por escrilo. Por lo anlerior, las Ordenes de
Compra de tracto sucesiva, aquellas cuya ejecucidn o cumplimiento seprolongue en el liempo, deben ser objelo de
liquidacion (articulo 60 de la Ley BO de 1993), por el conirario, las Ordenes de Compra que na cumplan con esta
condicion y gue solo tengan una entrega, no deben ser liquidadas.

Digitalizacion. La reproduccidn técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Inlegrado de Geslion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccién
Administrativa y Financiera

Normas relencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993

Los tiempos de retencidn empiezan a contar a partir de |a terminacitndel plazo de ejecucion

Solicitud de contratacidn

Esludios previas

Certificado de disponibilidad
|presupuestal

™3
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Solicitud de oferta

Oferia

Orden de compra

Cenrtificado de registro presiipuestal

Pdlizas

Acla de aprobacion de la pdliza

Acta de inicio

O e

Comprobantes de egreso cun sus
sopories

Contratos de prestacion de
servicios

Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser enlregada en transferencia
secundaria al Archivo Hisldrico para conservacion an su soporte original por contener la documentacion relacionada
con |a relacion contractual con terceros para la preslacion de servicios para el funcic iento de la
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulla desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Inlegrade de Geslion bajo la supervisién del profesional en Gestion Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera

Narmas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, Estatuto de Contratacién Estatal, Cadigo Civil Titulo
XXV, Codigo de Comercio. Ley 95 de 1989 Decreto 2150 de 1995. Resolucion 2749 de 2015

Los tiempos de retencion empiezan a conlar a parir del acla de liquidacion o de la finalizacion de la vigencia de las
garantias

Listado de documentos conirato de

Anexos del pliego de condiciones

Aviso de convocaloria

Acto administrativo de aperiura

oy o X
preslacion de servicios
Estudios previos X
Analisis del seclor X
Certificado de disponibilidad %
presypuesial
Proyecto pliego de condiciones X
X
X
X
X

Acla de cierre

Observaciones al proyecto e pliego
de condiciones

=

Adendas(s)

Pliego de candiciones definiivo

Propuesta(s)

Informe de evaluacion de las oferlas

Informe de recomendacian del comité
evaluador

Doe to de idenlidad

=| = X=X

Acto Adminisiralive de adjudicacion

Acla de audiencia de adjudicacion

Certificado de existencia y
|representacion legal

>

Hoja de vida de la Funcion Fublica

Certificacion de cuenta bancaria

Cerfificaciones de esludios
&m

Cerlificacion de expariencia laboral

Certificado de aportles a seguridad
social

EC O bl A -

Certificado de afiliacion a la

Administradora de Riesqos Laborales -|

>

Examen meédico preocupacional

>
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Conslancia de no estar incurso en
causal de inhabilidad o
incompalibilidad

Certificado de ideneidad

Registro Unico Tributario - RUT

=

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de anlecedenles
disciplinarios

s

Certificado de infracciones de
medidas correclivas

Certificado de anlecedenles liscales

Tarjeta profesional vigente

Minuta / Aceplacion de oferla

Certificado de registro presupusstal

Garantia Gnica de cumplimiento y de
responsabilidad civil extraconiraclual

Acta de aprobacion de la garantia

Acla de inicio

Registro de publicacién en el SECOP

oI X (XXX x

Comprobantes de egreso con sus
|$DEOI‘IBS

Acla de suspension

Acta de levantamienlo de la
|suspensidn

Acta terminacion muiuo acuerdo

Acla parciales de enfrega

Acta de lerminacién anticipada

Acla de recibo a satlisfaccion

Acla de recibo final

Acla de liquidacion

Solicitud de incumplimiento

Informe de incumplimienio

Citacion audiencia sancionaleria

Acto administrativo sancionatorio

Recurso de reposicidn

TESUNICIONT qUE TESUETVE € TECUTS U U

TS e S TS T T e SITUTETTC e

Acla de audiencia

Acta confinuacicn audiencia

Comunicacion de sancidn a la camara
de comercio

| e xR x| X x| X

Comunicacion de sancidn a la
procuraduria

>

Aclo administrativo que declara
|siniestro

>
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10400

13|09

Contratos de prestacion de
servicios y de apoyo a la gestion

18

Documentacién con valor historico para la investigacion la ciencia y la cullura para ser entregada en transferencia

|secundaria al Archivo Hisldrico para conservacién en su soporie original por conlener informacidn sobre el proceso

de conlratacién que tiene por finalidad realizar actividades relacionadas con la adminisiracion de la entidad o el
cumplimiento de sus funciones. Su caracter es temporal. El contralisla goza de aulonomia e independencia para la
elecucion de las prestaciones y puede celebrarse tanto con personas juridicas como nalurales, en este Ullimo caso,
siempre y cuando las aclividades conlraladas no pueden cumplirse con personal de plania o cuando las labores
requeridas exigen conocimientos especializados de los que no disponen los servidores de la entidad,

Digilalizacidn. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desamallando el procedimiento establecido en
el Sistema Inlegrado de Geslidn bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera

Normas retencion documental: Articulo 55 de la Ley 80 de 1993

Los tiempos de relencion empiezan a contar a partir del acla de liquidacion o de la finalizacidn de |a vigencia de las
garaniias

Esludios previos

Certificado de insuficiencia o
(inexislencia de personal

Andlisis del seclor

Solicitud de propuesta

Propuesla(s)

Documento de identidad

o ot o o -

Cerlificado de existencia y
representacion legal

e

Hoja de vida de la Funcian Publica

Cerlificacién de cuenta bancaria

Certificaciones de estudios
acadamicas

Cerlificacion de experiencia laboral

Cerlificado de apories a seguridad
social

Certificado de afiliacion a la
Administradora de Rigsgos Laborales -
ARL

Examen médico preocupacignal

Conslancia de no eslar incurso en
causal de inhabilidad o
incompalibilidad

Certificado de idoneidad

Registra Unico Tributario - RUT

Certificado de antecedentes judiciales

Certificado de antecedentes
disciplinarios

Pt e e i e
Lenincadd de imraccionegs og

medidas correctivas

Certificado de antecedenles ficales

Tarjeta profesional vigente

Minuta / Aceplacion de oferta

Cerlificado de regislro presupuestal

Garantia unica de cumplimiento y de
respansabilidad civil extracontractual

Acla de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Reglsiro de publicacion en el SECOP

>

Comprobantes de egreso con sus
soporles

>

Acta de suspension
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Acla de levantamiento de la
suspensién

Acta terminacion mutuo acuerdo

Acla parciales de enlrega

Acla de lerminacion anticipada

Acta de recibo a salisfaccior.

Acla de recibo final

Acta de liquidacion

Solicitud de incumplimiento

Informe de incumplimiento

Cilacidn audiencia sancionaloria

Aclo administrativo sancionalorio

Recurso de reposicion

Resolucion que resuelve el recurso de
reposicién

Registro de asistencia audiencia

Acta de audiencia

Acta conti ion audiencia

Aclo adminislrativo que declara

R B b B S B B d g e e b Beod o B

10400
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CONVENIOS

10400

Convenios interadministrativos

18

Documentacion con valor hislérico para la invesligacion la ciencia y la cullura para ser enlregada en lransferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporle original por contener informacién que corresponde a
la celebracion directa de conlralos con cualguiera de las enlidades sefialadas en el articulo 2 de la ley de 1993
siempre y cuando las obligaciones a realizar tengan relacion direcla con el objeto de la Entidad Ejeculora sefialado
an la ley o en sus reglamenlos

Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulia desarrollando el procedimiento establecido en
X el Sislema Inlegrado de Geslién bajo la supervision del profesional en Geslién Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera

Normas retencion documental: Arliculo 55 de la Ley B0 de 1983

Los lismpos de relencion empiezan a contar a parlir del acta de liquidacion del convenio

Esludios previos

Analisis del seclor

Solicilud de propuesta

Prop

Minula

Cerlificado de regisiro presupuestal

e e e o e

Garantia Gnica de cumplimignio y de
responsabilidad civil extracontractual

Acla de aprobacion de la garantia

Acta de inicio

Registro de publicacion en el SECOP

TUMPTOOETES Ue egieey Cul 505

Acta de an

P

Acta de levantamienio de la
suspension

Acta lerminacion muluo acuerdo

Acta parciales de entrega

Acla de terminacion anticipada

Acta de recibo a satisfaccian

Acla de recibo final

Acta de liquidacion

b 24 B B Bod B B B2 B B B
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Manuales de contratacion

18

Decumentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en lransferencia
secundaria al Archivo Hisldrico para su conservacion lotal en su soporte ariginal por contener informacion sobre los
principios, pautas y procedimientos internos, que son la guia de aplicacion para la adecuada gestion contraciual de la
Empresa Férrea Regional S.A.S. — EFR S.A.S. y demds asunlos inherenles a esa funcidn, desde la planeacion,
pasando por los proceses de contralacion, celebracion, ejecucion y liquidacion de los contratos.

Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento eslablecido en
el Sislema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de |a Direccidn
Administrativa y Financiera

MNormas refenciin doc fal' Discinlinarins Adicain 30 de la lev 734 de 2002 hasla el 29 de marza de 2022 conla

Manual de contratacion

10400 | 29 | 00

PLANES

10400 | 29 | 02

Planes anuales de adquisiciones

18

Daocumentacion con valor hisldrico para la invesligacion la ciencia y la cullura para ser enlregada en Iransferencia
sgcundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la lista de bienes, obras y
servicios que se prelenden adquirir durante el afo y en los que la entidad sefiala la necesidad y la cbra o el servicio
que salisface esa necesidad, por medio del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimado del contrato,
el lipo de recursos con cargo a los cuales |a entidad pagara el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccion del
contratista y la fecha aproximada en la cual la enlidad iniciara el proceso de contratacién.

Digitalizacion: La digitalizacion se realiza con fines archivisticos en la fase de gestion del ciclo vilal de los
documenlos para generar copias de seguridad y respaldo garantizando el accesc y consulla oporuna de la
documentacion y la informacién desarrollando el procedimiento correspondiente del Sistema de Gestion para bajo la
supervision del profesional de Gestion Documental de la Direccidn Administraliva y Financiera,

MNormas retencion documental: Disciplinarias. Ariculo 30 de la ley 734 de 2002 hasia el 29 de marzo de 2022 con la
enlrada en vigencia del articulo 33 y 145 de |la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021, Arliculo 28 de la Ley 962 de 2005. Articulo 74 de la Ley 1474 de 2011. Articulo 2.2.1.1.1,4.1, del Decreto 1082
de 2015,

Los periodos de relencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal

Plan anual de adquisiciones

Salicitud de modificaciones

Respuesta a modificaciones

Comunicaciones oficiales del plan
anual de agquisiciones

Plan anual de adquisiciones

RES ERNES DIAZ HERMNA
nte General

Convenciones: AG: Archivo de GegHon. AC: Archivo

Cenlral

CT: Conservacitn total, E: Eligfnhacion, D-

Digitalizacion. S: Seleccian.

N
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JU N CARKOS MELO BERNAL
tor Administrative y Financiero
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