EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

I Version: IFacha de aprobacion:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA GENERAL
Cdédigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencién | Disposicion PrSaSHIFIARES
D S [Sb documental P|E|O| AG | AC |[CT|E|D|S
11000 | 02| 00 [ACTAS
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la
instancia administrativa de caracter consultivo y asesor de la Gerencia General para el analisis y revision de las
prioridades estratégicas y lineas de accion relacionadas con los diferentes asunios de la gestion técnica,
administrativa, juridica y financiera, asi como de aquellas politicas que contribuyen al fortalecimiento de la
institucionalidad de la entidad.
11000 | 02| 10 |Actas del Comité Directivo 2 18 | X X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccién
Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cadigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cdodigo Penal. Ley 599 de 2000
| ns neriodns de retencion se cuentan a nartir del cierre de 1a vioencia fiscal
Citacion al Comité Directivo
Acta del Comité Directivo con sus
anexos
Registro de asistencia
11000 |19 |00 [INFORMES
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales
que son requeridos por enlidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccion
11000 |19 01 jInformes a entes de contro! 2 18 | X X Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Codigo Civil. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Solicitud de informe del ente de
control
Informe al ente de control X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacién en su soporte original por contener los Informes excepcionales
de caracter general que son requeridos por entidades del orden nacional, departamental o municipal, publicas o
privadas, relacionadas con las funciones de la Empresa.
Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
11000 |19 02 |Informes a otras entidades 2 18 | X X en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervision del profesional de Gestion Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera.
Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Codigo Civil. Penales. Articulo 83 det Codigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Solicitud de informacién de la entidad | X
Informe a la entidad
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Version: |Fecha de aprobacién:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA GENERAL
Cédigo Series, subseries y tipologia Soporte | Retencion | Disposicién o —
D s |sb documental P|E|O| AG | AC |[CT|[E|D|S
Documentacién con valor histdrico para la investigacién la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los reportes periodicos al
gerente General sobre el grado de avance de los proyectos a su cargo, riesgos, dificultades y propuestas de
anticipacion y manejo de los mismos.
Digitalizacion. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
11000 | 19|17 |Informes de gestion de proyectos 2 18 | X X en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervisién del profesional de Gestion Documental de la Direccién
Administrativa y Financiera.
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cédigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de |a vigencia fiscal.
Informe de gestion de proyectos X
Documentacion con valor histdrico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacién en su soporte original por contener las evidencias de la
asistencia y participacion en la representacion de la EFR en reuniones, consejos, juntas o comités de cardcter
oficial y/o vinculados con la ejecucién de proyectos a su cargo, cuando sea convocado o delegado por el Gerente
s General.
11000 |19 22 Lnformes deida p.artlc:.pacllon o Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
untas o Consejos Directivos y 2 8 X X i < ; ) : 40 . i
Comités en el Slslema Integrado de Gestién bajo la supervision del profesional en Gestién Documental de la Direccion
Administrativa y Financiera
Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Comunicacion de delegacion de la
participacion en Juntas o Consejos X
Directivos y Comités
Poder o delegacion de representacion X
legal
Informe de la parlicipacion en Juntas o
; s oy X
Consejos Direclivos y Comités /\
|

ANDRES WSTO DIAZ HERN
" Gerente General

e

Convenciones: AG: Archivo de
Central

CT: Conservacion total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion.
S: Seleccion.

&stion. AC: Archivo
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JYAN CARLDS MELO BERNAL
Djfector Administrativo y Financiero
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