- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
- -
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento en donde consta el . -
- Fisico, Digital,
Actas de la Asamblea S lugar, la fecha y la hora de la Oficina Asesora < . - . .
1 Actas - Citacion e . . - Espafiol Fisico/Digital Correo Disponible
General de Accionistas reunion, esta sera enviada con Juridica .
L . electrénico
una antelacién no menor a 3 dias
Documento que registra las
decisiones y compromisos . -
Actas de la Asamblea Actas de la respecto a las funciones de la Oficina Asesora < . - Fisico, Digital, . .
2 Actas - Asamblea General - . Espafiol Fisico/Digital Correo Disponible
General de Accionistas oo Asamblea General de Accionistas Juridica -
de Accionistas electrénico
conforme a los Estatutos de la
EFR
Documento que registra las L -
Actas de la Junta decisiones y compromisos del Oficina Asesora Fisico, Digital,
3 Actas - Actas Junta Directival , y p . Espafiol Fisico/Digital Correo Disponible
Directiva 6rgano de direccion y Juridica L
. L . electrénico
administracion de la sociedad
Documento mediante el cual se
Acta de aprobacion |registra el desarrollo de las . ”
Actas de eliminacién de eliminacion del |actividades del comité de gestion Direccion
4 Actas o ) ~ ; . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
documental comité de gestion y |y desempefio donde se evidencia ) .
~ . Financiera
desempefio el tema relacionado con la
eliminacién documental
Documento mediante el cual se
evidencia el proceso de . "
Actas de eliminacién | Actas de eliminacion |eliminacion documental, resultado Direccion
5 Actas . ! Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
documental documental de la aplicacion de las ) .
) N ) Financiera
disposiciones finales de las TRD /
TVD
o Documento en donde consta el
Acta del comite lugar, la fecha y la hora de la Oficina de Riesgos
6 Actas institucional de gestién y Citacion 9 y . . . gos y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
> reunion, esta sera enviada con seguridad
desempefio L .
una antelacién no menor a 3 dias
Documento con informacion del
érgano rector, articulador y
ejecutor, a nivel institucional, de
Actas del comité Acta del comité  |[las acciones y estrategias para la Oficina de Riesaos
7 Actas institucional de gestion y institucional de correcta implementacion, se uridadg Y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
desempefio gestion y desempefio|operacion, desarrollo, evaluacion 9
y seguimiento del Modelo
Integrado de Planeacién y Gestion
de la EFR
Actas de la Comision de Documento en donde consta el Direccion
8 Actas Personal Citacion lugar, la fecha y la hora de la Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
reunién de la Comision Financiera
Documento mediante que registra Direccién
9 Actas Actas de la Comision de |Actas de la Comision|el dfeslarrollo de las actlyldades, Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Personal de Personal decisiones y compromisos de la ) .
. Financiera
Comision de Personal
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
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N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
o . Registro de asistencia que Direccion
10 Actas Actas de la Comision de Reglstro .de evidencian los datos de los Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Personal asistencia. . L . .
participantes en la reunién Financiera
Documento en donde consta el . "
Actas de comité de lugar, la fecha y la hora de la Direccion
1 Actas ! . Citacion . . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
convivencia laboral reunion, esta sera enviada con ) )
L . Financiera
una antelacién no menor a 3 dias
Documento mediante el cual se
registra el desarrollo de las Direccion
12 Actas Actas de comité de | Actas de comité de |actividades del comité de Administrativay |  Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
convivencia laboral convivencia laboral |convivencia laboral y se ) .
. . Financiera
evidencian los temas tratados y
decisiones tomadas en el Comité
Registro de asistencia de la . ”
Actas de comité de Registro de reunién que se haya asignado, se Direccion
13 Actas . j > . . . ! Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
convivencia laboral asistencia. evidencian los datos de los ) .
- Financiera
participantes
Paéi(t:;?isoie{/?c;:gz la Documento en donde consta el Direccién
14 Actas X 9 Citacion lugar, la fecha y la hora de la Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Seguridad y Salud en el e ) -
) reunion Financiera
Trabajo
Documento mediante el cual se
Actas del Comité Actas del Comité |registra el desarrollo de las . ”
Paritario o Vigia de la | Paritario o Vigia de |actividades, decisiones y Direccion
15 Actas X . - o - Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Seguridad y Salud en el | la Seguridad y Salud |compromisos del comité Paritario Financiera
Trabajo en el Trabajo o Vigia de la Seguridad y Salud en
el Trabajo
Actas del Comité . . . . ”
Paritario o Viaia de la Registro de Registro de asistencia que Direccién
16 Actas : 9 9 ) evidencian los datos de los Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Seguridad y Salud en el asistencia. s ) .
: participantes Financiera
Trabajo
. Documento en donde consta el . "
Actas comité técnico de lugar. Ia fecha v la hora de la Direccién
17 Actas sostenibilidad del Citacion 9 Y . . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
) reunion, esta sera enviada con ) )
sistema contable L . Financiera
una antelacién no menor a 3 dias
Documento mediante el cual se
registra el desarrollo de las
Actas comité técnico de | Actas comité técnico |actividades del comité técnico de Direccién
18 Actas sostenibilidad del de sostenibilidad del [sostenibilidad del sistema Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
sistema contable sistema contable |contable y se evidencian los Financiera
temas tratados y decisiones
tomadas en el Comité
NP Registro de asistencia de la . "
Actas comité técnico de Registro de reunién que se haya asignado, se Direccion
19 Actas sostenibilidad del gIstro | union q va asignado, Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
X asistencia. evidencian los datos de los ) .
sistema contable - Financiera
participantes
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20 Presupuesto

Anteproyectos De

N/A

N/A

Documento con informacién sobre
la estimacion detallada de los
diferentes conceptos
presupuestales tanto de ingresos
como de gastos para cada
vigencia fiscal y que ofrecen
informacién ampliada sobre los
valores proyectados en el primer
afio de las propuestas
presupuestales de mediano plazo
correspondientes

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Boletin De
Deudores
Morosos Del
Estado

21

N/A

N/A

Documento con informacion del
registro de informacién sobre
deudores cuyas obligaciones
tengan vencimiento superior a
series (6) meses y mayor a los
cinco (5) salarios minimos legales
vigentes y en los términos legales
previstos sobre el particular

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

22 Acuerdos

Acuerdos de la Junta
Directiva

Acuerdo de la Junta
Directiva

Documento con la informacion
sobre las decisiones de la Junta
Directiva relacionados con la
aprobacion y modificacion del
presupuesto y la conformacion de
la estructura organica, funciones y
planta de personal de la EFR

Oficina Asesora

Juridica Espafiol

Fisico/Digital

Fisico, Digital,
Correo
electrénico

Disponible

23 Certificados

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal

Solicitud de
Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal

Documento mediante el cual se
garantiza la existencia de
apropiacion presupuestal
disponible, libre de afectacion y
suficiente para respaldar los actos
administrativos con los cuales se
ejecuta el presupuesto o se hace
uso de la apropiacion
presupuestal

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

24 Certificados

Certificados de registro
presupuestal

Certificado de
registro presupuestal

Documento mediante el cual se
evidencia la operaciéon mediante
la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma
definitiva la apropiacién,
garantizando que ésta no sera
desviada para ningun otro fin, en
esta operacion se debe indicar
claramente el valor y el objeto del
compromiso

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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Cadigos De

25 Integridad

N/A

N/A

Documento mediante el cual se
establecen los minimos de
integridad homogéneos para
todos los servidores de la
Empresa donde se desarrollan los
valores institucionales
relacionados con la honestidad,
respeto, compromiso, diligencia y
justicia

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Comprobantes

26 Contables

N/A

N/A

Documento donde se evidencia el
tramite de identificar, clasificar y
realizar el registro y ajustes de los
hechos econémicos que se den
en el desarrollo del objeto social
de la Empresa, lo cual es el
insumo fundamental para la
generacion de los estados
contables y la informacién que se
debe enviar a los diferentes entes
internos y externos

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Comprobantes

2 Contables

Comprobantes contables

de egreso

Comprobantes
contables de egreso

Documento con informacién con
el registro del pago de las
diferentes obligaciones que
adquiere la EFR como cuentas
por pagar a proveedores,
obligaciones laborales,
cancelacion de los diferentes
gastos operacionales. Los
comprobantes de contabilidad son
los documentos en los cuales se
resumen las operaciones
financieras, econémicas, sociales
y ambientales. El comprobante de
egreso constituye la sintesis de
las operaciones relacionadas con
el pago de efectivo o su
equivalente

Tesoreria

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Comprobantes

28 Contables

Comprobantes contables

de egreso de encargos
fiduciario

Comprobantes
contables de egreso
de encargos
fiduciario

Documento en los cuales se
resumen las operaciones
financieras, econémicas, sociales
y ambientales de la EFR. El
comprobante de ingreso resume
las operaciones relacionadas con
el recaudo de efectivo o
documento que lo represente

Tesoreria

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento en los cuales se
resumen las operaciones
financieras, econémicas, sociales
29 Comprobantes Comprobaptes contables Comprobalntes y ambientales della EFR. El Tesoreria Espaiol Fisico/Digital PDF Disponible
Contables de ingreso contables de ingreso [comprobante de ingreso resume
las operaciones relacionadas con
el recaudo de efectivo o
documento que lo represente
Documento que refleja el proceso
de retirar definitivamente un bien, . "
Comprobantes De| Comprobantes de baja Comprobante de tanto fisicamente, como de los Direccion
30 proban P 31 paja de bienes de | o » con A Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Almacén de bienes de almacén . registros contables e inventarios ) -
almacén . X Financiera
que forman parte del patrimonio
de la EFR
Documento que refleja el egreso
que acredita la salida material y
Comprobantes de Comprobante de real de’ un bien o elemento del Direccion
Comprobantes De . ) almacén, de tal forma que se L . - . - . .
31 . egreso de bienes de | egreso de bienes de Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Almacén . . cuenta con un soporte para ) .
almacén almacén I R . Financiera
legalizar los registros en almacén
y efectuar los asientos de
contabilidad
Documento oficial que acredita el
ingreso material y real de un bien
Comprobantes De Comprobantes de Comprobante de [o elemento al almacén de la EFR, Direccion
32 Zlmacén ingreso de bienes de |ingreso de bienes de |constituyéndose asi en el soporte Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
almacén almacén para legalizar los registros en Financiera
inventario y efectuar los asientos
de contabilidad
Documento con informacién sobre
la evaluacion y verificacion de las
- - especificaciones o caracteristicas
Conceptos técnicos en | Concepto técnicoen| " . . >
tecnologias de la tecnologias de la técnicas de los bienes y/o Direccién
33 Conceptos . 9 . . 9 . servicios ofrecidos por los Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
informacién y informacion y . . ) .
L . oferentes, para determinar si se Financiera
comunicaciones comunicaciones . : -~
adecuan a las directrices técnicas
y a los requerimientos
institucionales
Documento con informacién sobre
la evaluacion y verificacion ue . ”
ermite verificar los valores Direccion
34 Conciliaciones | Conciliaciones bancarias|Conciliacion bancaria|PS" . o Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
registrados en el libro auxiliar de ) .
Financiera
bancos con los valores de los
extractos bancarios
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
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N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento con informacién
reciproca entre entidades del
estado sobre transacciones
Conciliaciones de Conciliacién de  |[financieras realizadas por Direccién
35 Conciliaciones . ) operaciones conceptos que pueden estar Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
operaciones reciprocas . ) ) . ) )
reciprocas asociados con activos, pasivos, Financiera
ingresos y gastos, cualquiera sea
el nivel y sector al que
pertenezcan
Documento que contiene la copia
de las comunicaciones oficiales
Consecutivos De Consecutivos de Consecutivo de |enviadas que conforman un Direccién
36 | Comunicaciones |comunicaciones oficiales| comunicaciones |registro consecutivo en razédn del Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Oficiales enviadas oficiales enviadas |numero de radicacion y se Financiera
administran en el Grupo de
Atencion al Ciudadano
Documento con el registro de las
comunicaciones oficiales recibidas
Consecutivos De Consecutivos de Consecutivo de  |en razén del numero de Direccién
37 | Comunicaciones |comunicaciones oficiales| comunicaciones |radicaciéon que se administran en Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Oficiales recibidas oficiales recibidas |la aplicativo del Sistema de Financiera
Gestion Electrénica de
Documentos de Archivo
Documento que registro el giro
. . mensual de los valores . .
Declaraciones Declaraciones de Declaracion de recaudados por concento de Direccion
38 ) : estampillas estampillas p °p Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Tributarias gravamen de estampillas a la ) .
departamentales departamentales R . . Financiera
Direccién de Tesoreria del
Departamento de Cundinamarca
Documento con la informacién . ”
Declaraciones |Declaraciones de renta y| Declaracion de renta [sobre la liquidacién y pago de los Direccion
39 ) : ) : : ) . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Tributarias complementarios y complementarios |tributos al fisco del impuesto de Financiera
renta y complementarios
Documento que evidencia la
obligacion de presentar
informacién como agente
. Declaracion de  |retenedor de los Impuestos . "
Declaraciones Declaraciones de retencion en la administrados por la Direccién Direccion
40 ) X retencion en la fuente - p Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Tributarias ICA - RETEICA fuente ICA - Distrital de Impuestos Financiera
RETEICA correspondiente a la declaracion
mensual de las retenciones del
impuesto de industria y comercio
efectuada en el respectivo mes
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. Declaracion de Documento con informacién sobre . "
Declaraciones Declle?racmnes de retencion en la la liquidacion y pago de los D.|r<.eccm'n < . - . .
41 Tributarias retencion en la fuente fuente IVA - RETE |tributos al fisco del impuesto de Admlnlstrgtlva y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
IVA - RETE IVA : Financiera
IVA retenciones en la fuente
. Declaracion del  |Documento con informacién sobre . .
Declaraciones . Declarauqnes dgl impuesto de la liquidacion y pago de los er?CC'OF . - . .
42 . : impuesto de industriay |. : . . ! X Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Tributarias : industria y comercio -|tributos al fisco del impuesto de ) .
comercio - ICA ) ’ . Financiera
ICA industria y comercio
Documento con informacién
Estados relaf:ionada c.on Iqs a.ctivos, D.irt.eccié'n ) . N . .
43 . . N/A N/A pasivos, patrimonio, ingresos, Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Financieros ) )
gastos y cuentas de orden de la Financiera
EFR
Documento con informacién sobre
el conjunto de percepciones y
sentimientos compartidos que los
funcionarios desarrollan en
relacion con las caracteristicas de
la EFR, tales como politicas,
practicas y procedimientos
formales e informales y las
condiciones de la misma, como
Estudio de clima por ejemplo el estilo de direccion, Direccién
44 Estudios Estudios de clima laboral laboral horarios, autonomia, calidad de la Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
capacitacion, relaciones laborales, Financiera
estrategias organizacionales,
estilos de comunicacion,
procedimientos administrativos,
condiciones fisicas del lugar de
trabajo, ambiente laboral en
general; elementos que la
distinguen de otras entidades y
que influyen en su
comportamiento
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45 Estudios

Estudios de planta de
personal

Estudio de planta de
personal

Documento con informacion sobre
la planta de personal, entendida
esta como el conjunto de los
empleos permanentes requeridos
para el cumplimiento de los
objetivos y funciones asignadas a
una organizacion, identificados y
ordenados jerarquicamente y que
corresponden al sistema de
nomenclatura, clasificacion y
remuneracion de cargos de la
EFR

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

46 Historias

Historias clinicas
ocupacionales

Historia clinica
ocupacional

Documento con informacion del
conjunto Unico de documentos
privados, obligatorios y sometidos
areserva, en donde se registran
cronolégicamente las condiciones
de salud de una persona, los
actos médicos y los demas
procedimientos ejecutados por el
equipo de salud que interviene en
su atencion

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Acciones

47 Constitucionales

Acciones de
Cumplimiento

Accion de
Cumplimiento

Documento que contiene
informacién como mecanismo
inmediato, especifico y eficaz que
tiene como funcién garantizar el
cumplimiento de las normas con
fuerza de ley, mediante el cual
toda persona acude ante
autoridad judicial para la
proteccion de los derechos
fundamentales presuntamente
vulnerados

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible

Acciones

48 Constitucionales

Acciones de Grupo

Accioén de Grupo

Documento que contiene
informacion por la cual un grupo
de personas que han salido
afectadas por una misma causa
acuden a las autoridades
judiciales para obtener
resarcimiento del dafio causado

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible

Acciones

49 Constitucionales

Acciones de Tutela

Accion de tutela

Documento por el cual la
autoridad competente pone en
conocimiento el curso de una
accion

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible
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Peticion o solicitud de algo,
50 A‘?C'Of‘es Acciones de Tutela Demanda espema!mente s! cop5|ste en una Oficina ’A§esora Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Constitucionales exigencia o se considera un Juridica
derecho
Providencia por el cual una vez httos://www.colombi
Acciones . Auto de admisién de |analizado la violacion de derechos Oficina Asesora < . - . . ps: .
51 . Acciones de Tutela ] . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales la demanda fundamentales, admite la Juridica on-ii
procedencia de la accién de tutela P
Documento mediante el cual se da
contestacion al Juez sobre a la .
. P - - https://www.colombi
Acciones . Notificaciones de la |accion de tutela presentada por la Oficina Asesora - - - . .
52 . Acciones de Tutela - . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales demanda Unidad o se presenta la Juridica on-ii
impugnacion al fallo o a la P
solicitud de revision de la corte
Acciones Contestacion de la Oficina Asesora hitps://www.colombi
53 s Acciones de Tutela Respuesta a demandas y/o tutelas - Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales demanda Juridica op-i
. - https://www.colombi
54 A‘?C'Of‘es Acciones de Tutela Auto decretando Orde‘m de(?retada por un Juez para| - Oficina ’A§esora Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales pruebas confirmacién de pruebas Juridica op-i
Pronunciamiento por el cual se i .
Acciones informa a la Entidad que se ha Oficina Asesora hitps://www.colombi
55 . Acciones de Tutela Fallo 1a instancia - q_ . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales proferido el fallo de primera Juridica on-ii
instancia p
. Medio por el cual se impugna el - https://www.colombi
Acciones . . . . . Oficina Asesora < . - . .
56 . Acciones de Tutela Escrito de recurso |fallo de primera instancia en la . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales L Juridica "
accion de tutela op-ii
Providencia por el cual el superior i .
. s Lo . . L. - https://www.colombi
Acciones . Auto de admisién de|Jerarquico admite la impugnacion Oficina Asesora < . - . .
57 s Acciones de Tutela ) . . - Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales recurso del fallo de primera instancia de la Juridica on-ii
accion de tutela P
Medio por el cual se informa al
Acciones . Notificacién del t”‘e"f"f“e y al tutelado que fue Oficina Asesora < . - . . hitps://www.colombi
58 . Acciones de Tutela admitido el recurso contra el fallo . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales recurso . . . . Juridica "
de primera instancia de accion de op-ii
tutela
. . . - https://www.colombi
Acciones . Contestacion del  |El tutelado dentro del termino del Oficina Asesora < . - . .
59 s Acciones de Tutela - Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales recurso traslado descorre el recurso Juridica op-i
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento que contiene
informacion por la cual un grupo
. de personas que han salido - https://www.colombi
Acciones . ” X Oficina Asesora < . - . .
60 . Acciones Populares Accion Popular  |afectadas por una misma causa . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Constitucionales . Juridica "
acuden a las autoridades op-ii
judiciales para obtener
resarcimiento del dafio causado
Documento en donde consta el
Actas de la Asamblea S lugar, la fecha y la hora de la Oficina Asesora < . - . .
61 Actas General de Accionistas Citacion reunién de la Asamblea General Juridica Espatiol Fisico/Digital PDF Disponible
de Accionistas
Actas del Comité Documento en donde consta el
62 Actas - Citacion lugar, la fecha y la hora de la Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Directivo e R
reunién del Comité Directivo
Documento que registra las
decisiones y compromisos del
organo de direccién y
administracion de la sociedad y
que informan sobre las
L .. |prioridades estratégicas y lineas Fisico, Digital,
63 Actas Actasldel pomlte Acta Fjel C_)om|te de accion relacionadas con los Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital Correo Disponible
Directivo Directivo ) - .
diferentes asuntos de la gestion electrénico
técnica, administrativa, juridica y
financiera, asi como de aquellas
politicas que contribuyen al
fortalecimiento de la
institucionalidad de la entidad
L . Registro de asistencia de la
64 Actas Actasldel pomlte Reglstro .de reunién donde se evidencian los [ Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Directivo asistencia -
datos de los participantes
Actas del Comité de Documento en donde consta el
65 Actas Gestion Social y Citacion lugar, la fecha y la hora de la Direccién Técnica Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Reasentamientos reunién del Comité
Documento que registra las
decisiones, compromisos y
Actas del Comité de | Actas del Comité de [recomendaciones a la Gerencia
66 Actas Gestion Social y Gestion Socialy  |General sobre el Plan de Direccioén Técnica Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Reasentamientos Reasentamientos |Reasentamiento y la gestion
predial del Proyecto de extension
de la Troncal NQS
Actas del Comité de Reqistro de Registro de asistencia de la
67 Actas Gestion Social y 9 . reunién donde se evidencian los Direccioén Técnica Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
; asistencia -
Reasentamientos datos de los participantes
Actas de Comité de Documento en donde consta el Oficina Asesora https://www.colombi
68 Actas I, Citacion lugar, la fecha y la hora de la - Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Conciliacion e Juridica "
reunion op-ii
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69

Actas

Actas de Comité de
Conciliacion

Actas de Comité de
Conciliacién

Registro de las actividades y
asistentes a las sesiones del
comité de Conciliacién evidencia
temas tratados y decisiones
tomadas

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi
acompra.gov.co/sec
op-ii

70

Aceptaciones De

Oferta

N/A

N/A

Documento con informacién sobre
la adquisicién de bienes o
servicios de minima cuantia. La
oferta y su aceptacién constituyen
el contrato

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi
acompra.gov.co/sec
op-ii

71

Actas

Actas del Comité Asesor
de Contratacion

Citacion

Documento en donde consta el
lugar, la fecha y la hora de la
reunion, esta sera enviada con
una antelacién no menor a 3 dias

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi
acompra.gov.co/sec
op-ii

72

Actas

Actas del Comité Asesor
de Contratacion

Actas del Comité
Asesor de
Contratacion

Documento con informacion del
ente asesor que apoya al
ordenador del gasto en los
procedimientos de contratacion
que desarrollo la EFR S.A.S., con
el fin de propender por el
cumplimiento de los principios
contractuales

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi
acompra.gov.co/sec
op-ii

73

Acuerdos

Acuerdos marco

Acuerdo marco

Documento con informacién sobre
la identificacién de los bienes o
servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y los precios
maximo de compra, los tiempos
de entrega, asi como las
garantias minimas y las
condiciones en las cuales la EFR
se vincul6 al Acuerdo

Direccion de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

74

Certificados

Certificados de Pasivos
Contingentes

Certificado de
Pasivos
Contingentes

Documento del tratamiento
contable de los hechos
econoémicos clasificados como
obligaciones contingentes
judiciales en contra de la
Empresa y los derechos
contingentes iniciados por la
Empresa que originan el
reconocimiento

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

75

Conceptos

Conceptos Juridicos

Comunicacién oficial {
Solicitud concepto
juridico

Comunicacion oficial mediante la
cual se solicita a la Oficina
Juridica la elaboracién de
concepto

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi
acompra.gov.co/sec
op-ii
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Comunicacion oficial | Apreciacion Juridica respecto a Oficina Asesora https://www.colombi
76 Conceptos Conceptos Juridicos — remision del un tema consultado a la entidad el Juridica Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible  [acompra.gov.co/sec
concepto juridico [cual se comunica al interesado op-ii
Documento oficial con informacion
sobre el juicio sin efecto juridico Oficina Asesora https://www.colombi
77 Conceptos Conceptos Juridicos Concepto juridico [directo sobre la materia que trata, Juridica Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
elemento de orientacion para el op-ii
consultante
Documento con informacién sobre
el proceso de contratacién por el
cual una persona natural o
juridica, denominada arrendador, . .. https://www.colombi
Contratos de Contrato de . " Direccién de < . - . .
78 Contratos . . se obliga a transmitir el uso o ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
arrendamiento arrendamiento ; Contratacion "
goce temporal de un bien a otra, op-ii
llamada arrendatario, quien se
compromete, a su vez, a pagar un
precio cierto por dicho uso o goce
Documento con informacién sobre
el proceso de contratacion en el . " https://www.colombi
Contratos de Contrato de . Direccién de < . - . .
79 Contratos que una de las partes se obliga a . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
compraventa compraventa Contratacion "
dar una cosa y la otra a pagarla op-ii
en dinero
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80 Contratos

Contratos de concesién

Contrato de
concesion

Documento con informacién sobre
e informacion sobre el proceso de
contratacion del otorgamiento de
una concesion para que el
concesionario, por su cuenta y
riesgo, lleve a cabo todas las
actividades necesarias para la
financiacion, estudios y disefios,
gestion social y ambiental,
ejecucion de las obras de
construccién, las obras del taller,
las obras de adecuacion y
reparacion de desvios, las obras
para redes, la operacion, el
mantenimiento, la reversion
parcial y la reversion de la
infraestructura , asi como la
financiacion, estudios y disefios,
instalacion, suministro, pruebas,
puesta en marcha, operacion,
reposicion, mantenimiento y
reversion del material rodante, de
los sistemas ferroviarios y del
SRIAU y la prestacion del servicio
publico de transporte férreo de
pasajeros, incluyendo su recaudo

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi

acompra.gov.co/sec
op-ii

81 Contratos

Contratos de consultoria

Contrato de
consultoria

Documento con informacion
informacion sobre el proceso de
contratacion de servicios de
consultoria celebrados por la ERF
referidos a los estudios
necesarios para la ejecucién de
proyectos de inversion, estudios
de diagnéstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como
las asesorias técnicas de
coordinacién, control y supervisiéon
de proyectos de transporte

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

https://www.colombi

acompra.gov.co/sec
op-ii
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N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento con informacién sobre
el proceso de contratacién para el
seguimiento técnico a la ejecucion
de contratos, realizado por una
persona natural o juridica
contratada para ese fin en los
siguientes casos: (i) cuando la ley i .
Contratos de Contrato de ha establecido la obligacion de Direccién de < . - . . hitps.//www.colombi
82 Contratos X . . ) . . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
interventoria interventoria contar con esta figura en Contratacion op-ii
determinados contratos, (ir)
cuando el seguimiento del
contrato requiera del conocimiento
especializado en la materia objeto
del mismo, o (di) cuando la
complejidad o la extension del
contrato lo justifique
Documento con informacién sobre
el contrato de obra publica
entendido este como aquél que
celebran la EFR para la Direccién de https://www.colombi
83 Contratos Contratos de Obra Contrato de Obra |construccion, mantenimiento, Contratacion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
instalacion y en general para la op-ii
realizacién de cualquier otro
trabajo material sobre bienes
inmuebles
” Registro de Registro en la pagina del SECOP . " https://www.colombi
Contrato de Prestacion N : Direccién de < . - . .
84 Contratos - publicacién en el |ll de los contratos suscritos por la . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios ) Contratacion "
SECOP entidad op-ii
Documento mediante el cual se .
Contrato de Prestacion | Acta de liquidacion |aprueba por las partes la Direccion de hitps:// colombi
85 Contratos - 4 pru p S Pe - . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible  |acompra.gov.co/sec
de Servicios de contrato terminacion y liquidacion del Contratacion on-ii
contrato
Es el acta por el cual declara la
. Acta de terminacion term|qaglon del _contratq ppr . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion . cumplimiento o incumplimiento y Direccién de < . - . .
86 Contratos - y recibo a . . L . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios . ) el recibo de satisfaccién por el Contratacion =
satisfaccion L op-ii
cual se declara el cumplimiento de
las obligaciones contractuales
” Certificado de pago Certlﬂcado de pago d? alportes a . " https://www.colombi
Contrato de Prestacion parafiscales (planilla liquidada por Direccién de < . - . .
87 Contratos - de aportes a X . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios ) el operador correspondiente y con Contratacion =
parafiscales . op-ii
sus respectivo pago)
.. | Actas de aprobacién ACta?. por.t’el cual se a;l)'rueban la ) . https://www.colombi
Contrato de Prestacion . maodificacién o extension de las Direccion de < . - . .
88 Contratos . de garantias del . . - ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios . garantias respecto a la vigencia o Contratacion =
otrosi op-ii
cobertura
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Seguro obligatorio para los
contratos de obra publica. En los
demas contratos la Entidad
Contrato de Prestacién Estatal debe establecer si en su Direccién de https://www.colombi
89 Contratos - Garantias del Otrosi |ejecucién existe el Riesgo de que ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios . Contratacion "
el contratista pueda generarle op-ii
danios a terceros, en el desarrollo
del objeto del contrato. (Adicién
Otrosi)
Documento anexo al contrato .
Contrato de Prestacion rincipal en el que se aclaran Direccion de hitps:// colombi
90 Contratos . Otrosi p L P q i L ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios adicionan o cambian condiciones Contratacion op-ii
del contrato principal
Justificaciéon al documento anexo . )
” e . o . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion Justificaciéon del  |al contrato principal en el que se Direccién de < . - . .
91 Contratos - . . . . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios otrosi al contrato |aclaran, adicionan o cambian Contratacion on-ii
condiciones del contrato principal
La factura es un documento legal
” i ifi ) » ps: . i
Contrato de Prestacién | Cuenta de cobro o que constituye y a!ultentlﬂca qug §e Direccion de < . - . . hittps://www.colomb
92 Contratos . ha prestado o recibido un servicio, ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios factura : Contratacion =
en la factura se incluyen todos los op-ii
datos referentes a la operacion
Certificacion firmado por el
supervisor del contrato donde i .
” e . . ] - . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion Certificacion de  |certifica a satisfaccion el Direccion de < . - . .
93 Contratos . " L ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios supervision desarrollo de las actividades Contratacion op-ii
realizadas por el contratista
mensualmente
Documento por el cual el
” Informe de supervisor del contrato da la . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion . . L Direccion de < . - . .
94 Contratos . supervision de aprobacién de las actividades ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios X : Contratacion =
contrato realizadas por el contratista op-ii
mensualmente
Formato en el que el supervisor,
el Jefe de la Oficina Juridica, el
.. Director Administrativo o de . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion A - . Direccién de < . - . .
95 Contratos - Orden de pago Estructuracion Financiera (segun . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios Contratacion "
corresponda) y el ordenador del op-ii
gasto atizan el pago de la cuenta
de cobro o factura
” . . ” ps: . i
Contrato de Prestacion | Acta de aprobacién A(’:tlas por el cual se qpruel?an la Direccién de ~ s L . ) Allps /i, colombi
96 Contratos - . pdliza respecto a la vigencia o . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios de pdliza Contratacion =
cobertura op-ii
‘ h Edificio T7-T8 Ciudad Empresarial Sarm
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N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Seguro obligatorio para los
T contratos de obra publica. En los
Garantia Unica de . )
. demas contratos la Entidad .
” cumplimiento y de - . ” https://www.colombi
Contrato de Prestacion " .. |Estatal debe establecer si en su Direccion de - - - . .
97 Contratos . responsabilidad civil | - . X ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
de Servicios . |ejecucion existe el Riesgo de que Contratacion =
extracontractual. (Si . op-ii
h el contratista pueda generarle
aplica) ~
danios a terceros, en el desarrollo
del objeto del contrato
Informacion sobre el proceso de
contratacién que tiene por
finalidad realizar actividades
relacionadas con la administracion
de la entidad o el cumplimiento de
sus funciones. Su caracter es
temporal. El contratista goza de
autonomia e independencia para
” Contrato de - " . i .
Contratos de prestacion . la ejecucion de las prestaciones y . " https://www.colombi
o prestacion de Direccién de < . - . .
98 Contratos de servicios y de apoyo L puede celebrarse tanto con . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
) servicios y de apoyo o Contratacion =
a la gestion - personas juridicas como op-ii
a la gestion e
naturales, en este ultimo caso,
siempre y cuando las actividades
contratadas no pueden cumplirse
con personal de planta o cuando
las labores requeridas exigen
conocimientos especializados de
los que no disponen los
servidores de la entidad
Permite determinar con precision
el estado de salud del trabajador, .
) - ) S h ) . https://www.colombi
. Convenios Examen médico pre- |pudiendo asi orientarlo hacia Direccion de - - - . .
99 Convenios L . : ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo ocupacional tareas que no le sean Contratacion op-ii
perjudiciales, de acuerdo a sus
aptitudes
) Certificaciones de Documento que acred@a e! ’t|empo . ” https://www.colombi
. Convenios S en que un trabajador ejercio sus Direccion de - - - . .
100 Convenios L . experiencia de ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo trabaio labores en una empresa, y es Contratacion on-ii
! emitido por un superior jerarquico
. e Documento oficial que acredita los . " https://www.colombi
) Convenios Certificaciones de } Direccién de ~ . L . )
101 Convenios L . . . estudios que una persona ha . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo estudios académicos s Contratacion "
cursado y superado con éxito op-ii
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Personas juridicas de derecho
privado que cumplen por
. Certificado de delegamon Ieggl algunas . ” https://www.colombi
. Convenios . . funciones publicas como es el Direccion de - - - . .
102 Convenios L . existencia y - . ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo L. caso de los registros publicos: Contratacion =
representacion legal . op-ii
mercantil, proponentes y
entidades sin animo de lucro,
caracter privado
. Documento oficial que sirve para . ” https://www.colombi
. Convenios Documento de . e Direccion de < . - . .
103 Convenios L . ) : identificar a las personas por su ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo identidad e Contratacion =
nombre, nacimiento etc op-ii
Analisis del sector (
Convenios i S§|ga2aa:istaor Andlisis de la competencia con el Direccién de https://www.colombi
104 Convenios L . polog . p fin de conocer donde va a ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo produccion o - Contratacion =
desempefiara su actividad op-ii
documental de la
entidad.)
Documento que registra que no
Certificado de existe personal que pueda . )
. R R L . ” https://www.colombi
. Convenios insuficiencia o desarrollar la actividad para la Direccién de < . - . .
105 Convenios L . L . . ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo inexistencia de cual se requiere contratar la Contratacion on-ii
personal en planta |prestacion del servicio en la
secretaria solicitante
. Documento que establece las . ” https://www.colombi
. Convenios . . - X Direccion de < . - . .
106 Convenios L . Estudios previos |condiciones previas para ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo - Contratacion =
adelantar la contratacion op-ii
. Certificado de . . ” https://www.colombi
. Convenios . o Documento mediante el cual se Direccion de < . - . .
107 Convenios L . disponibilidad - o ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo solicita la expedicion del CDP Contratacion =
presupuestal op-ii
Formato unico utilizado para
Hoja de vida de la cont!'atlstas, fempleados Y i .
. . s servidores publicos. Uno de los . ” https://www.colombi
. Convenios Funcién Publica para|” . . " Direccion de - - - . .
108 Convenios L . objetivos del SIGEP, es realizar ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo personas naturales o I . Contratacion "
ersonas iuridicas |U"2 recopilacién en linea de op-ii
P ] las hojas de vida de trabajadores
publicos
. Certificado de . I . ” https://www.colombi
. Convenios . Constancia de la afiliacion al Direccion de < . - . .
109 Convenios L . aportes a seguridad | . . - ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo social sistema de seguridad social Contratacion on-ii
Convenios Certificado de Documento mediante el cual se Direccién de https://www.colombi
110 Convenios L . antecedentes evidencia los antecedentes ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo S S . X Contratacion =
judiciales judiciales del funcionario op-ii
Convenios Certificado de Documento mediante el cual se Direccién de https://www.colombi
111 Convenios L . antecedentes evidencia los antecedentes ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo AR S . X Contratacion =
disciplinarios judiciales del funcionario op-ii
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
. lCertlﬂs:ado de Documento mediante el cual se . ” https://www.colombi
) Convenios infracciones de R ! Direccién de < . - . .
112 Convenios L . . ) evidencia los antecedentes . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo medidas correctivas |, = : ; Contratacion "
judiciales del funcionario op-ii
ley 1801 de 2016
Convenios Certificados de Documento mediante el cual se Direccién de https://www.colombi
113 Convenios L . antecedentes evidencia los antecedentes ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo : S : ; Contratacion "
fiscales judiciales del funcionario op-ii
. . . Documento que acredita la . " https://www.colombi
. Convenios Tarjeta Profesional y - . . . Direccién de < . - . .
114 Convenios L . . : formacién académica e idoneidad . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo vigencia X X . Contratacion =
profesional del funcionario op-ii
Es la constancia donde se
identifica, ubica y clasifica a las
personas y entidades que tengan
la calidad de contribuyentes
declarantes del impuesto sobre la
renta y no contribuyentes
declarantes de ingresos y
patrimonio; los responsables del
Convenios Registro unico régimen comun y los Direccién de Ditps:/fwww.colombi
115 Convenios L . o . pertenecientes al régimen . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo tributario S X Contratacion =
simplificado; los agentes op-ii
retenedores; los importadores,
exportadores y demas usuarios
aduaneros, y los demas sujetos
de obligaciones administradas por
la p.a.. Direccion de impuestos y
aduanas nacionales DIAN,
respecto de los cuales esta
requiera su inscripcion
Documento en el que se
Convenios establecen las condiciones para la Direccién de https://www.colombi
116 Convenios L . Minuta contractual |prestacion del servicio o ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo o Contratacion =
adquisicion del producto que se op-ii
firma por las partes
. o . . ” ps: . i
) Convenios Certificados de  |Documento mediante el cual se Direccién de < . - . . hitps.//www.colombi
117 Convenios L . ) - o . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo registro presupuestal|solicita la expedicion del RP Contratacion on-ii
Documento mediante el cual se
. e certifica el cumplimiento de un . ” https://www.colombi
. Convenios Certificacion de A Direccion de < . - . .
118 Convenios L . I contrato para realizar el pago ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo afiliacion a la ARL X L Contratacion =
respectivo hace la Administradora op-ii
de Riesgos Laborales
Convenios Documento en el cual se sefiala el Direccién de Ditps:/fwww.colombi
119 Convenios L . Acta de inicio o . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo inicio del contrato Contratacion on-ii
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
. Actas de aprobacion Actals‘ porAe’JI cual se ap'rueban la . " https://www.colombi
) Convenios . modificacién o extension de las Direccién de < . - . .
120 Convenios L . de garantias del . . . . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo otrosi garantias respecto a la vigencia o Contratacion on-ii
cobertura
Documento que certifica que
Convenios CDP Certificado de |existe un recurso presupuesta Direccién de https://www.colombi
121 Convenios L . disponibilidad disponible para contratar de ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo Contratacion =
presupuestal acuerdo con el proceso de op-ii
seleccion a adelantar
CDP Certificado de o
. L Documento que certifica que i .
. disponibilidad ; . ” https://www.colombi
) Convenios existe un recurso presupuesta Direccién de ~ . . . )
122 Convenios L . presupuestal a la - - . ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo . disponible para la adicién o Contratacion =
adicion o prorroga al . op-ii
. prorroga al convenio
convenio
. .. |Actas por el cual se aprueban la . " https://www.colombi
. Convenios Acta de aprobacion | . ) . Direccién de < . - . .
123 Convenios L . . pdliza respecto a la vigencia o . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo de pdliza Contratacion =
cobertura op-ii
Seguro obligatorio para los
contratos de obra publica. En los
Garantia Unica de |demas contratos la Entidad . )
. s . . ” https://www.colombi
. Convenios cumplimiento y de |Estatal debe establecer si en su Direccién de < . - . .
124 Convenios L . - . L. . X . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo responsabilidad civil [ejecucion existe el Riesgo de que Contratacion on-ii
extracontractual |el contratista pueda generarle
dafos a terceros, en el desarrollo
del objeto del contrato
Documento en el que se
Convenios Convenio y/o establecen las condiciones para la Direccién de
125 Convenios L . Y prestacion del servicio o ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo contrato o Contratacion
adquisicion del producto que se
firma por las partes
Convenios Resolucién de Acto de Administrativo por medio Direccién de
126 Convenios L . e . del cual se establece una decision . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo Justificacion : Contratacion
tomada por la Entidad
Convenios Certificados de Acto administrativo por medio del Direccién de
127 Convenios L . Disponibilidad cual se establece una decision ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo . Contratacion
Presupuestal tomada por la Entidad
Documento de solicitud que
Convenios certifica que existe un recurso Direccién de
128 Convenios L . Solicitud del CDP [presupuestal disponible para ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo Contratacion
contratar de acuerdo con el
proceso de seleccion del convenio
. Solicitud del CDP a |Documento de solicitud que .
. Convenios L certifica que existe un recurso Direccion de - . - . .
129 Convenios L . la adicién o prorroga X . ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo al convenio presupuestal disponible para la Contratacion
prorroga o adicion al convenio
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Convenios Andlisis de la competencia con el Direccién de
130 Convenios L . Anadlisis del sector |[fin de conocer donde va a ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Interadministrativo o L Contratacion
desempeiiar su actividad
. Documento que establece las . ” https://www.colombi
. Convenios . . - X Direccion de < . - . .
131 Convenios L . Estudios previos |condiciones previas para ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo - Contratacion =
adelantar la contratacion op-ii
Documento en el cual se . .
. S R . ” https://www.colombi
) Convenios Actas de finalizacion |establece la finalizacion del Direccién de < . - . .
132 Convenios L . E . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo del convenio contrato, el cruce de cuentas y las Contratacion on-ii
actividades pendientes
. Solicitud de adicién o . . ” https://www.colombi
) Convenios . Documento mediante el cual se Direccién de < . - . .
133 Convenios L . prérroga del - e . . . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo . solicita la modificacién al convenio Contratacion "
convenio op-ii
. ... .. |Documento en el cual se da por . " https://www.colombi
. Convenios Acta de liquidacién |-~ Direccién de < . - . .
134 Convenios L . . liquidado un contrato de forma . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo del convenio : Contratacion "
unilateral op-ii
Seguro obligatorio para los
contratos de obra publica. En los
demas contratos la Entidad
Convenios Estatal debe establecer si en su Direccién de https://www.colombi
135 Convenios L . Garantias del Otrosi |ejecucion existe el Riesgo de que ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo . Contratacion =
el contratista pueda generarle op-ii
dafos a terceros, en el desarrollo
del objeto del convenio. (Adicion
Otrosi)
Documento anexo al contrato del . .
Convenios convenio en el que se aclaran Direccién de Ditps:/fwww.colombi
136 Convenios L . Otrosi L que L . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo adicionan o cambian condiciones Contratacion on-ii
del contrato del convenio principal
Convenios Documento mediante el cual se Direccién de Ditps:/fwww.colombi
137 Convenios L . RP (SI APLICA) - o . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo solicita la expedicion del RP Contratacion on-ii
. . L Memorando mediante el cual se . ” https://www.colombi
. Convenios Designacion de . ) Direccién de < . - . .
138 Convenios L . . S designa el supervisor de los . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo supervisor (si aplica) Contratacion =
contratos op-ii
. L - . ” ps: . i
) Convenios Acta de iniciacion del{Documento en el cual se sefiala el Direccién de < . - . . hitps.//www.colombi
139 Convenios L . . S . . Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo convenio inicio del convenio Contratacion on-ii
Documento en el que se
Convenios establecen las condiciones para la Direccién de https://www.colombi
140 Convenios L . Minuta de convenio |prestacion del servicio o ) Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo o Contratacion =
adquisicion del producto que se op-ii
firma por las partes
Convenios Informe de Documento que relaciona el Direccién de https://www.colombi
141 Convenios L . actividades del cumplimiento de las obligaciones . Espafiol Fisico/Digital Word Disponible acompra.gov.co/sec
Interadministrativo ) h Contratacion "
convenio del convenio op-ii
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142 Manuales

Manuales de
contratacion

Manual de
contratacion

Documento informacion sobre los
principios, pautas y
procedimientos internos, que son
la guia de aplicacion para la
adecuada gestion contractual de
la Empresa Férrea Regional
S.A.S. -EFR S.A.S. y demas
asuntos inherentes a esa funcion,
desde la planeacion, pasando por
los procesos de contratacion,
celebracion, ejecucion y
liquidacion de los contratos

Direccion de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible

143 Compra

Ordenes De

N/A

N/A

Las 6rdenes de compra son
contratos estatales en los
términos del articulo 32 de la Ley
80 de 1993, debido

a que son actos juridicos
generadores de obligaciones, que
constan por escrito. Por lo
anterior, las Ordenes de Compra
de tracto sucesivo, aquellas cuya
ejecucion o cumplimiento se
prolongue en el tiempo, deben ser
objeto de liquidacion (articulo 60
de la Ley 80 de 1993), por el
contrario, las Ordenes de Compra
que no cumplan con esta
condicién y que solo tengan una
entrega, no deben ser liquidadas

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible

144 Planes

Planes anuales de
adquisiciones

Plan anual de
adquisiciones

Documento que contiene la lista
de bienes, obras y servicios que
se pretenden adquirir durante el
afo y en los que la entidad sefiala
la necesidad y la obra o el servicio
que satisface esa necesidad, por
medio del clasificador de bienes y
servicios, e indicar el valor
estimado del contrato, el tipo de
recursos con cargo a los cuales la
entidad pagara el bien, obra o
servicio, la modalidad de
seleccién del contratista y la fecha
aproximada en la cual la entidad
iniciara el proceso de contratacion

Direccién de
Contratacion

Espafiol

Fisico/Digital

Word

Disponible
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INFROMACION

DISPONIBLE

PUBLICADA

145

Derechos De
Peticion

Derechos de Peticion

Derechos de Peticion

Derecho que tiene toda persona
individual o juridica, grupo,
organizacién o asociacién para
solicitar o reclamar ante las
autoridades competentes

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

146

Derechos De
Peticion

Derechos de Peticion

Respuesta Derecho
de Peticion

Respuesta a un derecho de
peticion puesta por una persona
individual o juridica, grupo,
organizacién o asociacién para
solicitar o reclamar ante las
autoridades competentes

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

147

Estatutos

Estatutos

Estatuto

Documento con la informacion
sobre la creacion y modificacion
de los estatutos de la EFR, asi
como los poderes mediante los
cuales se delegue funciones por
parte de la Gerencia General

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

148

Circulares

Circulares

Circular

Acto administrativo que tiene
como proposito informar, regular o
establecer aspectos generales
que no estan reglamentados

Gerencia General Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

149

Informes

Informes a otras
entidades

Solicitud de informe

Documento oficial mediante el
cual los diferentes entes solicitan
y tienen acceso a informacion
requerida

Gerencia General Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

150

Informes

Informes a otras
entidades

Informe

Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa de
manera excepcional a las
diferentes entidades del orden
Nacional, Departamental o
Distrital a cerca de un asuntos
relacionados con las funciones de
la Empresa

Gerencia General Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

151

Informes

Informes de Gestion

Informe ala Junta
Directiva

Documento oficial mediante el
cual al Entidad informa
periddicamente la gestion de la
Direccién Genera a la Asamblea
General de Accionistas rendicion
de cuentas

Gerencia General Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

152

Manuales

Manuales del sistema de

gestion

Manual del sistema
de gestion

Documento con la descripcién y
especificaciones operativas del
Sistema de Gestion con la
totalidad de los documentos que
lo conforman

Oficina Asesora de
Planeacién
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Acto administrativo por medio del
cual se establece decisiones de
153 Resoluciones N/A Resolucion caracter especmcg, general ° Gerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
establecer procedimientos que
deben se cumplidos por los
funcionarios de la Empresa
Acta de Comité de Registro de asistencia de la
154 Actas Qoordmauon del Reglstro lde reunion que se haya asignado, se| Oficina de Control Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Sistema de Control asistencia evidencian los datos de los Interno
Interno participantes
Acta de Comité de Acta de Comité de Reglstro de las actl\(ldades M
Coordinacion del Coordinacién del asistentes a las sesiones del Oficina de Control
155 Actas : ; comité evidencia temas tratados y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Sistema de Control Sistema de Control . ) Interno
decisiones tomadas Comité de
Interno Interno o .
coordinacion de control interno
Acta de Comité de B Reglstro de las actl\(ldades y
Coordinacién del Acta de Comité de |asistentes a las sesiones del Oficina de Control
156 Actas : Coordinacion de |comité evidencia temas tratados y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Sistema de Control . ) Interno
Control Interno  |decisiones tomadas Comité de
Interno o .
coordinacion de control interno
Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa
157 Informes Informe a entes de Informe per}odlcamente a las dlf.erentes Gerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control entidades del orden Nacional,
Departamental o Distrital a cerca
de un asunto especifico
Documento oficial mediante el
158 Informes Informe a entes de .SoI|C|tud.(?e cugl los diferentes fentes sql{cﬂan Oficina de Control Espaiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control informacion y tienen acceso a informacion Interno
requerida
Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa
159 Informes Informe a entes de Informe per]odlcamente a las dlferentes Oficina de Control Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control entidades del orden Nacional, Interno
Departamental o Distrital a cerca
de un asunto especifico
- Documento oficial mediante el
Solicitud de X X -
Informes a otras . " cual las diferentes entidades Oficina de Control < . - . .
160 Informes . informacion de la - : Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
entidades X solicitan y tienen acceso a Interno
entidad X o -
informacién requerida
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161 Informes

Informes a otras
entidades

Informe

Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa de
manera excepcional a
requerimientos de las diferentes
entidades del orden Nacional,
Departamental o Distrital a cerca
de un asuntos relacionados con
las funciones de la Empresa

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

162 Informes

Informes de Arqueo de
Caja Menor

Informe

Documento Oficial con la
verificacion de las operaciones
sustentadas, los registros y saldos
correspondan a los recursos
asignados a la caja menor de la
Empresa

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

163 Informes

Informes de Auditoria
Interna

Informe

Documento Oficial con la
informacién sobre los resultados
de la evaluacion y mejoramiento
de los procesos de la
administracion del riesgo, control
y gestion de la EFR

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

164 Informes

Informes de Austeridad
y eficiencia del gasto
publico

Informe

Documento Oficial con la
informacién relacionada con el
gasto y reduccion real de costos,
acorde con los criterios de
efectividad, transparencia t
objetividad de la EFR

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

165 Informes

Informes de Control
Interno Contable

Informe

Documento Oficial con la
informacién de los resultados de
la implementacion y evaluacion de
la efectividad de las acciones de
control de la informacion contable
confiable, relevante y
comprensible

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

166 Informes

Informes de evaluacion
y seguimiento al mapa
de riesgos institucional

Informe

Documento Oficial con la
informacion relacionada con el
seguimiento a las acciones de
mejoramiento para mitigar los
riesgos identificados en la EFR

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible

167 Informes

Informes de rendicion de
cuentas en el Sistema
Integral de Auditoria SIA

Informe

Documento Oficial con la
informacion presentada a la
Contraloria sobre la
administracion de fondos, bienes
o recursos publicos conferidos a
la EFR

Oficina de Control

Espafiol
Interno P

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
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N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento Oficial con la
Informes de seguimiento informacion presentada a la Oficina de Control
168 Informes a convenios Informe Contraloria sobre la ejecucion de Interno Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
interadministrativos los convenios interadministrativos
suscritos por la EFR
Informes de seguimiento Documento Oficial con la
a la implementacion y informacién la sobre la Oficina de Control
169 Informes desarrollo del Modelo Informe verificacion de la implementacion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
. Interno
Integrado de Planeacion y desarrollo del Modelo Integrado
y Gestién - MIPG de Planeacion y Gestion - MIPG
Documento Oficial con la
informacién sobre el seguimiento
Informes de seguimiento del cumplimiento del estudio, -
. P - " Oficina de Control < . - . .
170 Informes a las funciones del Informe andlisis y formulacion de politicas Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
. . - . Interno
Comité de Conciliacion sobre prevencion del dafio
antijuridico y defensa de los
intereses de la EFR
Documento Oficial con la
. informacién sobre la verificacion
Informes de seguimiento -
al plan anticorrupcién y seguimiento de la Oficina de Control
171 Informes P L P y Informe implementacion y desarrollo de la Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
de atencion al . Interno
. estrategia de la lucha contra la
ciudadano i L.
corrupcion y atencion al
ciudadano
Documento Oficial con el reporte
a la Secretaria de Transparencia
Informes sobre posibles de la Presidencia de los delitos Oficina de Control
172 Informes P " Informe contra la administracién publica y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
actos de corrupcion . Interno
actos de corrupcion que
presuntamente se hayan
cometido en la entidad
Documento con informacién sobre
la formulacién, verificacion y
seguimiento de la implementacion
Planes anticorrupcion y | Plan anticorrupcion y |y desarrollo de la estrategia de Oficina Asesora de
173 Planes de atencion al de atencion al lucha contra la corrupcién incluida Planeacién Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
ciudadano ciudadano en el mapa de riesgos, las Institucional
estrategias anti tramites y los
mecanismos para mejorar la
atencion al ciudadano
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento con informacién sobre
el instrumento de gestion que
- . permite orlentqr estratégicamente Oficina Asesora de
Planes de accion Plan de accion sus procesos, instrumentos y - < . - . .
174 Planes R o R R Planeacién Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
institucional institucional recursos disponibles - humanos, L
L . Institucional
fisicos, econémicos e
institucionales - hacia el logro de
objetivos y metas
Documento con informacién sobre
el instrumento de planificacion de
la EFR que plantean una visién
Planes estratégicos Plan estratégicos estratégica, donde ademas se Oficina Asesora de
175 Planes L 9 o 9 establecen prioridades, objetivos, Planeacion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
institucionales - PEI institucionales - PEI L L
metas, y requerimiento de Institucional
recursos de los 6rganos y
organismos del sector publico
para un periodo de cuatro afios
Documento con informacién sobre
el seguimiento a la ejecucién de Oficina Asesora de
176 Planes Planes institucionales Plan institucional |los planes formulados en el Planeacion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
marco de los procesos del Institucional
Sistema de Gestion de la EFR
Documento con informacién
sobre la planeacién de la gestion
de la EFR y sus resultados,
R Plan institucionales geqerando mayor transparenma, Oficina Asesora de
Planes institucionales de s, activando el control social, . . . - . .
177 Planes L de rendicion de " Planeacion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
rendicion de cuentas permitiendo a su vez que la L
cuentas L L X Institucional
administracion tome mejores
decisiones incrementando la
efectividad y legitimidad de su
ejercicio
Documento con comunicacion
. escrita dirigida a los medios de -
178 Comunicados De N/A N/A comunicacion con el propésito de Oficina Asespra de Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Prensa . . . Comunicaciones
anunciar algo de interés
periodistico
Documento que contiene las
. . acciones y estrategias -
179 Planes Plan de Mejgram|ento Plan encaminadas a subsanar las Oficina de Control Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Institucional X o Interno
observaciones de auditorias
internas y organismos de control
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180 Programas

Programas anuales de
auditoria

Programas anuales
de auditoria

Documento determina el tiempo
de ejecucion del ciclo de
auditorias durante una vigencia

Oficina de Control
Interno

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

181 Informes

Informes de Gestion
Institucional

Informe de Gestion
Institucional

Documento informacion sobre los
logros mas importantes del hacer
publico de la Empresa Férrea
Regional SAS como Ente Gestor
de los proyectos de transporte en
el Departamento que permiten la
construccion de una plataforma
institucional eficiencia que
garantice la calidad y la
transparencia en su gestion y
provea de procesos e
instrumentos idéneos para la
adecuada ejecucion de los
proyectos a cargo de la EFR

Oficina Asesora de
Planeacién
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

182 Informes

Informes de Rendicion
de Cuentas

Informe de Rendicion
de Cuentas

Documento informacion sobre
sobre la gestion de la EFR y sus
resultados, generando mayor
transparencia, activando el control
social, permitiendo a su vez que la
administracion tome mejores
decisiones incrementando la
efectividad y legitimidad de su
ejercicio

Oficina Asesora de
Planeacion
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Estrategias

183 Publicitarias

N/A

N/A

Documento que contiene las
evidencias del cumplimiento de
los principios de transparencia y
los resultados de los propésitos,
actuaciones y resultados de la
gestion para que sean visibles
para todos los grupos o partes
interesadas en la gestion
institucional

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

184 Manuales

Manuales de imagen
corporativa

Manual de imagen
corporativa

Documento que se constituye en
la identidad de la EFR. Es la suma
de todas las caracteristicas
tangibles e intangibles que
definen a la EFR y determina la
manera en que debe presentarse
a la entidad en todos los puntos
de contacto y para implementar
correctamente el logo simbolo y
toda la imagen visual de la
entidad

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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185

Planes

Planes de participacion
de grupos de interés

Plan de participacion
de grupos de interés

Documento con los criterios,
lineamientos y orientaciones para
garantizar la existencia de una
comunicacion adecuada con la
comunidad en general y los
grupos que tengan un interés
especial o puedan influir en el
desarrollo de los proyectos

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

186

Planes

Planes estratégicos de
comunicaciones de los
proyectos de transporte

Plan estratégicos de
comunicaciones de
los proyectos de
transporte

Documento que contiene el
conjunto de proyectos de
comunicaciones y procesos
informativos, dirigidos a
estructurar una buena imagen de
la EFR y sus directivos, ante la
opinién publica

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

187

Politicas

Politicas de
comunicacion

Politica de
comunicacion

Documento con la politica de
comunicaciones con caracter
estratégico obligatorio orientada a
la construccién de la identidad
institucional, y al fortalecimiento
de la estructura organizacional,
para la apertura, interlocucion y la
efectividad de sus relaciones con
el publico interno y externo a
través de las acciones de
comunicacion se desarrollan de
acuerdo con parametros
establecidos a través de procesos
comunicacionales contenidos en
el Plan de Estratégico de
Comunicaciones y el Manual de
Identidad Corporativa

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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188

Programas

Programas para la
participacion de grupos
de interés

Programa para la
participacion de
grupos de interés

Documento sobre la ejecucion de
programas para promover
relaciones positivas y
constructivas ente la entidad y la
comunidad, en especial las areas
de influencia y los grupos de
interés, maximizando la
participacion y comprension de los
mismos en las decisiones de la
entidad para la ejecucion de los
proyectos constituyéndose en una
herramienta con los criterios,
lineamientos y orientaciones para
garantizar que exista una
comunicacion adecuada

Oficina Asesora de
Comunicaciones

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

189

Informes

Informe a entes de
Control

Solicitud de
informacion

Documento oficial mediante el
cual los diferentes entes solicitan
y tienen acceso a informacion
requerida

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

190

Informes

Informes a entes de
Control

Informe a entes de
Control

Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa
periddicamente a las diferentes
entidades del orden Nacional,
Departamental o Distrital a cerca
de un asunto especifico

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

191

Informes

Informes a otras
entidades

Solicitud de
informacion

Documento oficial mediante el
cual los diferentes entes solicitan
y tienen acceso a informacion
requerida

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

192

Informes

Informes a otras
entidades

Informe a otras
entidades

Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa de
manera excepcional de caracter
general los requerimientos de
entidades del orden nacional,
departamental, municipal, publicas
o privadas relacionadas con la
funcion de la EFR

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

193

Informes

Informe a entes de
Control

Solicitud de
informacion

Documento oficial mediante el
cual los diferentes entes solicitan
y tienen acceso a informacion
requerida

Subgerencia General

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

-
= s
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento oficial mediante el
cual la Entidad informa datos
194 Informes Informes a entes de Informe a entes de excepc!onales que son requerldc’)s Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control Control por entidades como la Contraloria
o la Procuraduria en ejercicio de
sus funciones
Documento oficial mediante el
cual la Entidad rinde Informes
excepcionales de caracter general
Informes a otras Informe a otras  |que son requeridos por entidades . - . - . .
195 Informes entidades entidades del orden nacional, departamental Subgerencia General Espariol Fisico/Digital PDF Disponible
o municipal, publicas o privadas,
relacionadas con las funciones de
la Empresa
Documento oficial con el disefio
. Metodologia para la metodologlgg pe}ra .P’l analisis y
Metodologias para la - estructuracion técnica y legal de
Y estructuracion L.
estructuracion técnica y - los proyectos de concesion y
legal de proyectos para técnica y legal de demas formas de asociacion
196 Metodologias 9a proy p proyectos para el - . B Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
el Sistema Integrado de | .. publico privada, asi como para la
! Sistema Integrado de N
Transporte Regional de . evaluacion integral de los
. Transporte Regional R .
Cundinamarca . proyectos de iniciativa privada de
de Cundinamarca . .
acuerdo a las directivas
institucionales
Documento que contiene las
evidencias de la asistencia y
Registros de la Registro de la participacion en Ia.representam.on
articipacion en Juntas articipacion en de la EFR en reuniones, consejos,
197 Registros p p . . . p p R juntas o comités de caracter Subgerencia General Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
o Consejos Directivos y | Juntas o Consejos - .
. R ... |oficial y/o vinculados con la
Comités Directivos y Comités | _. 1
ejecucioén de proyectos a su
cargo, cuando sea convocado o
delegado por el Gerente General
Documento con informacién del
conjunto unico de documentos . ”
Solicitud de provision|privados, obligatorios y sometidos Direccion
198 Historias Historias laborales ’ . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
de la vacante areserva, en donde se registra . .
X M ; . Financiera
informacion relativa a la relacion
laboral con la EFR
Acto administrativo
de nombramiento o |El acta de administrativo es por el . ”
contrato de trabajo |cual se posesiona una persona en Direccion
199 Historias Historias laborales - e " R Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Oficio de notificacion |un cargo de libre nombramiento y ) .
X o e Financiera
del nombramiento o [remocion y se le notifica
contrato de trabajo
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- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
- -
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Oficio de aceptacion . "
del nombramiento en Documento con el cual se aceptan Direccién
200 Historias Historias laborales las especificaciones esenciales de| Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
el cargo o contrato - . .
. adelantar la contratacion Financiera
de trabajo
Documentos de Documento oficial que establezca Direccién
201 Historias Historias laborales . e . la identidad y la nacionalidad de Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
identificacion ’ ) )
su titular Financiera
o de v |5 Sooumento e e | st
202 Historias Historias laborales (Formato Unico S P I Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
o capacitacion profesional, ) .
Funcién Publica) e Financiera
experiencia laboral
Soportes
documentales de . "
estudios y Documentos que acrediten los Direccion
203 Historias Historias laborales S L . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
experiencia que [requisitos para el cargo asignado ) )
. Financiera
acrediten los
requisitos del cargo
Acta administrativo mediante el Direccion
204 Historias Historias laborales Acta de posesion |cual un funcionario, toma posicion Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
de su cargo Financiera
Pasado Judicial — . ”
Certificado de Direccion
205 Historias Historias laborales Documento de verificacion Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Antecedentes ) )
Financiera
Penales
Certificado de Direccién
206 Historias Historias laborales Antecedentes Documento de verificacion Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Fiscales Financiera
Certificado de Documento mediante el cual se Direccién
207 Historias Historias laborales Antecedentes evidencia los antecedentes Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Disciplinarios disciplinarios Financiera
Declaracién de Es documento donde se resume Direccién
208 Historias Historias laborales . la informacion de los bienes y las Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Bienes y Rentas . ) .
rentas del futuro contratista Financiera
Certificado de aptitud :(?r’;?:l?t(;;:Zidé??:up;rsiner:e:gizf?ca Direccién
209 Historias Historias laborales laboral (examen - P Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
. . las condiciones de salud de un ) .
médico de ingreso) . . Financiera
funcionario
Afiliaciones a:
Régimen de salud Constancia de la afiliacion al Direccion
210 Historias Historias laborales (EPS), pension, R . . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
f . sistema de seguridad social ) .
cesantias, caja de Financiera
compensacion, etc

@
icontec

50 9001

5C-2000242

.
>4

C0-5C-2000242

Version 04

Fecha de vigencia

31/07/2023

Av. Calle 26 No. 57 - 83 - Oficina P7-T8

Edificio T7-T8 Ciudad Empresarial Sarmiento Angulo

Bogoté D .C. — Colombia

Cadiao Postal: 110931 - Teléfono: (601) 880 7630
n > a a

https://www.efr-cundinamarca.gov.co/




- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
- -
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Actos administrativos
que sefalen las
situaciones
administrativas del
funcionario:
Vﬁg:;’ggses’ Documento oficial de
SN manifestacién de la voluntad de la
comisiones, - . .
administracion, tendiente a
ascensos, traslados, : o . "
ENCargos. permisos producir efectos juridicos ya sea Direccién
21 Historias Historias laborales aguséni:ias ’ [creando, modificando o Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
extinguiendo derechos para los Financiera
temporales, S
. N administrados o en contra de
inscripcion en A .
éstos, tiene como presupuestos
carrera . N
o . esenciales su sujecién al orden
administrativa,
suspensiones de
contrato, pago de
prestaciones, entre
otros. Evaluacién
del Desempefio
Acto administrativo
de retiro o
desvinculacion del
semdor de la Documento oficial de
entidad, donde - "
manifestacién de la voluntad de la
consten las razones - . .
R administracion, tendiente a
del mismo: : o . ”
Supresion del carao producir efectos juridicos ya sea Direccién
212 Historias Historias laborales ?nsubsistenciag " |creando, modificando o Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
S extinguiendo derechos para los Financiera
destitucion, e
- administrados o en contra de
aceptacion de A .
. éstos, tiene como presupuestos
renuncia al cargo, . N
AR esenciales su sujecion al orden
liquidacion del
contrato,
incorporacion a otra
entidad, etc
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- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
L -~
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento que reporte al Grupo
Unidad de Movilidad Urbana
sostenible UMUS del Ministerio
del Transporte sobre el
seguimiento a los compromisos . "
’ . Direccién de
Informes de la deuda | Informe de la deuda |financieros en el marco de los ) < . - . .
213 Informes - o . X o Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
publica publica convenios de cofinanciacién ) .
: - Financiera
suscrito entre la nacién y la EFR,
asi como del sistema de gestion
financiera para cada uno de los
proyectos de transporte de
pasajeros a cargo de la entidad
Documento con el reporte al
Grupo Unidad de Movilidad
Urbana sostenible UMUS del
Ministerio del Transporte sobre el
Informe sobre la  [seguimiento a los compromisos . ”
Informes sobre la cofinanciaciéon de  [financieros en el marco de los Direccion de
214 Informes cofinanciacion de ; X o Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
proyectos de convenios de cofinanciacion ; .
proyectos de transporte . L. Financiera
transporte suscrito entre la nacién y la EFR,
asi como del sistema de gestion
financiera para cada uno de los
proyectos de transporte de
pasajeros a cargo de la entidad
Instrumento de Documento con los controles
Instrumentos de control S - . .
Instrumentos De ara el sequimiento a control para el para el seguimiento a la gestion Direccion de
215 P o seguimiento a las |oportuna y eficiente de las Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control las operaciones de - . ) o ; .
! s operaciones de  |operaciones de financiacion de Financiera
financiacion N o
financiacion proyectos de transporte
Documento con los controles
Instrumento de L -
Instrumentos de control para el seguimiento a la gestion
S control para el . . "
para el seguimiento a o oportuna y eficiente de los Direccion de
Instrumentos De e seguimiento a los A, . . L - - - . .
216 los encargos fiduciarios ... . |encargos fiduciarios y patrimonios Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control - ) encargos fiduciarios . ; .
y patrimonios . X auténomos de los contratos para Financiera
. y patrimonios
Auténomos . el desarrollo de proyectos de
Auténomos
transporte
Instrumento de
Documento con los controles
Instrumentos de control control para el L . ”
Instrumentos De ara el seguimiento seguimiento para la gestion oportuna y Direccion de
217 _p . 9 . X 9 . eficiente al seguimiento Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control financiero a Convenios financiero a : . . ’ )
. o - financieros de los convenios de Financiera
de Cofinanciacién Convenios de ) o
. - cofinanciacién
Cofinanciacion
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Instrumentos de control Instrumento de Documento con los Controles . ”
Instrumentos De ara el seguimiento control para el ara el seguimiento a la gestion Direccion de
218 par 9 seguimiento p " Seg 9 Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control financiero a los . . financiera de los proyectos de ; .
royectos de la EFR financiero a los transporte de la Empresa Financiera
proys proyectos de la EFR P P
Instrumento de Documento con los Controles
Instrumentos de control L . ”
Instrumentos De |para la estructuracion de control para la para la gestion oportuna y Direccion de
219 p X estructuracion de |eficiente a la estructuracion de Estructuracion Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control operaciones de ) ) ) o ; .
X L operaciones de  |operaciones de financiacion de Financiera
financiacion N o
financiacion proyectos de transporte
Documento con informacién sobre
los reportes al Sistema de
Informacion y Reporte de Cuerpos
Colegiados - SIREC del Ministerio
Informes al Sistema de | Informe al Sistema de Hacienda y Credito Eubllco . .
Informacion v Reporte de Informacion sobre el transporte masivo en Direccion
220 Informes Y _p y relacion con informacion Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
de Cuerpos Colegiados -| Reporte de Cuerpos " ) .
. actualizada y contar con un Financiera
SIREC Colegiados - SIREC | .
sistema de reporte y canal de
comunicacion periédico que
facilite las actividades de
seguimiento y captura de valor
para el Ministerio
Documento informacion financiera
reportada por la EFR a la
Informes contables Informe de eiecucion Contaduria General de la Nacién, Direccion
221 Informes . ! respecto a los saldos, Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
publicos presupuestal S ; ) .
movimientos, operaciones Financiera
reciprocas y variaciones
trimestrales significativas
Informacion para la contabilidad
del presupuesto general del sector
publico y del tesoro para el
control y seguimiento del gasto
territorial, el registro y
Informe de " - . ”
Informes de contabilidad contabilidad refrendacion de la deuda publica, Direccion
222 Informes la auditoria del balance de Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
presupuestal - CUIPO presupuestal - . - ) ) .
Hacienda, las estadisticas fiscales Financiera
CUIPO e s
y demas disposiciones sobre la
materia, asi como uniformar,
centralizar y consolidar las
cuentas y estadisticas fiscales del
sector publico colombiano
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

FR-EFR-GD-008

SERIE

N DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE LA
INFORMACION

RESPONSABLE DE
LA CUSTODIA DE
LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFROMACION

DISPONIBLE PUBLICADA

223 Informes

Informes de ejecucion
financiera de proyectos
de transporte de
pasajeros

Informe de ejecucion
financiera de
proyectos de
transporte de

pasajeros

Documento con el reporte al
Grupo Unidad de Movilidad
Urbana sostenible UMUS del
Ministerio del Transporte sobre la
el seguimiento a los compromisos
financieros en el marco de los
convenios de cofinanciacion
suscrito entre la nacién y la EFR,
asi como del sistema de gestion
financiera para cada uno de los
proyectos de transporte de
pasajeros a cargo de la entidad

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

224 Informes

Informes de ejecucion
presupuestal

Informe de ejecucion
presupuestal

Documento con la informacion
sobre la ejecucion del gasto, a
nivel de compromisos y
obligaciones, del presupuesto de
la entidad. Presentan las
obligaciones presupuestadas para
el afo y el cumplimiento de las
metas propuestas en los planes y
compromisos adquiridos por la
EFR

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

225 Informes

Informes de ejecucion
presupuestal pasiva y
activa

Informe de ejecucion
presupuestal pasiva
y activa

Documento con la informacion
sobre la ejecucion del gasto, a
nivel de compromisos y
obligaciones, del presupuesto de
la entidad. Presentan las
obligaciones presupuestadas para
el afo y el cumplimiento de las
metas propuestas en los planes y
compromisos adquiridos por la
EFR reportado a la Secretaria de
Hacienda Departamental

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

226 Informes

Informes de indicadores
e informacion general

Informe de
indicadores e
informacién general

Documento con la informacion
sobre la constitucién en el reporte
al Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico sobre indicadores
e informacién general de
programacion y ejecucion
presupuestal

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

FR-EFR-GD-008

SERIE

N DOCUMENTAL

SUBSERIE
DOCUMENTAL

TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

DESCRIPCION DE LA
INFORMACION

RESPONSABLE DE
LA CUSTODIA DE
LA INFORMACION

IDIOMA

MEDIO DE
CONSERVACION Y/O
SOPORTE

FORMATO

INFROMACION

DISPONIBLE PUBLICADA

227 Informes

Informes de inversiones
patrimoniales

Informe de
inversiones
patrimoniales

Documento con la informacion
sobre los recursos colocados por
la EFR en titulos participativos
representados en acciones o
cuotas o partes de interés social
que le permite controlar o no la
entidad donde se tiene dicha
inversion

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

228 Informes

Informes de rendicién de
cuentas en el Sistema
Integral de Auditoria -

SIA

Informe de rendicion
de cuentas en el
Sistema Integral de
Auditoria - SIA

Documento con la informacién
sobre la rendicién de cuentas
sobre la administraciéon manejo de
fondos, bienes o recursos
publicos en sus diferentes y
sucesivas etapas de planeacion,
recaudo o percepcion,
conservacion, adquisicion,
custodia, explotacion,
enajenacion, consumo,
adjudicacion, gasto, inversion y
disposicion, sin importar su monto
o participacion, que estén
sometidos o sean de vigilancia y
control fiscal de la EFR

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Instrumentos

229 Archivisticos

Bancos terminoldgicos
de series y subseries
documentales

Banco
terminoldgicos de
series y subseries

documentales

Documento con la informacion
sobres el instrumento archivistico
en el cual se registran la definicion
de las series y subseries
documentales que produce la EFR
en cumplimiento de sus funciones

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Instrumentos

230 Archivisticos

Cuadros de clasificacion
documental

Cuadro de
clasificacion
documental

Documento con la informacion
sobres el instrumento archivistico
sobre el instrumento archivistico
que refleja la jerarquizacion dada
a la documentacion que produce
una entidad, por medio de
secciones, subsecciones, series y
subseries

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Instrumentos

23 Archivisticos

Inventarios
documentales de
Archivo Central

Inventario
documental de
Archivo Central

Documento con la informacion
sobre el instrumento archivistico
de control y recuperacién que
describe de manera exacta y
precisa las series o asuntos de los
documentos que se encuentran
en el Archivo Central

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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- REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
L -~
ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento con la informacion
sobre el instrumento archivistico . ”
232 Instrumentos | Planes institucionales de| Plan institucional de |que plasma la planeacién de la Ad D.|r<.9(icu:'n Espariol Fisico/Diaital PDFE Di ibl
Archivisticos archivos — PINAR archivos — PINAR  |funcion archivistica, en E}Ln;i(:ielr\;a Y spano Isicoibigita Isponible
articulacién con los planes y
proyectos estratégicos de la EFR
Documento con la informacion
sobre el instrumento archivistico
que permite establecer los
componentes de la Gestion . "
233 Instrumentos Programas de gestiéon |Programa de gestiéon |Documental, desde la planeacion, Ad D.|r<.9(icu:'n Esparfiol Fisico/Diaital PDFE Di ibl
Archivisticos documental - PGD documental - PGD |produccion, gestion, tramite, E}Ln;i(:ielr\;a Y spano isico/Digita isponible
organizacion, transferencias y
disposicion final de los
documentos, a partir de la
valoracion
Documento con la informacién
sobre el listado de series y Direccién
234 '”S‘r‘?”,‘ef“"s Tablas de control de Tabla de control de subseries documentales en el cual| Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Archivisticos acceso acceso ; o . ) )
se identifican sus condiciones de Financiera
acceso y restriccion
Documento con la informacién
sobre la agrupacion documental
en la que se conservan los Direccion
Instrumentos Tablas de retenciéon Tabla de retencién |documentos mediante los cuales . X < . - . .
235 Archivisticos documental -TRD documental -TRD |se registra la elaboracién, Admlnlstrgtlva y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
A . Financiera
actualizacion y tramite de
convalidacion de las Tablas de
Retencién Documental de la EFR
Documento con la informacién
sobre las agrupaciones
documentales en la que se
Instrumentos Tablas de valoracion | Tabla de valoracion |COnSeVan los documentosl D.|r<.ecmé'n ~ . . . )
236 e mediante los cuales se registra la Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Archivisticos documental - TVD documental - TVD . o ) -
elaboracién, actualizacion y Financiera
tramite de convalidacion de las
Tablas de Valoracion Documental
de la EFR
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Documento con la informacién
sobre las agrupaciones
documentales en la que se
Instrumentos Tablas de valoracion | Tabla de valoracion |COnSeVan los documentos Direccion
237 e mediante los cuales se registra la Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Archivisticos documental - TVD documental - TVD . o ) -
elaboracién, actualizacion y Financiera
tramite de convalidacién de las
Tablas de Valoracion Documental
de la EFR
Documento con los registros de la
entrega de comunicaciones
Instrumentos de control | Planillas de control oficiales re0|b|Qas para entrega a Direccién
Instrumentos De s L las dependencias responsables de L . < . - . .
238 de comunicaciones de comunicaciones U Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control i i los tramites y para la entrega al ) .
oficiales oficiales . . Financiera
funcionario o al operador postal
para su distribucién interna o
externa
Documento con evidencias de las
Instrumento de  [tareas que se ejecutan con el . ”
Instrumentos De Instrumentos de control control para el objetivo de mantener los equipos Direccion
239 para el mantenimiento ' P Jetiv quip Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control ) mantenimiento de |operativos durante el mayor ) .
de equipos . ! . - Financiera
equipos tiempo posible, funcionando de la
forma mas eficaz
Documento con las planillas o
Instrumento de libros con el control del préstamo . ”
Instrumentos De Instrumentos de control control para el de expedientes por parte del Direccion
240 para el préstamo de . p xp porp Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control X préstamo de archivo central a las ) .
expedientes . . . Financiera
expedientes dependencias que los requieran
para consulta
Documento con las duplicado de
los datos que se hace para poder
recuperarlos ante cualquier
Instrumentos De Instrumentos de control Instrumento de  |pérdida o incidente. Por lo tanto, Direccion
241 para el registro de control para el las copias de seguridad forman Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control . X ) .
Backus registro de Backus [una parte muy importante de la Financiera
seguridad TIC de la empresa, ya
que sin ellas una empresa podria
quedarse sin sus datos
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Documento con la evidencias del
tramite ante las Administradoras
Instrumento de )
Instrumentos de control de Riesgos Laborales para la
L control para el . i . "
Instrumentos De para el seguimiento del sequimiento del afiliacion, retiro y novedades al Direccién
242 sistema de gestion de la| _. 9 - |sistema de riesgos laborales Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control . sistema de gestion L e . ) )
seguridad y salud en el - seguimiento y verificacion de las Financiera
) de la seguridad y - }
trabajo . |actividades relacionadas con el
salud en el trabajo | . )
sistema de seguridad y salud en el
trabajo
Documento con la evidencias del
tramite de incapacidades médicas
de origen comun y laboral,
Instrumento de licencias de maternidad o . ”
Instrumentos De Instrumentos de control control para el aternidad, provenientes de las Direccion
243 para el tramite de . P pate P Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control incanacidades tramite de Entidades Promotoras de Salud Financiera
P incapacidades (EPS), Administradoras de
Riesgos Laborales (ARL) y el
tramite ante las Administradoras
de Fondo de Pensiones (AFP)
Documento con la mesa de ayuda
y soporte es un punto de contacto
Instrumento de  |entre los usuarios de la empresa y
Instrumentos de control control para la las tecnologias estandares
Instrumentos De para la prestacion de prestacion de adoptadas por la misma, y cuyo Direccién
244 Control servicios informaticos - servicios objetivo principal es responder de Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
soporte de mesa de informaticos - una manera oportuna, eficiente y Financiera
ayuda soporte de mesa de [con alta calidad a las peticiones
ayuda que dichos usuarios realicen, en
relacion a los diversos aspectos
de la Tecnologia de la Informacién
Documento con evidencias
documentales de la autorizacion
Instrumento de ’ o . .
Instrumentos de control de desplazamiento, liquidacién y Direccién
Instrumentos De . control para las ) . . < . - . .
245 para las comisiones de . pago de pasajes terrestres y Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Control L comisiones de . . ) )
servicios . tiquetes aéreos para el desarrollo Financiera
servicios - ) ;
de comisiones de los funcionarios
en cumplimiento de sus funciones
Documento que evidencia las
Inventarios de bienes en| Inventario de bienes actividades para actualizar el Direccion
246 Inventarios inventario de los bienes en Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
bodega en bodega . ) .
bodega a cargo de los diferentes Financiera
cuentadantes de la Entidad
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Documento que evidencia las
Inventarios de bienes en| Inventario de bienes actividades para la actualizar el Direccion
247 Inventarios e - inventario de bienes inmuebles en| Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
servicio en servicio - ) ) )
servicio a cargo de los diferentes Financiera
cuentadantes de la Entidad
Documento que evidencia las
Inventarios de bienes en| Inventario de bienes actividades para la actualizar el Direccion
248 Inventarios e - inventario de bienes inmuebles en| Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
servicio en servicio - ) ) )
servicio a cargo de los diferentes Financiera
cuentadantes de la Entidad
Registros contables que se
administran en el software de
informacion financiera
Libros Contables indispensables para el control Direccién
249 " N/A N/A detallado de las transacciones y Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Auxiliares ) . ) )
operaciones de la entidad Financiera
contable publica, con base en los
comprobantes de contabilidad y
los documentos soporte
Registro de las acciones, cuotas o
250 L|br0§ Qontables Libro de r.eglstros de |Librode r.eg|stros de |partes de |nter§s §OC|aI de cada Of|cma’A.sesora Espaiol Fisico/Digital PDF Disponible
Principales acciones acciones uno de los accionistas y los Juridica
movimientos de las mismas
Registros que se administran en
el software de informacion
financiera de los movimientos . .
Libros Contables débito y crédito de las cuentas, el Direccion
251 o Libro Diario Libro Diario ; . L Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Principales registro cronolégico y preciso de ) .
) o Financiera
las operaciones diarias
efectuadas, con base en los
comprobantes de contabilidad
Registro de los saldos de las
cuentas del mes anterior,
clasificados de manera
nominativa segun la estructura del
Catalogo General de Cuentas; las . ”
Libros Contables sumas de los movimientos débito Direccion
252 o Libros mayor Libro mayor Py Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
Principales y crédito de cada una de las ) .
h Financiera
cuentas del respectivo mes, que
han sido tomadas del Libro Diario;
y el saldo final del mismo mes que
se administran en el software de
informacion financiera
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Libros De
Contabilidad
Presupuestal

253

Libros de compromisos
y obligaciones por pagar

Libro de
compromisos y
obligaciones por
pagar

Documento registro de los
compromisos pendientes por
pagar de la vigencia anterior por
cada una de las apropiaciones, y
que se constituyen en las cuentas
por pagar presupuestales al cierre
del periodo fiscal, los pagos
realizados con cargo a ellas en la
vigencia siguiente y los saldos
vigentes fenecidos que se
administran el software de
administracion financiera

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Libros De
Contabilidad
Presupuestal

254

Libros de vigencias
futuras

Libro de vigencias
futuras

En este libro debe registrarse el
monto de las autorizaciones, el
periodo en afios para el cual se
autorizan, ajustes o
modificaciones al monto
aprobado, compromisos,
obligaciones y pagos de vigencias
futura

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Licencias De

255 Software

N/A

N/A

Informacion del contrato entre el
desarrollador de un software
sometido a propiedad intelectual y
a derechos de autor y el usuario,
en el cual se definen con precisién
los derechos y deberes de ambas
partes

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

256 Manuales

Manuales especificos de
funciones y
competencias laborales

Manual especificos
de funciones y
competencias

laborales

Herramienta de gestion de talento
humano que permite establecer
las funciones y competencias
laborales de los empleos que
conforman la planta de personal
de la EFR; asi como los
requerimientos de conocimiento,
experiencia y demas
competencias exigidas para el
desempefio de estos

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

257 Manuales

Manuales financieros
para el desarrollo de
proyectos

Manual financiero
para el desarrollo de
proyectos

Documento con informacién sobre
las herramientas para el manejo
contable y financiero derivado de
la ejecucion de los convenios de
cofinanciacién destinados al
desarrollo proyectos de transporte
en el Departamento de
Cundinamarca

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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Relacion de pago en la cual se
registran los salarios, las
bonificaciones y las deducciones . ”
de un periodo determinado que Direccion
258 Néminas N/A N/A X . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
realiza la Empresa Férrea ) .
) ) : Financiera
Regional a sus funcionarios en
cumplimiento de las obligaciones
laborales
Es el instrumento para administrar
y actualizar la informacion sobre
Planes anuales de Plan anual de los empleos vacantes con el Direccion
259 Planes propésito de que la entidad Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
empleos vacantes empleos vacantes o s ) )
planifique la provisién de los Financiera
cargos para la siguiente vigencia
fiscal
Informacién sobre los incentivos
no pecuniarios que se ofreceran al
mejor empleado de carrera de la
) entidad, a los mejores empleados . "
. Plan de bienestar e X Direccién
Planes de bienestar e R . de carrera de cada nivel L . < . - . .
260 Planes . . e incentivos S X Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
incentivos institucionales s jerarquico y al mejor empleado de ) .
institucionales A X - Financiera
libre nombramiento y remocion de
la entidad, asi como los incentivos
pecuniario y no pecuniarios para
los mejores equipos de trabajo
Documento con informacion
relacionada con las politicas y
Planes de conservacion Plan de procedimientos para la Direccioén
261 Planes conservacion conservacion de documentos Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
documental . . X . .
documental fisicos y/o andlogos producidos Financiera
por la EFR los cuales hay que
legalizar de manera periodica
Documento con informacion
relacionada con las politicas y . ”
Planes de preservacion [Plan de preservacion|procedimientos para la Direccion
262 Planes L s - Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
digital a largo plazo digital a largo plazo |conservacion de documentos ) .
- . Financiera
digitales y/o electrénicos de
archivo
Documento con informacién sobre
Planes de prevencion, | Plan de prevencion, |el conjunto de medidas previas Direccién
263 Planes preparacion y preparaciony - |que permiten organizar la Administrativa y Espariol Fisico/Digital PDF Disponible
respuestas ante respuestas ante  |atencioén a las personas y la Financiera
emergencias emergencias evacuacion en los casos de
emergencia
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264 Planes

Planes de prevision y
provision de recursos
humanos

Plan de prevision y
provision de
recursos humanos

Informacién sobre el célculo de los
empleados necesarios para
atender las necesidades
presentes y futuras derivadas del
ejercicio de sus competencias, la
Identificacién de las formas de
cubrir las necesidades
cuantitativas y cualitativas de
personal para el periodo anual,
considerando las medidas de
ingreso, ascenso, capacitacion y
formacion y la estimacion de
todos los costos de personal
derivados de las medidas
anteriores y el aseguramiento de
su financiacion con el presupuesto
asignado

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

265 Planes

Planes de seguridad y
privacidad de la
Informacion

Plan de seguridad y
privacidad de la
Informacion

Documentos sobre las acciones
estratégicas, encaminadas a
fortalecer la seguridad y
privacidad de la informacion de la
Empresa Férrea Regional S.A.S,
mediante la planeacion de
actividades para la mejora
continua de la de seguridad de la
informacién las cuales seran
gestionadas por los servidores
publicos o contratistas de la EFR

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

266 Planes

Planes de trabajo anual
del Sistema de Gestion

de Seguridad y Salud en
el Trabajo — SG - SST

Plan de trabajo anual
del Sistema de
Gestion de
Seguridad y Salud en
el Trabajo — SG -
SST

Documento donde se identifican
las metas, responsables, recursos
y cronograma de actividades para
alcanzar los objetivos propuestos
en el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

267 Planes

Planes de transferencias
documentales primarias

Plan de
transferencias
documentales

primarias

Documento con informacion
relacionada con la entrega de
documentacion de los archivos de
gestion al archivo central para su
administracion y custodia y la
prestacion de servicios de acceso
y consulta de documentacion de
conformidad con las tablas de
retenciéon documental

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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268 Planes

Planes de transferencias
documentales
secundarias

Plan de
transferencias
documentales

secundarias

Documento con informacién
relacionada con la entrega de
documentacion del archivo central
al histérico para su administracion
y custodia y la prestacién de
servicios de acceso y consulta de
documentacion de conformidad
con las tablas de valoracion
documental

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

269 Planes

Planes de tratamiento
de riesgos de seguridad
y privacidad de la
informacién

Plan de tratamiento
de riesgos de
seguridad y
privacidad de la
informacion

Documento informacion sobre la
formulacién de metodologias
institucionales para identificar,
evaluar y analizar los riesgos de
seguridad de la informacion,
mediante una gestion integral y la
implementacién de controles
fisicos y digitales previniendo asi
incidentes y dando cumplimiento a
los requisitos legales y
reglamentarios

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

270 Planes

Planes estratégicos de
las tecnologias de
informacion - PETI

Plan estratégicos de
las tecnologias de
informacion - PETI

Documento guia para la
administracion y gestion de la
tecnologia en la Entidad, ya que a
través de esta se promueve el uso
y aprovechamiento de las
tecnologias de la informacion y las
comunicaciones para consolidar
juntamente con el recurso
humano un equipo de trabajo
competitivo, proactivo e
innovador, que genere valor
publico en su entorno digital

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

271 Planes

Planes estratégicos de
talento humano

Plan estratégicos de
talento humano

Informacion sobre el conjunto de
acciones tendientes a organizar
de una manera planificada todas
las actividades para mejorar los
procesos y procedimientos
relacionados con el cumplimiento
de las funciones misionales, en
coordinacion con el
direccionamiento estratégico de la
entidad y con el fin de lograr un
ambiente laboral que permita al
empleado dar lo mejor de si en
términos de calidad y eficacia

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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272 Planes

Planes institucionales de

capacitacioén - PIC

Plan institucional de
capacitacion - PIC

Documento con informacién sobre
las acciones de capacitacion y
formacion que facilitan el
desarrollo de competencias, el
mejoramiento de los procesos
institucionales y el fortalecimiento
de la capacidad laboral de los
empleados a nivel individual y de
equipo para conseguir los
resultados y metas institucionales
establecidos

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

273 Politicas

Politicas de gestion de
talento humano

Politica de gestion
de talento humano

Documento con informacién sobre
los principios para la gestion
integral del recurso humano, que
permita atraerlo, potencializarlo y
retenerlo, en un marco de
relaciones de trabajo claras,
respetuosas, equitativas y justas

Direccion
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

274 Politicas

Politicas de gestion y
seguridad de la
informacion

Politica de gestion y
seguridad de la
informacion

Documento con informacion
sobre la Politica de Seguridad y
Privacidad de la Informacién como
la declaracion general que
representa la posicion de la
administracion de Empresa
Férrea Regional SAS, con
respecto a la proteccién de los
activos de informacion (los
funcionarios, contratistas,
terceros, la informacion, los
procesos, las tecnologias de
informacion incluido el hardware y
el software), que soportan los
procesos de la Entidad

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

275 Politicas

Politicas de seguridad y
salud en el trabajo

Politica de seguridad
y salud en el trabajo

Documento informacion sobre la
importancia de velar cada dia por
la Seguridad y Salud en el
Trabajo, por lo que la EFR se
compromete con la proteccion y
promocién de las salud de los
funcionarios y de los contratistas,
procurando su integridad fisica,
mental, y social mediante el
control de los riesgos y el
mejoramiento continuo de los
procesos

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
° SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
.. _|Documento que evidencias del
.. |Proceso de seleccion . "
Procesos de seleccion de los miembros de proceso adelantado por la EFR Direccién
276 Procesos de los miembros de la L para la seleccion y conformacion Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
- la Comisién de X s ) -
Comision de Personal de los miembros Comisién de Financiera
Personal
Personal
Procesos de seleccion [Proceso de seleccion|Documentacion del proceso de
de los miembros del | de los miembros del |convocatoria y seleccion de los Direccién
277 Procesos Comité Paritario o Vigia| Comité Paritario o [miembros del Comité Paritario o Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
de Seguridad y Salud en| Vigia de Seguridad y|Vigia de Seguridad y Salud en el Financiera
el Trabajo Salud en el Trabajo |Trabajo
Informacion sobre los procesos de
caracter disciplinario adelantados . "
a los servidores publicos de la Direccion
278 Procesos Procesos disciplinarios | Proceso disciplinario X . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
EFR por presuntas irregularidades ) .
~ Financiera
en el desempefio de sus
funciones
Documento con informacién sobre
Programas de Programa de la programacion y ejecucion de . ”
capacitacion del sistema| capacitacion del |actividades de capacitacion e Direccion
279 Programas . . . X ) X . Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
seguridad y salud en el | sistema seguridad y |induccion a los funcionarios de la ) .
. . - . Financiera
trabajo salud en el trabajo [EFR en materia de seguridad y
salud en e trabajo
Documento del proceso dirigido a
Programas de induccion Programa de iniciar y reorientar la integracion Direccién
280 Programas 9 . ! induccion y de los funcionarios para su Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
y reinduccién X L X L ) -
reinduccion integracion a la cultura Financiera
organizacional de la EFR
Documento con informacién
sobre las actividades relacionadas
Programa de . . ”
Programas de revencion v control [N el control y prevencion del Direccién
281 Programas prevencion y control de P de sustaﬁcias consumo en el sitio del trabajo o Administrativa y Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
sustancias psicoactivas ; . en lugares publicos sustancias Financiera
psicoactivas .
prohibidas que produzcan
dependencia fisica o psiquica
Documento con informacién sobre
Manuales de Manual de Irizge?r:litsl,(;?; ZI:((::ttl)i&tlrSoly 0at::(a)sla Oficina de Riesgos
282 Manuales administracion de administracion de . ) P nesgos Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
. X gestion de riesgos, consistentes seguridad
riesgos riesgos .
con la cultura de riesgos y los
limites de la tolerancia al riesgo
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INFROMACION

DISPONIBLE

PUBLICADA

283 Politicas

Politicas de

administracion del riesgo

Politica de
administracion del
riesgo

Documento sobre los elementos
para la gestion del riesgo y
orientar las acciones necesarias
para minimizar las causas o
vulnerabilidades, fortaleciendo el
esquema de prevencion frente a
situaciones que puedan interferir
en el cumplimiento de las
funciones y el logro de los
objetivos institucionales

Oficina de Riesgos y
seguridad

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

284 Programas

Programas de gestion
del riesgo

Programa de gestion
del riesgo

Documento sobre los sobre la
planificacion y resultados de las
intervenciones en situaciones de
desastres, crisis y eventualidades
generadas por emergencias
presentadas para salvaguardar la
vida humana, mitigando los
riesgos locativos. Identificacion de
peligros de las actividades de tipo
recreativo, deportivo, académico,
culturales, de integracion, entre
otras que se realicen fuera de las
instalaciones de la EFR

Oficina de Riesgos y
seguridad

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

285 Programas

Programas de vigilancia

epidemioldgica para la
prevencion de

desordenes musculo
esqueléticos

Programa de
vigilancia
epidemioldgica para
la prevencion de
desordenes musculo
esqueléticos

Documento con informacién sobre
las actividades relacionadas con
la promocion y vigilancia de las
condiciones adecuadas de
puestos de trabajo y los habitos,
conductas y mecanica corporal de
los individuos, que favorecen el
cuidado del Sistema Musculo
Esquelético en los trabajadores de
la EFR para impactar su calidad
de vida y su productividad

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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286 Programas

Programas de vigilancia
epidemioldgica para la
prevencion de los
efectos asociados del
factor del riesgo
psicosocial

Programa de
vigilancia
epidemioldgica para
la prevencion de los
efectos asociados
del factor del riesgo
psicosocial

Documento con informacién sobre
el acompafiamiento de un
profesional experto en deportes
y/o actividades fisicas tendientes
a contribuir en la salud fisica de
nuestros funcionarios, a través de
la promocion y ejecucion actividad
fisica en el ambito laboral,
planteado como una opcién
estratégica en salud ocupacional,
para el bienestar integral del
funcionario para la prevencion del
riesgo Psicosocial, la inactividad
fisica en el trabajo y los riesgos
asociados al sedentarismo laboral,
en funcionarios

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

287 Programas

Programa general de
seguros

Programa general de
seguros

Documento con las actividades
para el manejo integral del
programa de seguros, para
amparar a los servidores publicos
en el ejercicio de sus cargos o sus
reemplazos y los bienes
propiedad, planta y equipo de
propiedad de la EFR y los
recibidos a cualquier titulo y/o por
los que tenga algun interés
asegurable

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

288 Programas

Programas anuales
mensualizados de caja -
PAC

Programa anual
mensualizados de
caja - PAC

Documento financiero mediante el
cual se define el monto maximo
mensual de fondos disponibles en
la cuenta para financiar las
apropiaciones de las
dependencias con recursos de la
EFR con el fin de cumplir sus
compromisos financieros

Tesoreria

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Reclamaciones

289 Por Siniestros

N/A

N/A

Documento que evidencia las
reclamaciones ante las
aseguradoras de la garantia o
indemnizacién por el perjuicio por
la reparacion de determinadas
situaciones accidentales

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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INFROMACION
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290 Registros

Registros de los aportes
al sistema general de
seguridad social

Registros de los
aportes al sistema
general de seguridad
social

Liquidacién y pago de los aportes
alas EPS, Fondos de Pensiones y
Cesantias, Administradoras de
Riesgos Laborales y parafiscales
de los trabajadores

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

291 Politicas

Politicas de tratamiento
y proteccion de datos
personales

Politica de
tratamiento y
proteccion de datos
personales

Documento sobre los principios
especificos de legalidad, de
finalidad, de veracidad o calidad,
de transparencia, de acceso y
circulacion restringida, de
seguridad y de confidencialidad,
los cuales constituyen las reglas a
seguir en la recopilacion, manejo,
uso, tratamiento, almacenamiento
e intercambio de datos personales
en la entidad

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

292 Procesos

Procesos
Administrativos de cobro
coactivo

Proceso
Administrativo de
cobro coactivo

Documento sobre la ejecucion de
los cobros por jurisdiccion
persuasiva provenientes de titulos
de origen administrativo y los
demas surgidos en cumplimiento
de las funciones asignadas a la
entidad

Oficina Asesora

Juridica Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

293 Procesos

Procesos arbitrales de
solucién de
controversias

Procesos arbitrales
de solucién de
controversias

Documento con informacioén de
mecanismo alternativo de solucién
de conflictos mediante el cual las
partes defieren a arbitros la
solucién de una controversia
relativa a asuntos de libre
disposicion o aquellos que la ley
autorice. El laudo arbitral es la
sentencia que dicta el tribunal de
arbitraje y puede ser en derecho,
en equidad o técnico

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

294 Procesos

Procesos de conciliacion
extrajudicial

Procesos de
conciliaciéon
extrajudicial

Documento con informacién del
mecanismo mediante el cual toda
persona acude ente autoridad
judicial para hacer efectivo el
cumplimiento de una ley o un acto
administrativo. En caso de
prosperar la accién, la sentencia
ordenara a la autoridad renuente
al cumplimiento de deber omitido

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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295 Procesos

Procesos ejecutivos

Procesos ejecutivos

Documento con informacién por
constituirse en las demandas con
la que se busca cobrar
judicialmente una obligacién; sirve
para que el juez ordene el pago
de una deuda o el cumplimiento
de una obligacion respaldada por
un titulo ejecutivo

Oficina Asesora

Juridica Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

296 Procesos

Procesos penales

Proceso penal

Documento con informacién por
constituirse en un procedimiento
de caracter juridico que se lleva a
cabo para que un 6rgano estatal
aplique una ley de tipo penal en
un caso especifico. Las acciones
que se desarrollan en el marco de
estos procesos estan orientadas a
la investigacion, la identificacion y
el eventual castigo de aquellas
conductas que estan tipificadas
como delitos por el codigo penal

Oficina Asesora

Juridica Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

297 Procesos

Procesos de amigable
composicién

Proceso de amigable
composicion

Documento con informacion
constituirse en un mecanismo
alternativo de solucién de
conflictos, por medio del cuales
delega en un tercero, denominado
amigable componedor, la facultad
de definir, con fuerza vinculante
para las partes, una controversia
contractual de libre disposicion

Oficina Asesora

Juridica Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

298 Procesos

Procesos laborales

Proceso laboral

Documento con informacién sobre
los conflictos juridicos que se
originen directa o indirectamente
en el contrato de trabajo

Oficina Asesora

Juridica Espatiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

299 Procesos

Procesos de
planificaciéon y
direccionamiento
estratégico

Proceso de
planificacion y
direccionamiento
estratégico

Documento con informacién de
los tramites relativos a la
evaluacion y planificacion del
proceso de cambio para asegurar
que, si se lleva a cabo, se haga
de manera eficiente, siguiendo los
procedimientos establecidos y
asegurando en todo momento lo
calidad y continuidad del servicio

Oficina Asesora de
Planeacién
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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300 Procesos

Procesos de adquisicion
predial y de
reasentamiento

Proceso de
adquisicion predial y
de reasentamiento

Documento con informacién sobre
la realizacion de actividades y
tramites conducentes a la
adquisicion de un inmueble
relacionadas con la identificacion
fisica y cartografica del inmueble
a través de un levantamiento
topografico y sus caracteristicas,
identificacion del titular del
dominio a través e un estudio de
titulos, estimacion del valor a
través de una avalio comercial, y
elaboracion de oferta de compra
y, transferencia del titulo de
propiedad a favor de la entidad
adquiriente

Direccioén Técnica Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

301 Procesos

Procesos de revisién por
la direccion

Proceso de revision
por la direccién

Documento con informacién sobre
la revision del Sistema de Gestion
de la EFR a intervalos
planificados, para asegurar la
idoneidad, la adecuacion, la
eficiencia y la alineacién continua
con la direccion estratégica de la
entidad

Oficina Asesora de
Planeacion
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

Proyectos De

302 .
Inversion

Proyectos de inversion
departamentales

Proyecto de
inversion
departamental

Documento con informacién sobre
la revision del Sistema de Gestion
de la EFRsobre las tareas que
comprometen recursos,
actividades y productos durante
un periodo determinado de la EFR
que resuelven problemas o
necesidades del sector transporte
en relacion con los objetivos del
Plan Estratégico Institucional

Oficina Asesora de
Planeacién
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

303 Reportes

Reportes de avance de
la gestion - FURAG

Reporte de avance
de la gestion -
FURAG

Documento con informacién del
reporte de los avances de la
gestién, como insumo para el
monitoreo, evaluacion y control de
los avances institucionales

Oficina Asesora de
Planeacién
Institucional

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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Querellas Civiles

304 De Policia

N/A

N/A

Documento con informacion
constituirse en las evidencias de
los tramites ante las inspecciones
de policia, permanente sobre el
conocimiento de los
comportamientos contrarios a la
convivencia en materia de
seguridad, tranquilidad, ambiente
y recursos naturales, derecho de
rendicién, proteccion a los bienes
y privacidad, actividad econémica,
urbanismo, servicios publicos,
espacio publico y libertad de
circulacion

Oficina Asesora
Juridica

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

305 Reglamentos

Reglamentos de higiene
y seguridad industrial en
el trabajo

Reglamentos de
higiene y seguridad
industrial en el
trabajo

Informacion sobre el cumplimiento
a las disposiciones legales
vigentes tendientes a garantizar
los mecanismos que aseguren
una adecuada y oportuna
prevencion de los accidentes de
trabajo y enfermedades
profesionales de los trabajadores
de la EFR

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

306 Reglamentos

Reglamentos internos
de trabajo

Reglamento internos
de trabajo

Documento instrumento que
establece la regulacion de las
relaciones internas de la empresa
con el trabajador. En este
reglamento se contemplan
ademas aquellos aspectos no
estan incluidos de forma expresa
por la ley, o que simplemente han
quedado al libre albedrio de las
partes

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

307 Informes

Informes de gestion de
operacion y
mantenimiento

Informe de gestion
de operacion y
mantenimiento

Documento con informacién
relacionada con las acciones de
participar y coordinar las
actividades de estructuracion
técnica del modelo de adquisicion,
operacion, explotacion,
mantenimiento, y administracion
del material rodante y apoyar la
estructuracion legal y financiera

Subdireccion de
Operacion y
Mantenimiento

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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308 Reportes

Reportes de informacion

exogena

Reportes de
informacién exégena

Documento con informacion
reportada a la DIAN con el fin de
efectuar los estudios y cruces de
informacién necesarios para el
debido control de los tributos y
cumplir con otras funciones de su
competencia

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

309 Permisos

Permisos para el uso, la
ocupaciony la

intervencion temporal de

la infraestructura vial
carretera y férrea

Permiso para el uso,
la ocupacién y la
intervencion
temporal de la
infraestructura vial
carretera y férrea

Documento informacién sobre la
autorizacion para el uso, la
ocupacion y la intervencion
temporal de la infraestructura vial
carretera y férrea que se
encuentran a cargo de la Empresa
para la construccion de vias de
servicio, accesos, instalacion de
fibra optica en infraestructura
existente, pasos deprimidos,
instalacion subterranea de redes
de servicios publicos domiciliarios
y no domiciliarios y fibra 6ptica,
mantenimiento correctivo y/o
periddico de todo tipo de redes,
traslado de postes,
canalizaciones, obras destinadas
a la seguridad vial

Subdireccion de
Control, Planeacion y
Manejo de Interfases

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

310 Planes

Planes de
reasentamiento y
adquisicion predial -
PAR y ocupantes de
espacio publico - POEP

Plan de
reasentamiento y
adquisicion predial -
PAR y ocupantes de
espacio publico -
POEP

Documento con informacion sobre
la reduccién y mitigacion de los
impactos derivados del proceso
de adquisicion predial y el traslado
involuntario, apoyando el
restablecimiento de condiciones
economicas y el nivel de vida de
la poblacién afectada con la
ejecucion de proyectos del
Sistema de Transporte Masivo de
Cundinamarca

Subdireccion de
Construccion e
Infraestructura

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible

311 Reportes

Reportes de informacion

exogena distrital

Reportes de
informacion exégena
distrital

Documento con informacion
reportada a la Secretaria Distrital
de Hacienda con el fin de efectuar
los estudios y cruces de
informacion necesarios para el
debido control de los tributos y
cumplir con otras funciones de su
competencia

Direccién
Administrativa y
Financiera

Espafiol

Fisico/Digital

PDF

Disponible
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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION
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ermpress ferrearegions FR-EFR-GD-008
o SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DE MEDIO DE INFROMACION
N DOCUMENTAL DOCUMENTAL DOCUMENTAL INFORMACION LA CUSTODIA DE IDIOMA | CONSERVACION Y/O| - FORMATO
LA INFORMACION SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA
Documento con informacion sobre
312 Registros Registros de marcas Registro de marcas el tramite para el reg|§tro de . Oficina ’A§esora Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
marcas ante la Superintendencia Juridica
de Industria y Comercio
Documento con informacién que
permite la identificacion y la
verificacion de firmas de los
documentos generados por los
funcionarios responsables de los
313 Registros Registros de firmas Registro de firmas tram|t§s gue reposan en los Of|cma’A.sesora Espafiol Fisico/Digital PDF Disponible
expedientes de los procesos Juridica
adelantados por la EFR en
cumplimiento de sus funciones
frente a posibles falsificacion de
documentos, plagio o suplantacion
de identidad

Nota: Sobre la informacién y documentacion que tienen restriccion para su acceso, por favor consulte el Indice de Informacién Clasificada y Reservada.
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