
 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

10000 
Gerencia 
General 

                03 

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

01 Acuerdos de la Junta Directiva 

10000 
Gerencia 
General 

                03 

ACTOS ADMINISTRATIVOS 

02 Resoluciones 

10000 
Gerencia 
General 

                07 CIRCULARES 01 

Circulares Dispositivas 

10000 
Gerencia 
General 

                07 CIRCULARES 02 

Circulares Informativas 

10000 
Gerencia 
General 

                19 INFORMES 01 Informes a entes de control 

10000 
Gerencia 
General 

                19 INFORMES 02 Informes a otras entidades 

10000 
Gerencia 
General 

                19 INFORMES 15 Informes de Gestión 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
01 Acciones de cumplimiento 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
02 Acciones de grupo 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
03 

Acciones de nulidad y 
restablecimiento del derecho 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
04 Acciones de reparación directa 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
05 Acciones de tutela 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    01 
ACCIONES 

CONSTITUCIONALES 
06 Acciones populares 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    02 ACTAS 02 
Actas de la Asamblea General de 

Accionistas 
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    02 ACTAS 04 Actas de la Junta Directiva 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    02 ACTAS 06 Actas del Comité de Conciliación 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    06 CERTIFICACIONES 01 
Certificados de pasivos 

contingentes 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    10 CONCEPTOS 01 Conceptos jurídicos 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    16 DERECHOS DE PETICIÓN 00 

  

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    19 INFORMES 01 Informes a entes de control 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    19 INFORMES 02 Informes a otras entidades 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    19 INFORMES 33 
Informes sobre la atención a 

peticiones, quejas, sugerencias, 
denuncias y reclamos 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    24 
LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES 
02 Libros de registro de acciones 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    26 MANUALES 06 Manuales Estatutos 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 01 
Procesos Administrativos de 

Cobro Coactivo 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 02 
Procesos Arbitrales de Solución 

de Controversias 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 04 
Procesos de Amigable 

Composición 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 05 
Procesos de Cociliación 

Extrajudicial 
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 09 Procesos Ejecutivos 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 10 Procesos Laborales 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 11 Procesos Penales 

  
  

    
    10010 

Oficina Asesora 
Jurídica 

    31 PROCESOS 12 Querellas Civiles de Policia 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    19 INFORMES 18 Informes de gestión institucional 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    19 INFORMES 23 Informes de rendición de cuentas 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    26 MANUALES 04 Manuales del sistema de gestión 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    29 PLANES 01 
Planes anticorrupción y de 

atención al ciudadano 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    29 PLANES 04 Planes de acción institucional 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    29 PLANES 18 
Planes estratégicos 
institucionales - PEI 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    29 PLANES 21 
Planes institucionales de 

rendición de cuentas  
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    31 PROCESOS 06 
Procesos de planificación y 

direccionamiento estratégico 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    31 PROCESOS 07 
Procesos de revisión por la 

dirección 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    33 PROYECTOS DE INVERSIÓN 01 
Proyectos de inversión 

departamentales 

  

  

    

    10020 
Oficina Asesora 
de Planeacion 
Institucional 

    35 
REPORTES DE AVANCE A LA 

GESTION - FURAG 
00   

  
  

    
    10030 

Oficina de 
Riesgos y 
Seguridad 

    02 ACTAS 11 
Actas del Comité Institucional de 

Gestión y Desempeño 

  
  

    
    10030 

Oficina de 
Riesgos y 
Seguridad 

    26 MANUALES 01 
Manuales de administración de 

riesgos 

  
  

    
    10030 

Oficina de 
Riesgos y 
Seguridad 

    32 PROGRAMAS 06 Programas de gestión del riesgo 

  
  

    
    10040 

Oficina Asesora 
de 

Comunicaciones 
    26 MANUALES 03 

Manuales de imagen e identidad 
corporativa 

  
  

    
    10040 

Oficina Asesora 
de 

Comunicaciones 
    29 PLANES 07 

Planes de participación de grupos 
de interés 

  
  

    
    10040 

Oficina Asesora 
de 

Comunicaciones 
    29 PLANES 15 

Planes estratégicos de 
comunicaciones 

  

  

    

    10040 
Oficina Asesora 

de 
Comunicaciones 

    32 PROGRAMAS 12 
Programas para la participación 

de grupos de interés 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    02 ACTAS 08 
Actas del Comité de 

Coordinación del Sistema de 
Control Interno 
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
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1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 01 Informes a entes de control 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 02 Informes a otras entidades 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 05 
Informes de arqueo de caja 

menor 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 06 Informes de auditorías internas 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 07 
Informes de austeridad y 

eficiencia en el gasto público 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 09 
Informes de control interno 

contable 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 13 
Informes de evaluación y 

seguimiento al mapa de riesgos 
institucional 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 14 
Informes de evaluación y 

verificación de actualización del 
sistema SIGEP 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 24 
Informes de rendición de cuentas 

en el Sistema Integral de 
Auditoría - SIA 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 25 
Informes de seguimiento a 

convenios interadministrativos 

  

  

    

    10050 
Oficina de 

Control Interno 
    19 INFORMES 26 

Informes de seguimiento a la 
implementación y desarrollo del 
Modelo Integrado de Planeación 

y Gestión -MIPG 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 27 
Informes de seguimiento a las 

funciones del Comité de 
Conciliación 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 28 
Informes de seguimiento a los 

Comités Institucionales 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 29 
Informes de seguimiento al plan 
anticorrupción y de atención al 

ciudadano 
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 30 
Informes de seguimiento al 

programa de seguros 

  

  

    

    10050 
Oficina de 

Control Interno 
    19 INFORMES 31 

Informes semestrales de 
evaluación independiente del 
estado del Sistema de Control 

interno 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 32 
Informes sobre derechos de autor 

y uso de software 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 33 
Informes sobre la atención a 

peticiones, quejas, sugerencias, 
denuncias y reclamos 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    19 INFORMES 35 
Informes sobre posibles actos de 

corrupción 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    29 PLANES 06 
Planes de mejoramiento 

institucional 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    32 PROGRAMAS 01 Programas anuales de auditoria 

  
  

    
    10050 

Oficina de 
Control Interno 

    32 PROGRAMAS 05 
Programas de fomento de la 

cultura de autocontrol 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        19 INFORMES 21 Informes de la deuda pública 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        19 INFORMES 34 

Informes sobre la cofinanciación 
de proyectos de transporte 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        21 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

05 
Instrumentos de control para la 

estructuración de operaciones de 
financiación 

    

    10100 
Dirección de 

Estructuración 
Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
06 

Instrumentos de control para el 
seguimiento a los encargos 

fiduciarios y patrimonios 
Autónomos 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        21 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

08 
Instrumentos de control para el 

seguimiento financiero a 
Convenios de Cofinanciación  
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        21 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

09 
Instrumentos de control para el 

seguimiento financiero a los 
proyectos de la EFR 

    
    10100 

Dirección de 
Estructuración 

Financiera 
        21 

INSTRUMENTOS DE 
CONTROL 

11 
Instrumentos de control para el 

seguimiento a las operaciones de 
financiación 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        02 ACTAS 01 Actas de eliminación documental 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        02 ACTAS 03 Actas de la Comisión de Personal 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        02 ACTAS 07 
Actas del Comité de Convivencia 

Laboral 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        02 ACTAS 12 
Actas del Comité Paritario de 

Salud y Seguridaden el Trabajo - 
COPASST 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        02 ACTAS 13 
Actas del Comité Técnico de 

Sostenibilidad Contable 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        04 
ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO 
00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        05 
BOLETÍN DE DEUDORES 
MOROSOS DEL ESTADO 

00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        08 
COMPROBANTES 

CONTABLES 
00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        09 
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN 
01 

Comprobantes de baja de bienes 
de almacén 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        09 
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN 
02 

Comprobantes de egreso de 
bienes de almacén 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        09 
COMPROBANTES DE 

ALMACÉN 
03 

Comprobantes de ingreso de 
bienes de almacén 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        11 
CONCILIACIONES 

BANCARIAS 
00   
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        12 
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
01 

Consecutivos de comunicaciones 
oficiales enviadas 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        12 
CONSECUTIVOS DE 
COMUNICACIONES 

OFICIALES 
02 

Consecutivos de comunicaciones 
oficiales recibidas 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        15 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
01 

Declaraciones de estampillas 
departamentales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        15 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
02 

Declaraciones de renta y 
complementarios 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        15 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
03 

Declaraciones de retención en la 
fuente ICA - RETEICA 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        15 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
04 

Declaraciones de retención en la 
fuente IVA - RETE IVA 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        15 
DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS 
05 

Declaraciones del impuesto de 
industria y comercio - ICA 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        17 ESTADOS FINANCIEROS 00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        18 HISTORIAS 01 Historias laborales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 03 
Informes al Sistema de 

Información y Reporte de 
Cuerpos Colegiados - SIREC 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 04 Informes contables públicos 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 08 
Informes de contabilidad 
presupuestal - CUIPO 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 10 
Informes de ejecución financiera 
de proyectos de transporte de 

pasajeros 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 11 
Informes de ejecución 

presupuestal 
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CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 12 
Informes de ejecución 

presupuestal pasiva y activa 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 19 
Informes de indicadores e 

información general 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 20 
Informes de inversiones 

patrimoniales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        19 INFORMES 24 
Informes de rendición de cuentas 

en el Sistema Integral de 
Auditoría - SIA 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

01 
Bancos terminológicos de series 

y subseries documentales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

02 
Cuadros de clasificación 

documental 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

03 
Inventarios documentales de 

Archivo Central 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

04 
Planes institucionales de archivos 

– PINAR 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

05 
Programas de gestión 

documental - PGD 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

06 Tablas de control de acceso 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

07 
Tablas de retención documental -

TRD 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

08 
Tablas de valoración documental 

-TVD 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        20 
INSTRUMENTOS 
ARCHIVÍSTICOS 

09 
Sistema Integrado de 

Conservación 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
01 

Instrumentos de control de 
comunicaciones oficiales 



 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
02 

Instrumentos de control para el 
mantenimiento de equipos 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
03 

Instrumentos de control para el 
préstamo de expedientes 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
04 

Instrumentos de control para el 
registro de Backups 

    

    10200 
Dirección 

Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
07 

Instrumentos de control para el 
seguimiento del sistema de 

gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
10 

Instrumentos de control para el 
trámite de incapacidades 

    

    10200 
Dirección 

Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
12 

Instrumentos de control para la 
prestación de servicios 

informáticos - soporte de mesa 
de ayuda 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        21 
INSTRUMENTOS DE 

CONTROL 
13 

Instrumentos de control para las 
comisiones de servicios 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        22 INVENTARIOS DE ALMACEN 01 Inventarios de bienes en bodega 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        22 INVENTARIOS DE ALMACEN 02 Inventarios de bienes en servicio 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        23 
LIBROS CONTABLES 

AUXILIARES 
00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        24 
LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES 
01 Libros de diario 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        24 
LIBROS CONTABLES 

PRINCIPALES 
02 Libros mayor 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        25 
LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
01 

Libros de compromisos y 
obligaciones por pagar 



 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        25 
LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL 
02 Libros de vigencias futuras 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        26 MANUALES 05 
Manuales específicos de 
funciones y competencias 

laborales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        27 NÓMINAS 00 

  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 03 
Planes anuales de empleos 

vacantes 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 05 
Planes de bienestar e incentivos 

institucionales 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 08 
Planes de prevención, 

preparación y respuestas ante 
emergencias 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 09 
Planes de previsión y provisión 

de recursos humanos 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 10 
Planes de seguridad y privacidad 

de la Información 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 11 
Planes de trabajo anual del 

Sistema de Gestión de Seguridad 
y Salud en el Trabajo – SG - SST 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 12 
Planes de transferencias 
documentales primarias 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 13 
Planes de transferencias 

documentales secundarias 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 14 
Planes de tratamiento de riesgos 
de seguridad y privacidad de la 

información 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 16 
Planes estratégicos de las 

tecnologías de información - PETI 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 17 
Planes estratégicos de talento 

humano 



 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        29 PLANES 20 
Planes institucionales de 

capacitación - PIC 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        31 PROCESOS 08 Procesos disciplinarios 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 03 Programas de bienestar social 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 04 
Programas de capacitación del 
sistema seguridad y salud en el 

trabajo  

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 07 
Programas de inducción y 

reinducción 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 08 
Programas de prevención y 

control de sustancias 
psicoactivas 

    

    10200 
Dirección 

Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 09 

Programas de vigilancia 
epidemiológica para la 

prevención de desórdenes 
musculo esqueléticos 

    

    10200 
Dirección 

Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 10 

Programas de vigilancia 
epidemiológica para la 

prevención de los efectos 
asociados del factor del riesgo 

psicosocial 

    
    10200 

Dirección 
Administrativa 
y Financiera 

        32 PROGRAMAS 11 Programas generales de seguros 

  
      

    
    10201 Tesorería 08 

COMPROBANTES 
CONTABLES 

01 
Comprobantes contables de 

egreso 

  
      

    
    10201 Tesorería 08 

COMPROBANTES 
CONTABLES 

02 
Comprobantes contables de 

egreso de encargos fiduciario 

  
      

    
    10201 Tesorería 08 

COMPROBANTES 
CONTABLES 

03 
Comprobantes contables de 

ingreso 

  
      

    
    10201 Tesorería 32 PROGRAMAS 02 

Programas anuales 
mensualizados de caja - PAC 



 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10300 

Dirección 
Técnica 

        02 ACTAS 09 
Actas del Comité de Gestión 
Social y Reasentamientos 

    
    10300 

Dirección 
Técnica 

        31 PROCESOS 03 
Procesos de Adquisición Predial 

y de reasentamiento 

    

        10310 

Subdirección de 
Control, 

Planeación y 
Manejo de 
Interfases 

    28 

PERMISOS PARA EL USO, LA 
OCUPACIÓN Y LA 

INTERVENCIÓN TEMPORAL 
DE LA INFRAESTRUCTURA 

VIAL CARRETERA Y FÉRREA 

00   

    

        10320 
Subdirección de 
Construcción e 
Infraestructura 

    30 

PLANES DE 
REASENTAMIENTO Y 

ADQUISICIÓN PREDIAL - PAR 
Y OCUPANTES DE ESPACIO 

PUBLICO - POEP 

00   

    

        10330 
Subdirección de 

Operación y 
Mantenimiento 

    19 INFORMES 16 
Informes de gestión de operación 

y mantenimiento 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        02 ACTAS 05 
Actas del Comité Asesor de 

Contratación 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 01 Contratos de arrendamiento 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 02 Contratos de compraventa 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 03 Contratos de concesión 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 04 Contratos de consultoría 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 05 Contratos de interventoría 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 06 Contratos de Obra 



 

 
CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

 

CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

1 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
2 

CÓDIGO 
SUBSECCIÓN 

3 
CÓDIGO 

SUBSECCIÓN 
4 

CÓDIGO Series CÓDIGO Subseries 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 07 Contratos Ordenes de compra 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 08 
Contratos de prestación de 

servicios 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        13 CONTRATOS 09 
Contratos de prestación de 

servicios y de apoyo a la gestión 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        14 CONVENIOS 01 Convenios interadministrativos 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        26 MANUALES 02 Manuales de contratación 

    
    10400 

Dirección de 
Contratación 

        29 PLANES 02 Planes anuales de adquisiciones 

    
11000 

Subgerencia 
General 

            02 ACTAS 10 Actas del Comité Directivo 

    
11000 

Subgerencia 
General 

            19 INFORMES 01 Informes a entes de control 

    
11000 

Subgerencia 
General 

            19 INFORMES 02 Informes a otras entidades 

    
11000 

Subgerencia 
General 

            19 INFORMES 17 Informes de gestión de proyectos 

    
11000 

Subgerencia 
General 

            19 INFORMES 22 
Informes de la participación en 
Juntas o Consejos Directivos y 

Comités 

 


