EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

| Version: [Fecha de aprobacidn:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTRUCTURACION FINANCIERA
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D |s|sb documental PIE|O| AG | AC |CT[E|D|S
10100 25| 00 |INFORMES contraloria de Cundinamarca
: Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y fa cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes a la Contraloria
10100 25| 21 |Informes de Ia deuda piblica Articulo 272, Const_itucién Politica de 2 |18 x Departamental de Cundinamarca relacionadas con la gestion fiscal sobre la cuenta y el control de la deuda publica de
Colombia, 1991 la EFR
Normas retencion documental: Contables. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de la deuda publica X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archive Historico para conservacion en su soporte original por contener el reporte al Grupo Unidad de
" . . i Movilidad Urbana sostenible UMUS del Ministerio del Transporte sobre el seguimiento a los campromisos financieros
10100 | 25( 33 Informes sobre la cofinanciacién de|  Articulo 3 d? [a Re.solucmn 4812 de 2 18 | X en el marco de los convenios de cofinanciacion suscrito entre la nacién y la EFR, asi como del sistema de gestion
proyectos de transporte 2019 del Ministerio de Transporte financiera para cada uno de los proyectos de transporte de pasajeros a cargo de la entidad
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993,
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia
Informe de cofinanciacién de
proyectos integrados de transporte X
regional
10100 27| 00 {INSTRUMENTOS DE CONTROL
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestién oportuna y eficiente de las operaciones de
financiacion de proyectos de transporte
Instrumentos de control para el Afticulo 9 del Acuerdo 6 de |a Junta La eliminacién de los documentos §e.efect0a en la vigencia siguiente a Ia terminacion de los periodos de retencion.
10100 | 27 | 05 |seguimiento a las operaciones de Directiva de la EFR de 2019 2 18 X Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de Tl
financiacién de la Direccion Adminisirativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestion 'y Desempefio previa la publicacién durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales
en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993,
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de los convenios y contratos de ejecucion de [os proyectos
Informes del seguimiento a la X
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacion sobre la X
ejecucion financiera de proyectos
Respuestas a las solicitudes de
informacion sobre la ejecucion X
financiera de proyectos
Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestion oportuna y eficiente de los encargos fiduciarios y
Instrumentos de control para el patrir‘nonios.auténomos de los contratos pa'ra el desz?rrollo‘ de_pr(_)yectos de transporte )
seguimiento a los encargos Articulo 9 del Acuerdo 6 de fa Junta La eliminacion de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencion.
10100} 27| 06 . X N s 2 | 18 X Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacion profesional de Tl
ﬁdu.c'a"os y patrimonios Directiva de la EFR de 2019 de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité
Autonomos Institucional de Gestion y Desemperio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales
enla pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la liquidacion de los contratos de encargo fiduciario
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Informes del seguimiento a la %
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacién sobre la X

ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacién sobre la ejecucién X
financiera de proyectos

Se elimina porgue agotados los periodos de retencidn la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion

se consolida en fos expedientes de los contratos de cofinanciacion.

Contenido informativo. Controles para la gestién oportuna y eficiente al seguimiento financieros de los convenios de

cofinanciacion,

Instrumentos de control para el . La eliminacién de los documentos se efectiia en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
- X : . Articulo 9 del Acuerdo 6 de la Junta _ o o - . LS .

10100 | 27 | 08 |seguimiento financiero a Convenios Directiva de Ia EFR de 2019 2 18 X Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de Tl

de Cofinanciacién de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité

Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales

en |a pagina Web dejando evidencia del proceso enla respectiva Acta de Eliminacion de Documentos

Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.

Los periodos de retencién se cuentan a partir de la liquidacion'y cierre del Convenio de Cofinanciacion

Saolicitud Vigencias futuras X

x

Reportes

Informes del seguimiento a la
ejecucion financiera de proyectos

Solicitudes de informacion sobre la
ejecucion financiera de proyectos

Respuestas a las solicitudes de
informacidn sobre la ejecucion X
financiera de proyectos

Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porgue la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion.
Contenido informativo. Controles para el seguimiento a la gestién financiera de los proyectos de transporte de la

Empresa.
La eliminacion de los documentos se efecta en [a vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencién.
Instrumentos de control para el . oy . " po . N X
10100] 27| 09 imiiento fi . I Articulo 9 del Acuerdo 6 de la Junta 2 18 X Los documentos electronicos se eliminan mediante téenicas de borrado seguro bajo la coordinacion profesional de Tl
seguimiento financlero a los Directiva de la EFR de 2019 de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacion de documentos debe ser-autorizada por el Comité

proyectos de la EFR Institicional de Gestion y Desempefio previa la publicacién durante sesenta (60) dias de los inventarios documentales

en |a pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas retencion documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Los periodos de retencion se cuentan a partir de la liquidacion de los contratos de ejecucion de los proyectos de

transporte
Informes del seguimiento a la X
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacién sobre la X

ejecucion financiera de proyectos

Respuestas alas solicitudes de
informacion sobre {a ejecucién X
financiera de proyectos
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Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion
se consolida en los expedientes de los contratos de cofinanciacion,
Contenido informativo. Controles para la gestion oportuna y eficiente a la estructuracion de operaciones de
financiacién de proyectos de transporte
Instrumentos de control para la . La eliminacién de los documentos se efectia en la vigencia siguiente a la terminacién de los periodos de retencidn.
L. Articulo 9 del Acuerdo 6 de la Junta - o X ;- . NS N
10100| 27| 11 [estructuracién de operaciones de N . 2 18 X Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado seguro bajo la coordinacién profesional de TI
" Directiva de la EFR de 2019 : L o X " : L ) e
financiacion de la Direccion Administrativa y Financiera. La eliminacién de documentos debe ser autorizada por el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de.los inventarios documentales
en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacién de Documentos
Normas. retencién documental. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993.
Los periodos de retencidn se cuentan a partir del cierre dela vigencia fiscal
Memorandos X
Oficios X
Ejecucién contractual X
Informes del seguimiento a la X
ejecucion financiera de proyectos
Solicitudes de informacién sobre la X
ejecucién financiera de proyectos \
Respuestas a las solicitudes de
informacién sobre |a ejecucién
financiera de proyectos e }

vy

LGEY VILLAMIL BUITRAGO : /

Gerente General
Cédigo: D: Dependencia. S: Serie documental. Sb; Subserie documental

Convenciones: AG: Archivo de Geétion. AC: Archivo

Central
CT: Conservacion total. E: Eli
Digitalizacion. S: Seleccién/

nacin. B: Soporte. P: Papel. E: Electrénico. O: Otros.soportes - video, audio, etc.
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FANNY RODRIGUEZ TORRES
Directora Administrativa y Financiera







