EMPRESA FERREA REGIONAL S.A.S.
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

| Versisn: [Fecha de aprobacion:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA GENERAL
Cddigo Series, subseries y tipologia NORMA/SG Soporte | Retencién | Disposicion Procedimiento
D S | Sb documental P|E|Oj AG | AC |CT|E|D|S
11000 {03} 00 |ACTAS
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacién sobre la
instancia administrativa de caracter consultivo y asesor de la Gerencia General para el andlisis y revision de las
Articulo 4 de la Resolucién EFR 197 de prioridades estratégicas y lineas de accion relacionadas con fos diferentes asuntos de la gestion técnica,
2020 adrr.ﬁnistrati\./a, juridica y financiera, asf coma de aquellas politicas que contribuyen al fortalecimiento de la
Articulo 3 de las funciones comunes instilucionalidad de la entidad
11000 | 03] 10 |Actas del Comité Directivo X - 2 18 | X X Digitalizacién. La reproduccidn técnica se realiza confines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
para los cargos del nivel Directivo del . ) . L . or ; L
B : en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestion Documental de la Direccidn
Manual EsPef:'ﬁco d-e Funciones y Administrativa y Financiera
Competencias a Nivel de Cargo Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta ¢l 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articuio 73 de la Ley 2094 de
2021, Civiles. Articulo 2529 del Codigo Civil. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 598 de 2000
Los periodos de retencién se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citacion al Comité Directivo
Acta del Comité Directivo con sus
anexos
Registro de asistencia
11000 | 25| 00 [INFORMES
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales
que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.
Numeral 7 del articulo 8 del Acuerdo 6 Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
11000 | 25] 01 |Informes a entes de control de Ia. Jup'ta Direftiva EFR de 2’01? 2 18 | x X en eI'S_islenja Integradq de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestién Documental de ia Direccion
Constitucion Politica de 1a Republica Administrativa y Financiera
de Colombia. Articulos 119 y 278. Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
N 2021. Civiles. Articulo 2529 del Cadigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cddigo Penal, Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de informe del ente de
control
Informe al ente de contro!
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacién en su soporte original por contener los Informes excepcionales
de caracter general que son requeridos por entidades del orden nacjonal, departamental o municipal, publicas o
privadas, relacionadas con las funciones de la Empresa.
Numeral 7 del articulo 8 del Acuerdo 6 Digitalizacion. La reproduccidn técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
11000 | 25| 02 |Informes a otras entidades de la Junta Directiva EFR de 2019 2 18 | X X en el Sistema integrado de Gestién bajo la supervision del profesional de Gestién Documental de Ja Direccidn
Constitucion Politica de la Reptiblica Administrativa y Financiera
de Colombia. Articulos 118 y 278, Normas retencion documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 madificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021, Civiles. Articulo 2529 del Codigo Civil. Penales. Articulo 83 del Cédigo Penal. Ley 599 de 2000
Los:periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal
Solicitud de informacidn de la entidad X
Informe a la entidad X
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Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los reportes periédicos al
gerente General sobre el grado de avance de los proyectos a su cargo, riesgos, dificultades y propuestas de
Numeral 18 del Acuerdo 6 de la Junta ahtipipgciér} y manejo de Iog 'mis'mo.s R " - X
h . Digitalizacidn. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
i Directiva EFR de 2019 ) s . . 3 i . L
11000 | 25| 17 |Informes de gestion de proyectos B 2 18 | X X en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional de Gestién Documental de la Direccian
Numeral 19 del Manual Especifico de L . : :
N N Administrativa y Financiera
Funciones y Competencias Laborales Normas retencion documental; Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cédigo Civil. Penales. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000
Los periodos de retencion se cuentan a parlir de! cierre de la vigencia fiscal
Informe de gestién de proyectos X
11000 |34] 00 |METODOLOGIAS
Documentacién con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacién en su soporte original por contener las el disefio metodoldgico
para e} analisis y estructuracién técnica y legal de los proyectos de concesién y demas formas de asociacion
publico privada, asi como para la evaluacion integral de los proyectos de iniciativa privada de acuerdo a las
M ; x directivas institucionales
etodologias para la estructuracién e PN . - :
o Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando ef procedimiento establecido
11000 {3401 (e.cmca y legal de proyectos para el Numer.al 12. del Acuerdo 6 de la Junta 2 8 | X X en el Sistema Integrado de Gestién bajo la supervision del profesional en Gestién Documental de la Direccién
Sistema Integrado de Transporte Directiva de la EFR de 2019 Administrativa y Financiera
Regional de Cundinamarca Normas retencién documental: Disciplinarias. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 29 de-marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificade por el articulo 73 de la Ley 2094 de
2021
Los periodos de retencién se aplican a partir del cierre de la entrada en vigencia de una nueva versién de la
metodologia
Metadologia para la estructuracion
técnica y legal de proyectos para el X
Sistema Integrado d Transporte
Regional de Cundinamarca
Matriz de riesgos técnicos X
11000 { 45|00 |[REGISTROS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y 1a cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en:su soporte original por contener las evidericias de la
asistencia y participacion en la representacion de la EFR en reuniones, consejos, juntas o comités de caracter
Numeral 3 del Articulo 8 del Acterdo 6 oficial y/o vinculados con la ejecucion de proyectos a su cargo, cuando sea convocado o delegado por el Gerente
Registros de la participacion en de la Junta Directiva EFR de 2019 G.er?erfﬂ ” e . o N
. s e ) Digitalizacién. La reproduccién técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido
11000 |45 01 |Juntas o Consejos Directivos 'y Numeral 4 del Manual Especifico de 2 8 X X N ) . . . ) . WA
oo . e ) en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del profesional en Gestién Documental de la Direccion
Comités Funciones y Requisitos a Nivel de Administrativa y Financiera
Cargo Normas retencion documental: Disciplinarias. Articuio 30 de la ley 734 de 2002 hasta el 28 de marzo de 2022 con
la entrada en vigencia del articulo 33y 145 de la Ley 1952 de 2019 modificado por el articuio 73 de la Ley 2094 de
2021
Los periodos de retencidn se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal
Citacion a Junta o Consejo Directivo y X
Comités
Comunicacion de delegacion de la
participacion en Juntas o Consejos X
Directivos y Comités
Poder o delegacion de representacion X
legal
Acta de Junta o Consejo Directivo o X
Comité
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Informe de seguimiento ] X
Ayuda memoria de la reunién de Junta // / / X
o Consejo Directivo o Comité f
g )
I A A
g7 .
JEIMMY/SULGEY VILLAMIL BUITRAGO ”f FANNY RODRIGUEZ TORRES
Gerente General

Convenciones: AG: Archivo de Gestién. AC: Archivo
Central

CT: Conservacion total. E: Elimi
S: Seleccion.

Cadigo: D: Dg’pende ia..S: Serie documental. Sb: Subserie documental

cién. D: Digitalizacion. Soporte. P: Papel. E: Electrénico. O: Otros soportes - video, audio, etc,
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